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Утвержден


постановлением Администрации района


от 01 октября 2012 г. № 315-ПГ
Административный регламент
Администрации Пуровского района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования Пуровский район и государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на межселенной территории муниципального образования Пуровский район в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, аренду, безвозмездное срочное пользование» 
I. Общие положения

1.1. Административный регламент Администрации Пуровского района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования Пуровский район и государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на межселенной территории муниципального образования Пуровский район в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, аренду, безвозмездное срочное пользование» (далее - Административный регламент, муниципальная услуга), разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги и определяет сроки, требования, условия исполнения и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

1.2. Администрация муниципального образования Пуровский район (далее - Администрация района) это исполнительно-распорядительный орган муниципального образования, наделенный собственной компетенцией в решении вопросов местного значения, а также осуществляющий отдельные государственные полномочия, переданные органам местного самоуправления района.

1.3. Департамент имущественных и земельных отношений Администрации Пуровского района (далее - Департамент) уполномоченный орган, являющийся структурным подразделением Администрации Пуровского района, наделенный полномочиями по решению вопросов местного значения и осуществляет от имени муниципального образования Пуровский район права владения, пользования и распоряжения имуществом, находящимся в собственности муниципального образования Пуровский район.
1.4. Настоящий Административный регламент регулирует отношения по предоставлению земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования Пуровский район и государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на межселенной территории муниципального образования Пуровский район:
1) для строительства объектов с предварительным согласованием места размещения объекта;

2) для приобретения прав на земельный участок, на котором расположены здания, строения, сооружения;

3) для приобретения земельных участков необходимых для реконструкции (капитального ремонта), расширения объектов недвижимости;

4) для целей, не связанных со строительством.

Заявители, имеющие право на получение муниципальной услуги

1.5. Граждане РФ за исключением случаев, предусмотренных пунктом 1.9 настоящего Административного регламента.

1.6. Иностранные граждане и лица без гражданства, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 1.9, 1.10 настоящего Административного регламента.

1.7. Юридические лица за исключением случаев, предусмотренных пунктом 1.9 настоящего Административного регламента.

1.8. Иностранные юридические лица, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 1.9, 10 настоящего Административного регламента.

1.9. В соответствии с пунктом 4 статьи 28 Земельного кодекса РФ не допускается отказ в предоставлении земельных участков находящихся в государственной или муниципальной собственности в собственность граждан и юридических лиц за исключением случаев изъятия земельных участков из оборота, установления федеральным законом запрета на приватизацию земельных участков, резервирования земель для государственных или муниципальных нужд.

1.10. В соответствии с частью 3 статьи 15 Земельного кодекса РФ иностранные граждане, лица без гражданства и иностранные юридические лица не могут обладать на праве собственности земельными участками, находящимися на приграничных территориях, перечень которых устанавливается Президентом РФ в соответствии с федеральным законодательством о Государственной границе РФ, и на иных установленных особо охраняемых территориях РФ в соответствии с федеральными законами.

Порядок информирования о правилах предоставления

муниципальной услуги

1.11. Администрация района, Департамент расположен по адресу: ул. Республики,                 д. 25, г. Тарко - Сале, Пуровский район, Ямало-Ненецкий автономный округ, 629850.

1.12. Сведения о контактных телефонах (телефонах для справок), адресах электронной почты Администрации района, Департамента указаны в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.
1.12.1. График (режим) работы Администрации района:

	понедельник
	8.30 - 18.00;

	вторник - пятница
	8.30 - 17.00;

	перерыв на обед
	12.30 - 14.00;

	выходные дни
	суббота, воскресенье.


1.12.2. График (режим) работы Департамента:

	понедельник
	8.30 - 18.00;

	вторник - пятница
	8.30 - 17.00;

	перерыв на обед
	12.30 - 14.00;

	понедельник, среда, пятница
	не приемный день;

	выходные дни
	суббота, воскресенье.


1.13. Информация о муниципальной услуге, процедуре ее предоставления представляется:

- непосредственно специалистами отдела по формированию и учету земельных участков межселенной территории управления земельных отношений Департамента (далее - отдел), ответственным за предоставление муниципальной услуги;

- с использованием средств телефонной связи;

- электронного информирования (адрес электронной почты Администрации района mail@puradm.info);

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), а также в средствах массовой информации публикаций, издания информационных материалов (брошюр, буклетов), на стендах в помещении.

1.14. Для получения информации о муниципальной услуге, процедуре ее предоставления, ходе предоставления муниципальной услуги заинтересованные лица вправе обращаться:

- в устной форме лично или по телефону к специалистам отдела, ответственным за предоставление муниципальной услуги;

- в письменной форме лично или почтой, направленной в адрес Администрации района;

- в письменной форме по адресу электронной почты Администрации района, указанного в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

1.15. Информирование заявителей осуществляется по следующим вопросам:

- случаи, при которых осуществляется предоставление муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектность (достаточность) представленных документов;

- срок предоставления муниципальной услуги;

- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги проводится в двух формах: устно и письменно.

1.15.1. Устное информирование осуществляется не более 15 минут.
В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист отдела, осуществляющий устное информирование, может предложить заинтересованным лицам направить в Администрацию района обращение о предоставлении письменной консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги либо назначить другое удобное для заинтересованных лиц время для устного информирования.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты отдела подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста Департамента, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста отдела, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

1.15.2. Письменное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется при получении обращения заинтересованного лица о предоставлении информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Ответ на обращение дается в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения в Администрации района.

Специалисты отдела обеспечивают объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, готовят письменный ответ по существу поставленных вопросов.

Письменный ответ на обращение, содержащий фамилию и номер телефона специалиста отдела, подготовившего ответ, подписывается первым заместителем                     Главы Администрации района и направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.

В случае если в  обращении о  предоставлении информации не указаны фамилия заинтересованного лица, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования Пуровский и государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на межселенной территории муниципального образования Пуровский район в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, аренду, безвозмездное срочное пользование».

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией района, Департаментом. 

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- предоставление земельного участка в собственность;

- предоставление земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование;

- предоставление земельного участка в аренду;

- предоставление земельного участка в безвозмездное срочное пользование;

- отказ в предоставлении земельного участка.

2.4. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается путем получения заявителем одного из следующих документов:

- копия распоряжения о предоставлении земельного участка в собственность;
- копия распоряжения о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование;


- копия распоряжения о предоставлении земельного участка в аренду; 

- копия распоряжения о предоставлении земельного участка в безвозмездное срочное пользование;


- решение об отказе в предоставлении земельного участка.

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Земельным кодексом Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Законом Российской Федерации от 21.02.1992 № 2395-1 «О недрах»;

- Федеральным законом от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

- Федеральным законом  от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 24.07.2002 № 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения»;

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 21.12.2004 № 172-ФЗ «О переводе земель или земельных участков из одной категории в другую»;

- Федеральным законом  от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

- Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

- Федеральным законом от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Положением о Департаменте имущественных и земельных отношений Администрации Пуровского района, утвержденным распоряжением Главы района                   от 31.01.2011 № 57-РГ;
- Приказом Минэкономразвития РФ от 13.09.2011 № 475 «Об утверждении перечня документов, необходимых для приобретения прав на земельный участок».

Перечень документов,

необходимых для получения муниципальной услуги

В целях приобретения земельных участков для строительства объектов, для расширения и реконструкции объектов (капитального ремонта), для целей не связанных со строительством, а так же приобретения прав на земельные участки, на которых расположены здания, строения, сооружения, заявителями представляются документы в соответствии с перечнем документов, предусмотренным пунктами 2.6 - 2.9 настоящего Административного регламента.

Перечень документов,

необходимых для приобретения земельных участков для строительства объектов

с предварительным согласованием места размещения объекта

2.6. Для приобретения земельных участков для строительства с предварительным согласованием места размещения объекта заявителями представляются:

I этап (выбор земельных участков для строительства и предварительное согласование места размещения объекта).
I подэтап I этапа.

1. заявление о выборе земельного участка, в котором указывается:

1) фамилия, имя, отчество, место жительства (для физического лица), наименование юридического лица, местонахождение (для юридического лица), контактные телефоны, адрес электронной почты (по желанию заявителя);

2) назначение объекта строительства;

3) предполагаемое место его размещения;

4) испрашиваемое право на земельный участок и обоснование размера испрашиваемого земельного участка;

2. копии документов, удостоверяющих личность гражданина Российской Федерации, в том числе военнослужащих, а также документов, удостоверяющих личность иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и удостоверение беженца;

3. копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей), а так же документы, подтверждающие наличие согласия доверителя или его законного представителя на обработку персональных данных и полномочие заявителя действовать от имени доверителя или его законного представителя при передаче персональных данных указанных лиц в Администрацию района;
4. электронный вид границ земельного участка (MapInfo, СК 1963).

II подэтап I этапа.

1. заявление об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровой карте территории;

2. схема расположения земельного участка на кадастровой карте территории;

3. обоснование к схеме расположения земельного участка на кадастровой карте территории;

4. электронный вид границ земельного участка (MapInfo, СК 1963);
5. копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей), а так же документы, подтверждающие наличие согласия доверителя или его законного представителя на обработку персональных данных и полномочие заявителя действовать от имени доверителя или его законного представителя при передаче персональных данных указанных лиц в Департамент.

III подэтап I этапа.

1. заявление о предварительном согласовании места размещения объекта;

2. копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей), а так же документы, подтверждающие наличие согласия доверителя или его законного представителя на обработку персональных данных и полномочие заявителя действовать от имени доверителя или его законного представителя при передаче персональных данных указанных лиц в Департамент;

3. технико-экономическое обоснование проекта строительства объектов;

4. расчет убытков собственников земельных участков, землепользователей, землевладельцев, арендаторов земельных участков (в случае предполагаемого изъятия, в том числе путем выкупа, земельного участка для государственных или муниципальных нужд);

5. протокол проведения референдума граждан по вопросам изъятия, в том числе путем выкупа, земельных участков для государственных или муниципальных нужд и предоставления земельных участков для строительства объектов, размещение которых затрагивает законные интересы коренных малочисленных народов Российской Федерации и этнических общностей или заключение Управления по делам малочисленных народов Севера Администрации Пуровского района об отсутствии или наличии мест проживания коренных малочисленных народов Севера на испрашиваемой территории;

6. письменное согласование места размещения объекта от владельцев лицензионных участков;

7. письменное согласование места размещения объекта от Пуровского районного отделения Ассоциации «Ямал-потомкам!»;
8. письменное согласование места размещения объекта от Пуровского территориального отдела ГКУ «Служба по охране, контролю и регулированию использования биоресурсов ЯНАО»;

9. письменные согласования места размещения объекта от предприятий, ведущих традиционную хозяйственную деятельность на территории Пуровского района;

10. письменное согласование места размещения объекта от Ноябрьского филиала               ГКУ «Дорожная дирекция ЯНАО» (в случаях, предусмотренных федеральным законодательством);
11. акт натурного обследования земельных участков Управления природно-ресурсного регулирования Администрации Пуровского района.
К заявлению, по желанию заявителя, могут прилагаться иные документы.

II этап (принятие решения о предоставлении земельного участка для строительства):

1. заявление о предоставлении земельного участка для строительства с указанием в обязательном порядке кадастрового номера земельного участка, площади земельного участка, срока пользования земельным участком, разрешенного использования земельного участка;

2. копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей), а так же документы, подтверждающие наличие согласия доверителя или его законного представителя на обработку персональных данных и полномочие заявителя действовать от имени доверителя или его законного представителя при передаче персональных данных указанных лиц в Администрацию района.

3. кадастровый паспорт земельного участка;

4. копию распоряжения Администрации района о предварительном согласовании места размещения объекта;

5. приказ Департамента имущественных отношений Администрации                              Ямало-Ненецкого автономного округа о переводе земельного участка из одной категории в другую (если перевод необходим);

6. положительное заключение историко-культурной экспертизы, а так же письменное согласование от Департамента культуры Ямало-Ненецкого автономного округа о предоставлении земельного участка;

7. копия лицензии на право пользования недрами (для организаций горнодобывающей и нефтегазовой промышленности); 

8. копия утвержденного проекта рекультивации земель (в случаи использования земель сельскохозяйственного назначения или земельных участков в составе таких земель, предоставляемых на период осуществления строительства дорог, линий электропередачи, линий связи (в том числе линейно-кабельных сооружений), нефтепроводов, газопроводов и иных трубопроводов, без перевода земель сельскохозяйственного назначения в земли иных категорий).

К заявлению, по желанию заявителя, могут прилагаться иные документы.

2.6.1. Департамент в порядке межведомственного информационного взаимодействий самостоятельно истребует:

- кадастровый паспорт земельного участка;

- копию распоряжения Администрации района о предварительном согласовании места размещения объекта;

- акт натурного обследования земельных участков Управления природно-ресурсного регулирования Администрации Пуровского района.
Заявитель вправе по собственной инициативе предоставить указанные документы вместе с заявлением о приобретении прав на земельный участок в Администрацию района.
Перечень документов,

необходимых для приобретения прав на земельный участок, 
на котором расположены здания, строения, сооружения

2.7. Для приобретения прав на земельный участок, на котором расположены здания, строения, сооружения, заявителями представляются:

1. заявление о приобретении прав на земельный участок, в котором указывается:

1) фамилия, имя, отчество, место жительства (для физического лица), наименование юридического лица, местонахождение (для юридического лица), контактные телефоны, адрес электронной почты (по желанию заявителя);

2) испрашиваемое право на земельный участок;

3) срок пользования земельным участком;

4) кадастровый номер земельного участка;

5) местоположение земельного участка;

6) площадь земельного участка;

7) разрешенное использование земельного участка;

2. копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

3. копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем, ходатайствующим о приобретении прав на земельный участок;

4. копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей), а так же документы, подтверждающие наличие согласия доверителя или его законного представителя на обработку персональных данных и полномочие заявителя действовать от имени доверителя или его законного представителя при передаче персональных данных указанных лиц в Администрацию;

5. при наличии зданий, строений, сооружений на приобретаемом земельном участке - выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее - ЕГРП) о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке, или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, строения, сооружения и копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП;
6. выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок и копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на приобретаемый земельный участок, если право на данный земельный участок в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП;
7. кадастровый паспорт земельного участка, либо кадастровую выписку о земельном участке в случае, если заявление о приобретении прав на данный земельный участок подано с целью переоформления прав на него;
8. копия документа, подтверждающего обстоятельства, дающие право приобретения земельного участка, в том числе на особых условиях, в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, в собственность или в аренду на условиях, установленных земельным законодательством, если данное обстоятельство не следует из документов, указанных в подпунктах 2 - 7 пункта 2.7 настоящего Административного регламента;
9. сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, строений, сооружений, расположенных на земельном участке, в отношении которого подано заявление о приобретении прав, с указанием (при их наличии у заявителя) их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров;
10. копия лицензии на право пользования недрами (для организаций горнодобывающей и нефтегазовой промышленности).

2.7.1. Департамент в порядке межведомственного информационного взаимодействий самостоятельно истребует:

- копию свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копию свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписку из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем, ходатайствующим о приобретении прав на земельный участок;

- выписку из ЕГРП о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, строения, сооружения;

- выписку из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

- кадастровый паспорт земельного участка, либо кадастровую выписку о земельном участке в случае, если заявление о приобретении прав на данный земельный участок подано с целью переоформления прав на него.

Заявитель вправе по собственной инициативе предоставить указанные документы вместе с заявлением о приобретении прав на земельный участок в Администрацию района.

Перечень документов,

необходимых для приобретения земельных участков необходимых 

для реконструкции (капитального ремонта), расширения объектов недвижимости

2.8. Для приобретения земельных участков для реконструкции (капитального ремонта), расширения объектов недвижимости заявителями предоставляются:

I этап (выбор земельных участков для реконструкции (капитального ремонта), расширения объектов недвижимости).

I подэтап I этапа.

1. заявление о выборе земельного участка, в котором указывается:

1) фамилия, имя, отчество, место жительства (для физического лица), наименование юридического лица, местонахождение (для юридического лица), контактные телефоны, адрес электронной почты (по желанию заявителя);

2) цель реконструкции;

3) предполагаемое место его размещения;

4) испрашиваемое право на земельный участок и обоснование размера испрашиваемого земельного участка;

2. копии документов, удостоверяющих личность гражданина Российской Федерации, в том числе военнослужащих, а также документов, удостоверяющих личность иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и удостоверение беженца;

3. копии документов, подтверждающих право собственности на объект недвижимого имущества, либо договор аренды объекта недвижимости (договор аренды представляется с письменным согласием арендодателя на реконструкцию объекта арендатором; согласиями на реконструкцию, расширение объекта недвижимости всех дееспособных собственников арендуемого объекта недвижимости, а также земельного участка);

4. согласие всех правообладателей земельного участка и объекта недвижимости, подлежащего реконструкции, расширению;

5. копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей), а так же документы, подтверждающие наличие согласия доверителя или его законного представителя на обработку персональных данных и полномочие заявителя действовать от имени доверителя или его законного представителя при передаче персональных данных указанных лиц в Администрацию района;

6. электронный вид границ земельного участка (MapInfo, СК 1963).

II подэтап I этапа.

1. заявление об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровой карте территории;

2. схема расположения земельного участка на кадастровой карте территории;

3. обоснование к схеме расположения земельного участка на кадастровой карте территории;

4. электронный вид границ земельного участка (MapInfo, СК 1963);

5. копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей), а так же документы, подтверждающие наличие согласия доверителя или его законного представителя на обработку персональных данных и полномочие заявителя действовать от имени доверителя или его законного представителя при передаче персональных данных указанных лиц в Департамент.

III подэтап I этапа.

1. заявление о предварительном согласовании места размещения объекта;

2. копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей), а так же документы, подтверждающие наличие согласия доверителя или его законного представителя на обработку персональных данных и полномочие заявителя действовать от имени доверителя или его законного представителя при передаче персональных данных указанных лиц в Департамент;

3. технико-экономическое обоснование проекта строительства объектов;

4. расчет убытков собственников земельных участков, землепользователей, землевладельцев, арендаторов земельных участков (в случае предполагаемого изъятия, в том числе путем выкупа, земельного участка для государственных или муниципальных нужд);

5. протокол проведения референдума граждан по вопросам изъятия, в том числе путем выкупа, земельных участков для государственных или муниципальных нужд и предоставления земельных участков для строительства объектов, размещение которых затрагивает законные интересы коренных малочисленных народов Российской Федерации и этнических общностей или заключение Управления по делам малочисленных народов Севера Администрации Пуровского района об отсутствии или наличии мест проживания коренных малочисленных народов Севера на испрашиваемой территории;

6. письменное согласование места размещения объекта от владельцев лицензионных участков;

7. письменное согласование места размещения объекта от Пуровского районного отделения Ассоциации «Ямал-потомкам!»;
8. письменное согласование места размещения объекта от Пуровского территориального отдела ГКУ «Служба по охране, контролю и регулированию использования биоресурсов ЯНАО»;

9. письменные согласования места размещения объекта от предприятий, ведущих традиционную хозяйственную деятельность на территории Пуровского района;

10. письменное согласование места размещения объекта от Ноябрьского филиала               ГКУ «Дорожная дирекция ЯНАО» (в случаях, предусмотренных федеральным законодательством);
11. акт натурного обследования земельных участков Управления природно-ресурсного регулирования Администрации Пуровского района.
К заявлению, по желанию заявителя, могут прилагаться иные документы.

II этап (принятие решения о предоставлении земельного участка для реконструкции (капитального ремонта), расширения объекта недвижимости).
1. заявление о предоставлении земельного участка для строительства с указанием в обязательном порядке кадастрового номера земельного участка, площади земельного участка, срока пользования земельным участком, разрешенного использования земельного участка;
2. копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей), а так же документы, подтверждающие наличие согласия доверителя или его законного представителя на обработку персональных данных и полномочие заявителя действовать от имени доверителя или его законного представителя при передаче персональных данных указанных лиц в Администрацию района;
3. кадастровый паспорт земельного участка;

4. копию распоряжения Администрации района о предварительном согласовании места размещения объекта;

5. приказ Департамента имущественных отношений Администрации                              Ямало-Ненецкого автономного округа о переводе земельного участка из одной категории в другую (если перевод необходим);

6. положительное заключение историко-культурной экспертизы, а так же письменное согласование от Департамента культуры Ямало-Ненецкого автономного округа о предоставлении земельного участка;

7. копия лицензии на право пользования недрами (для организаций горнодобывающей и нефтегазовой промышленности).

К заявлению, по желанию заявителя, могут прилагаться иные документы.

2.8.1. Департамент в порядке межведомственного информационного взаимодействий самостоятельно истребует:

- кадастровый паспорт земельного участка;

- копию распоряжения Администрации района о предварительном согласовании места размещения объекта;

- акт натурного обследования земельных участков Управления природно-ресурсного регулирования Администрации Пуровского района.

Заявитель вправе по собственной инициативе предоставить указанные документы вместе с заявлением о приобретении прав на земельный участок в Администрацию района.

Перечень документов,

необходимых для приобретения земельных участков

для целей не связанных со строительством

2.9. Для приобретения земельных участков для целей не связанных со строительством заявителями предоставляются:

I этап (формирование земельного участка).
1. заявление о формировании земельного участка для целей не связанных со строительством.

В заявлении должны быть указаны:

1) фамилия, имя, отчество, место жительства (для физического лица), наименование юридического лица, местонахождение (для юридического лица), контактные телефоны, адрес электронной почты (по желанию заявителя);

2) цель использования земельного участка;

3) предполагаемый размер земельного участка и его местоположение;

4) испрашиваемое право на земельный участок;

2. схема расположения земельного участка на кадастровой карте территории;

3. обоснование к схеме расположения земельного участка на кадастровой карте территории;

4. электронный вид границ земельного участка (MapInfo, СК 1963);
5. копии документов, удостоверяющих личность гражданина Российской Федерации, в том числе военнослужащих, а также документов, удостоверяющих личность иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и удостоверение беженца;

6. копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей), а так же документы, подтверждающие наличие согласия доверителя или его законного представителя на обработку персональных данных и полномочие заявителя действовать от имени доверителя или его законного представителя при передаче персональных данных указанных лиц в Департамент.
II этап (предоставление земельного участка).
1. заявление о предоставлении земельного участка для целей не связанных со строительством с указанием кадастрового номера земельного участка;

2. копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей), а так же документы, подтверждающие наличие согласия доверителя или его законного представителя на обработку персональных данных и полномочие заявителя действовать от имени доверителя или его законного представителя при передаче персональных данных указанных лиц в Администрацию района.

3. кадастровый паспорт земельного участка;

4. приказ Департамента имущественных отношений Администрации                              Ямало-Ненецкого автономного округа о переводе земельного участка из одной категории в другую (если перевод необходим);

5. положительное заключение историко-культурной экспертизы, а так же письменное согласование от Департамента культуры Ямало-Ненецкого автономного округа о предоставлении земельного участка.

К заявлению, по желанию заявителя, могут прилагаться иные документы.

2.9.1. Департамент в порядке межведомственного информационного взаимодействий самостоятельно истребует кадастровый паспорт земельного участка.

Заявитель вправе по собственной инициативе предоставить указанный документ вместе с заявлением о приобретении прав на земельный участок в Администрацию района.

Требования к заявлению и документам, представляемым заявителем

2.10. Заявление может быть заполнено от руки или машинописным способом, распечатано посредством электронных печатающих устройств.

2.11. Предоставленные документы должны соответствовать следующим требованиям:

- в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов;

- документы не должны быть исполнены карандашом.

2.12. Ответ на заявление не дается в следующих случаях:

- в заявлении не указаны фамилия гражданина (наименование организации), направившего заявление, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- если текст заявления не поддается прочтению;

- заявление содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи.

Перечень оснований для отказа в предоставлении

муниципальной услуги

2.13. В предоставлении муниципальной услуги отказывается, если:

- представленные документы, заявление по форме или содержанию не соответствуют пунктам 2.6 - 2.9 настоящего Административного регламента (в зависимости от вида заявления);
- с заявлением обратилось ненадлежащее лицо;

- у Администрации района отсутствуют полномочия по распоряжению испрашиваемым земельным участком; 

- в формировании земельного участка (выборе и предварительном согласовании места размещения объекта) отказано по следующим основаниям:

1) соответствующие государственные и муниципальные органы и службы не согласовывают размещение объекта строительства на испрашиваемом земельном участке;

2) комиссия по выбору земельных участков не согласовывает акт о выборе земельного участка; 

- испрашиваемый земельный участок является ограниченным в обороте или изъятым из оборота;

- федеральным законом установлен запрет на приватизацию земельного участка                 (в случае приобретения земельного участка в собственность);

- земельный участок зарезервирован для государственных или муниципальных нужд;

- заявитель не имеет в собственности, безвозмездном пользовании, хозяйственном ведении или оперативном управлении здание, строение, сооружение, расположенное на испрашиваемом земельном участке (является основанием для отказа в случае обращения заявителя с заявлением о приобретении прав на земельный участок, находящийся в государственной неразграниченной собственности или собственности МО Пуровский район и на котором расположены здания, строения, сооружения);

- в соответствии с актом осмотра земельного участка имеются нарушения использования земельного участка;

- сведения о земельном участке аннулированы из кадастра объектов недвижимости в соответствии с Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

- истёк срок действия лицензии на право пользования недрами;

- земельный участок включен в перечень случаев, когда предоставление земельных участков осуществляется исключительно на торгах;

- площадь земельного участка предоставляемого в собственность не соответствует минимальному, максимальному размеру земельных участков, установленному распоряжением Главы района.

Перечень оснований для приостановки предоставления

муниципальной услуги

2.14. Исполнение муниципальной услуги приостанавливается, если:

- поступило письменное обращение заявителя, либо его законного представителя о приостановлении процедуры предоставления муниципальной услуги;

- имеются разночтения в представленных заявителем документах;
- требуется публикация о возможном и предстоящем предоставлении земельного участка в Пуровской районной общественно-политической газете «Северный луч» и на сайте муниципального образования Пуровский район www.puradm.ru.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении

муниципальной услуги

2.15. Муниципальная услуга предоставляется безвозмездно.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления

о предоставлении муниципальной услуги и при получении

муниципальной услуги

2.16. Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов составляет      15 минут; максимальная продолжительность приема у специалиста, осуществляющего прием документов, составляет 15 минут.

2.17. Максимальное время ожидания в очереди при получении документов составляет 15 минут; максимальная продолжительность приема у специалиста, осуществляющего выдачу документов, составляет 15 минут.

Срок регистрации заявления о предоставлении

муниципальной услуги

2.18. Заявление регистрируется в день его представления в Администрацию района с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги.

2.19. Заявление, поступившее после 16.00 часов, регистрируется на следующий рабочий день после поступления.

Требования к помещениям

предоставления муниципальной услуги

2.20. Здание, в котором располагается Администрация района, Департамент, оборудовано информационной табличкой (вывеской), предназначенной для доведения до сведения заинтересованных лиц информации о его наименовании, находиться в пешеходной доступности для заявителей от остановок общественного транспорта, и оборудовано отдельным входом для удобства работы и свободного доступа заявителей в помещение.

Помещения Администрации района, Департамента соответствуют                               санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03».

Помещения оборудованы системой кондиционирования воздуха,  противопожарной системой и средствами пожаротушения, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой охраны.

Помещения для приема заявителей включают места для ожидания, информирования, приема заявителей. У входа в каждое из помещений размещается табличка с наименованием  структурного подразделения Администрации района, Департамента.

Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами о предоставлении муниципальной услуги, оборудованы:

- стульями и столами для возможности оформления документов;

- информационными стендами. 

Места ожидания в очереди на подачу или получение документов оборудуются стульями или кресельными секциями или скамьями (банкетами). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.

Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов и бланками заявлений.

Каждое рабочее место специалистов оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.

На территории, прилегающей к зданию, оборудуются стоянки для парковки автотранспортных средств.

Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги
Показатели оценки доступности и качества муниципальной услуги приведены в таблице 1.
Таблица 1

	№ 
п/п
	Показатели
	Единица 
измерения
	Нормативное
значение

	1
	2
	3
	4

	1.
	Наличие полной и достоверной, доступной для    
заявителя информации о содержании              
муниципальной услуги, способах, порядке и    
условиях ее получения, в том числе с           
использованием информационно -                  
телекоммуникационных технологий, в том числе   
размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном Интернет-сайте муниципального образования Пуровский район www.puradm.ru
	да/нет
	да

	2.
	Наличие помещений, оборудования и оснащения,   
отвечающих требованиям настоящего              
Административного регламента (места ожидания,  
места для заполнения заявителями документов и  
предоставления муниципальной услуги, места   
общего пользования)                            
	да/нет
	да

	3.
	Транспортная доступность муниципальной       
услуги - близость остановок общественного      
транспорта                                     
	да/нет
	да

	4.
	Обеспечение беспрепятственного доступа лиц с   
ограниченными возможностями передвижения к     
помещениям, в которых предоставляется          
муниципальная услуга                         
	да/нет
	да

	5.
	Укомплектованность квалифицированными кадрами  по штатному расписанию                         
	%
	не менее 95

	6.
	Количество обоснованных жалоб на действий      
(бездействие) и решения должностных лиц,       
участвующих в предоставлении муниципальной   
услуги                                         
	%
	0

	7.
	Доля заявителей, получивших муниципальную    
услугу в установленный срок                    
	%
	100

	8.
	Доля заявителей, удовлетворенных качеством     
предоставления муниципальной услуги          
	%
	100

	9.
	Обеспечение обратной связи заявителя с         
исполнителем муниципальной услуги            
	да/нет
	да


III. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, в том числе особенности

выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги приведена в приложениях № 2 - 8 к настоящему Административному регламенту.

3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

а) прием документов на предоставление муниципальной услуги Администрацией района, Департаментом;

б) рассмотрение заявлений на предоставление муниципальной услуги;

в) принятие решения по предоставлению муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

г) предоставление муниципальной услуги;

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.3. Муниципальная услуга в электронном виде не предоставляется.

Описание последовательности действий при приеме

документов по предоставлению муниципальной услуги

3.4. Основанием для начала исполнения процедуры приема документов по предоставлению муниципальной услуги является обращение заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги с приложением необходимых документов.

3.4.1. Специалист Администрации района, ответственный за прием документов:

- вносит в установленном порядке в журнал регистрации входящей корреспонденции запись о приеме заявления:

1) порядковый номер записи;

2) дату приема заявления;

3) данные о заявителе;

4) цель обращения заявителя;

- сообщает заявителю номер и дату регистрации заявления.

Максимальный срок выполнения действий – 15 минут.

3.4.2. Специалист Администрации района, ответственный за прием документов, в порядке делопроизводства направляет документы, предоставленные заявителем, первому заместителю Главы Администрации района для рассмотрения и определения структурного подразделения Администрации района, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения действий – 1 день.

3.4.3. Специалист Администрация района в порядке делопроизводства направляет заявление и документы, предоставленные лицом, заинтересованным в предоставлении земельного участка, в Департамент для рассмотрения.

Максимальный срок выполнения действий – 1 день.

3.4.4. Специалист приемной Департамента, ответственный за прием документов:

- проверяет комплектность предоставленных документов;

- вносит в установленном порядке в журнал регистрации входящей корреспонденции запись о поступлении заявления:

1) порядковый номер записи;

2) дату приема заявления;

3) данные о заявителе;

4) цель обращения заявителя;

Максимальный срок выполнения действий – 15 минут.

3.4.5. Специалист приемной Департамента, в порядке делопроизводства передает поступившие документы начальнику Департамента для рассмотрения и определения структурного подразделения и/или специалиста Департамента, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения действий – 1 день.

3.4.6. Начальник Департамента:

- рассматривает документы, принятые от заявителя;

- определяет структурное подразделение Департамента и/или специалиста Департамента, ответственного за предоставление муниципальной услуги;

- в порядке делопроизводства направляет документы, принятые от заявителя, на исполнение.

Максимальный срок выполнения действий – 1 день.

Описание последовательности действий при рассмотрении принятых от заявителя документов по предоставлению муниципальной услуги

3.5. Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления, и оформления результата предоставления муниципальной услуги является получение специалистом, ответственного за предоставление муниципальной услуги, принятых документов.

3.6. Специалист Департамента, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проводит первичную проверку документов на предмет соответствия их установленным настоящим Административным регламентом требованиям, удостоверяясь, что заявление и приложенные документы к нему соответствуют требованиям п. 2.6 - 2.9 настоящего Административного регламента.

Максимальный срок выполнения действий – 1 дня.

3.7. По результатам административных процедур при выявлении оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист Департамента, ответственный за предоставление муниципальной услуги готовит проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги, а при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги – проект распоряжения Администрации района.

Максимальный срок выполнения действий – 1 день.

3.7.1. Специалист Департамента, ответственный за предоставление муниципальной услуги в порядке делопроизводства направляет проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги на согласование заместителю начальника Департамента, начальнику управления земельных отношений Департамента имущественных и земельных отношений Администрации Пуровского района (далее – начальник управления) и начальнику Департамента.
Максимальный срок выполнения действий – 1 день. 

3.7.2. Заместитель начальника Департамента, начальник Департамента рассматривает проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги и согласовывает его.

Максимальный срок выполнения действий – 2 дня. 

3.7.3. Специалист Департамента, ответственный за предоставление муниципальной услуги в порядке делопроизводства направляет данное уведомление для подписания первому заместителю Главы Администрации района.

Максимальный срок выполнения действий – 1 день.

3.7.4. Первый заместитель Главы Администрации района рассматривает и подписывает данное уведомление.

Максимальный срок выполнения действий – 1 день.

3.7.5. Специалист Администрации района, в порядке делопроизводства регистрирует данное уведомление.

Максимальный срок выполнения действий – 1 день.

3.7.6. Специалист Департамента, ответственный за отправку документов, направляет подписанное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги заявителю.

Максимальный срок выполнения действий – 2 дня.

Описание последовательности действий 

для приобретения земельных участков для строительства объектов

 с предварительным согласованием места размещения объекта

I этап (выбор земельного участка и предварительное согласование места размещения объекта).

3.8. Основанием для начала административной процедуры является вывод об отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги по результатам первичной проверки документов.

I подэтап I этапа.

3.9. Выбор земельного участка осуществляется на основе документов государственного земельного кадастра и документов землеустройства с учетом экологических, градостроительных и иных условий использования соответствующей территории и недр в ее границах посредством определения вариантов размещения объекта и проведения процедур согласования в случаях, предусмотренных федеральными законами, с соответствующими государственными органами, органами местного самоуправления, муниципальными организациями.

3.9.1. Специалист Департамента ответственный за предоставление муниципальной услуги:

- готовит проект распоряжения Администрации района о выборе земельного участка;

Максимальный срок выполнения действий – 2 дня.

- в порядке делопроизводства направляет проект распоряжения Администрации района о выборе земельного участка на согласование уполномоченным лицам и подписание первым заместителем Главы Администрации района.
Максимальный срок выполнения действий – 15 дней.

Первый заместитель Главы Администрации района рассматривает и подписывает данное распоряжение.

Максимальный срок выполнения действий – 1 день.

Специалист Администрации района, в порядке делопроизводства регистрирует подписанное распоряжение о выборе земельного участка в журнале регистрации распоряжений Администрации района.

Максимальный срок выполнения действий – 1 день.

Специалист Департамента, ответственный за отправку документов, направляет данное распоряжение заявителю или выдает лично  под роспись.

Максимальный срок выполнения действий – 2 дня.

II подэтап I этапа.

3.10. Специалист Департамента ответственный за предоставление муниципальной услуги рассматривает заявление об утверждении схемы на кадастровом плане территории, рассматривает данную схему, готовит проект распоряжения Департамента об утверждении схемы на кадастровом карте территории, а в случае наличия замечаний – уведомление об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровой карте территории, направляет данное распоряжение либо уведомление на согласование и подписание уполномоченным лицам.
Максимальный срок выполнения действий – 14 дней.

3.11. После подписания распоряжения Департамента об утверждении схемы на кадастровом плане территории специалист Департамента ответственный за предоставление муниципальной услуги обеспечивает публикацию сообщения о возможном или предстоящем предоставлении земельного участка в Пуровской районной общественно-политической газете «Северный луч» и на сайте муниципального образования Пуровский район www.puradm.ru.

Максимальный срок выполнения действий – 7 дней.

Приём заявлений или возражений на сообщение о возможном или предстоящем предоставлении земельного участка принимаются в течение 7 дней.

3.12. В случае поступления одного или более заявлений на сообщение о возможном предоставлении земельного участка, участок включается в перечень земельных участков, предоставляемых для строительства на торгах. 

Специалист Департамента, ответственный за предоставление муниципальной услуги готовит:

- проект распоряжения Администрации района о включении земельного участка в перечень земельных участков, предоставляемых для строительства на торгах и уведомление заявителю об отказе в предварительном согласовании места размещения объекта.

Максимальный срок выполнения действий – 2 дня со дня окончания приема заявлений или возражений в предоставлении земельного участка на сообщение о возможном или предстоящем предоставлении земельного участка.

- в порядке делопроизводства направляет проект распоряжения Администрации района на согласования и подписание первым заместителем Главы Администрации района.

Максимальный срок выполнения действий – 15 дней.

Первый заместитель Главы Администрации района подписывает данное распоряжение Администрации района, уведомление заявителю.

Максимальный срок выполнения действий –  1 день.

Специалист Администрации района в порядке делопроизводства регистрирует подписанные распоряжение, уведомление. 

Максимальный срок выполнения действий – 1 день.

Специалист Департамента, ответственный за отправку документов, направляет данное уведомление заявителю или выдает лично  под роспись.

Максимальный срок выполнения действий – 2 дня.

3.12.1. После подписания распоряжения Администрации района о включении земельного участка в перечень земельных участков, предоставляемых для строительства на торгах специалист Департамента, ответственный за предоставление муниципальной услуги направляет документацию по формированию земельного участка в нормативно-правовой отдел Департамента для заключения договора:

- на проведение в отношении земельного участка кадастровых работ; 

- на разработку проекта рекультивации нарушенных земель в соответствии с Административным регламентом Управления природно-ресурсного регулирования Администрации Пуровского района исполнения муниципальной функции по рассмотрению и утверждению проектов рекультивации на землях запаса, промышленности и сельскохозяйственного назначения;

- на проведение в отношении земельного участка историко-культурной экспертизы.

Максимальный срок выполнения действий – 3 дня.

После получения кадастрового паспорта земельного участка, историко-культурной экспертизы специалист Департамента, являющийся ответственным за предоставление муниципальной услуги формирует пакет документов для перевода земельного участка из состава земель одной категории в другую, и  направляет ходатайство о переводе земельного участка из состава земель одной категории в другую в исполнительный орган государственной власти, уполномоченный на рассмотрение этого ходатайства.

Максимальный срок выполнения действий – 3 дня.

После получения приказа о переводе земельного участка из одной категории в другую специалист Департамента, ответственный за предоставление муниципальной услуги готовит и направляет заявку в нормативно – правовой отдел Департамента, для заключения договора для определения начальной цены предмета аукциона в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Максимальный срок выполнения действий – 3 дня.

После получения документации по определению начальной цены предмета аукциона, специалист, являющийся ответственным за предоставление муниципальной услуги направляет всю документацию специалисту, ответственному за подготовку процедуры проведения торгов (конкурс, аукцион) с сопроводительным письмом.

Максимальный срок выполнения действий – 2 дня.

3.13. В случае если заявления на сообщение о возможном предоставлении земельного участка, либо возражения на сообщение о предстоящем предоставлении земельного участка не поступили специалист Департамента, являющийся ответственным за предоставление муниципальной услуги направляет заявителю утвержденную схему расположения земельного участка на кадастровом плане территории.
Максимальный срок выполнения действий – 2 дня.

III подэтап I этапа.

3.14. Специалист Департамента ответственный за предоставление муниципальной услуги:

- составляет акт о выборе земельных участков и предварительного согласования места размещения объекта.

Максимальный срок выполнения действий – 7 дней.

- уведомляет членов комиссии по выбору земельных участков на межселенной территории муниципального образования Пуровский район о дате, времени, месте проведения заседания и повестке дня, а также направляет членам Комиссии схемы расположения земельных участков на кадастровом плане или кадастровой карте территории, проект акта о выборе земельных участков для предварительного ознакомления.

Максимальный срок выполнения действий – 1 день.

Члены комиссии по выбору земельных участков на межселенной территории муниципального образования Пуровский район на заседании рассматривают материалы по выбору земельных участков и при согласии с выбором земельного участка подписывают акты о выборе земельных участков на заседании.

3.14.1. Специалист Департамента, являющийся ответственным за предоставление муниципальной услуги:

- готовит проект распоряжения Администрации района о предварительном согласовании места размещения объекта и утверждении акта о выборе земельного участка;

Максимальный срок выполнения действий – 5 дней.

- в порядке делопроизводства направляет проект распоряжения Администрации района на согласование и подписание первым заместителем Главы Администрации района.

Максимальный срок выполнения действий – 1 день.

Максимальный срок выполнения действий по согласованию распоряжения -                    7 дней.

Первый заместитель Главы Администрации района рассматривает проект распоряжения и подписывает его.

Максимальный срок выполнения действий – 1 день.

Специалист Администрации района в порядке делопроизводства регистрирует подписанное распоряжение.
Максимальный срок выполнения действий – 1 день.

Специалист Департамента, ответственный за отправку документов, направляет заявителю распоряжение Администрации района о предварительном согласовании места размещения объекта с приложением акта о выборе земельного участка.

Максимальный срок выполнения действий - не позднее 3 дней со дня подписания распоряжения.

3.15. В случае если, на каком – либо подэтапе выбора земельного участка возникают основания для отказа в выборе земельного участка и предварительном согласовании места размещения объекта, указанные в пункте 2.13 настоящего Административного регламента, специалист, являющийся ответственным за предоставление муниципальной услуги готовит проект распоряжения Администрации района об отказе в выборе земельного участка и предварительном согласовании места размещения объекта и уведомление заявителю, которые в порядке делопроизводства направляет на согласование и подписание первым заместителем Главы Администрации района.

Максимальный срок выполнения действий – 1 день со дня возникновения оснований для отказа в выборе земельного участка, в предварительном согласовании места размещения объекта.

Специалист Департамента, являющийся ответственным за предоставление муниципальной услуги в порядке делопроизводства направляет проект распоряжения Администрации района и уведомление на согласование.

Максимальный срок выполнения действий – 7 дней.

Первый заместитель Главы Администрации района рассматривает проект распоряжения, уведомления и подписывает их.

Максимальный срок выполнения действий – 1 день.

Специалист Администрации района в порядке делопроизводства регистрирует подписанные распоряжение, уведомление. 

Максимальный срок выполнения действий – 1 день.

Специалист Департамента, ответственный за отправку документов, направляет заявителю уведомление об отказе в выборе земельного участка и предварительном согласовании места размещения объекта.

Максимальный срок выполнения действий – не позднее 2-х дней со дня подписания.

II этап (принятие решения о предоставлении земельного участка для строительства).
3.16. Основанием для начала административной процедуры является вывод об отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с пунктом 2.13 настоящего Административного регламента. 

Специалист Департамента, ответственный за предоставление муниципальной услуги готовит проект распоряжения Администрации района о предоставлении земельного участка в аренду, либо уведомление об отказе в предоставлении земельного участка в соответствии с пунктом 2.13 настоящего Административного регламента и в порядке делопроизводства направляет проект распоряжения Администрации района либо уведомление на согласование и подписание первым заместителем Главы Администрации района.

Максимальный срок выполнения действий – 7 дней.

Специалист Администрации района в порядке делопроизводства регистрирует подписанные распоряжение либо уведомление об отказе в предоставлении земельного участка. 

Максимальный срок выполнения действий – 1 день.

Специалист Департамента, ответственный за отправку документов, направляет заявителю распоряжение Администрации района о предоставлении земельного участка либо уведомление об отказе в предоставлении земельного участка.

Максимальный срок выполнения действий – 2 дня.

Описание последовательности действий при проведении процедуры 

предоставления  земельного участка, на котором расположено

 здание, строение, сооружение

3.17. Основанием для начала административной процедуры является вывод об отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги по результатам первичной проверки документов.

3.18. Специалист Департамента, ответственный за предоставление муниципальной услуги по заявлению:

- подготавливает служебную записку на имя начальника Департамента с целью получения акта осмотра земельного участка – в случае предоставления земельного участка при переходе права собственности на здание, строение, сооружение.

Максимальный срок выполнения действий – 1 день.

Начальник Департамента рассматривает служебную записку и определяет ответственное должностное лицо по осмотру земельного участка.
Максимальный срок выполнения действий – 1 день.

Специалист Департамента, ответственный за осмотр земельного участка  производит осмотр и направляет акт осмотра специалисту Департамента, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения действий – 5 дней.

3.19. Специалист Департамента, ответственный за предоставление муниципальной услуги подготавливает проект распоряжения Администрации района о предоставлении земельного участка, либо уведомление об отказе в предоставлении земельного участка по основаниям, предусмотренным пунктом 2.13 настоящего Административного регламента. 

В порядке делопроизводства направляет проект распоряжения Администрации района о предоставлении земельного участка, либо уведомление об отказе в предоставлении земельного участка на согласование и подписание первым заместителем Главы Администрации района.

Максимальный срок выполнения действий – 15 дней.

Первый заместитель Главы Администрации района рассматривает проект распоряжения, либо уведомление об отказе в предоставлении земельного участка и подписывает его.

Максимальный срок выполнения действий – 1 день.

Специалист Администрации района в порядке делопроизводства регистрирует подписанное распоряжение либо уведомление об отказе в предоставлении земельного участка. 

Максимальный срок выполнения действий - 1 день.

Специалист Департамента, ответственный за отправку документов, направляет данное распоряжение либо уведомление об отказе в предоставлении земельного участка заявителю или выдает лично под роспись.

Максимальный срок выполнения действий – 2 дня.

Описание последовательности действий при проведении процедуры 

предоставления  земельного участка для реконструкции (капитального ремонта), 

расширения объекта недвижимости

I этап (выбор земельного участка и предварительное согласование места размещения объекта).
3.20. Основанием для начала административной процедуры является вывод об отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги по результатам первичной проверки документов.
I подэтап I этапа.

3.21. Специалист Департамента, ответственный за предоставление муниципальной услуги выполняет действия, предусмотренные подпунктом 3.9.1 пункта 3.9 настоящего Административного регламента.
II подэтап I этапа. 
3.22. Специалист Департамента, ответственный за предоставление муниципальной услуги выполняет действия, предусмотренные пунктом 3.10, пунктом 3.11 настоящего Административного регламента.
III подэтап I этапа.

3.23. Специалист Департамента, ответственный за предоставление муниципальной услуги выполняет действия, предусмотренные пунктом 3.14, подпунктом 3.14.1, пунктом 3.15 настоящего Административного регламента.
II этап (принятие решения о предоставлении земельного участка для реконструкции (капитального ремонта), расширения объекта недвижимости).
3.24. Основанием для начала административной процедуры является вывод об отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги по результатам первичной проверки документов.

Специалист Департамента, ответственный за предоставление муниципальной услуги выполняет действия, предусмотренные пунктом 3.16 настоящего Административного регламента.

Описание последовательности действий при проведении процедуры 

формирования и предоставления земельных участков 

для целей не связанных со строительством

I этап (формирование земельного участка).

3.25. Основанием для начала административной процедуры является вывод об отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги по результатам первичной проверки документов.

3.26. Специалист Департамента, ответственный за предоставление муниципальной услуги выполняет действия, предусмотренные пунктом 3.10, 3.11 настоящего Административного регламента.
3.26.1. В случае если заявления на сообщение поступили, специалист Департамента, ответственный за предоставление муниципальной услуги выполняет действия, предусмотренные пунктом 3.12, подпунктом 3.12.1 настоящего Административного регламента.
3.26.2. Если в семидневный срок (тридцатидневный срок – для земель сельскохозяйственного назначения) со дня опубликования сообщения, заявления о предоставлении земельного участка в аренду не поступили, специалист, являющийся ответственным за предоставление муниципальной услуги направляет заявителю утвержденную схему расположения земельного участка на кадастровом плане территории. 

Максимальный срок выполнения действий – 2 дня.

3.27. В случае если, на каком – либо этапе формирования земельного участка возникают основания для отказа в формировании земельного участка, указанные в пункте 2.13 настоящего Административного регламента, специалист являющийся ответственным за предоставление муниципальной услуги готовит проект распоряжения Администрации района об отказе в формировании земельного участка и проект уведомления заявителю, которые в порядке делопроизводства направляет на согласование и подписание первому заместителю Главы Администрации района.
Максимальный срок выполнения действий – 1 день со дня возникновения оснований для отказа в формировании земельного участка.

Специалист Департамента, ответственный за предоставление муниципальной услуги в порядке делопроизводства направляет проект распоряжения и уведомления на согласование и подписание первым заместителем Главы Администрации района.

Максимальный срок выполнения действий – 10 дней.

Первый заместитель Главы Администрации района рассматривает проект распоряжения Администрации района, уведомление и подписывает их.

Максимальный срок выполнения действий –  1 день.

Специалист Администрации района в порядке делопроизводства регистрирует подписанное распоряжение, уведомление. 

Максимальный срок выполнения действий – 1 день.

Специалист Департамента, ответственный за отправку документов, направляет заявителю уведомление об отказе в формировании земельного участка.

Максимальный срок выполнения действий - не позднее 2-х дней со дня подписания.

II этап (предоставление земельного участка).

3.28. Основанием для начала административной процедуры является вывод об отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги по результатам первичной проверки документов.

Специалист Департамента, являющийся ответственным за предоставление муниципальной услуги готовит проект распоряжение Администрации района о предоставлении земельного участка для целей не связанных со строительством, и в порядке делопроизводства направляет его на согласование и подписание первым заместителем Главы Администрации района.

Максимальный срок выполнения действий – 10 дней.

Первый заместитель Главы Администрации района рассматривает и подписывает проект распоряжения Администрации района.
Специалист Администрации района в порядке делопроизводства регистрирует подписанное распоряжение. 

Максимальный срок выполнения действий – 1 день.

Специалист Департамента, ответственный за отправку документов, направляет заявителю распоряжение Администрации района о предоставлении земельного участка.

Максимальный срок выполнения действий – 2 дня.

IV. Порядок и формы контроля предоставления

муниципальной услуги 

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 

положений Административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений специалистами Департамента, осуществляется начальником Департамента, за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений начальником Департамента, осуществляется первым заместителем Главы Администрации района. 

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается начальником Департамента, первым заместителем Главы Администрации района.

4.2. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения получателей муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действий (бездействие) специалистов Департамента.

4.3. Проверки могут быть плановыми или внеплановыми, проводимыми по жалобе заявителей на своевременность, полноту и качество предоставления муниципальной услуги. Решение о проведении внеплановой проверки принимает начальник Департамента, первый заместитель Главы Администрации района, Глава района. 

Заявители вправе направить письменное обращение в адрес первого заместителя Главы Администрации района с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае нарушения прав и законных интересов заявителей при предоставлении муниципальной услуги.

В случае проведения внеплановой проверки по конкретному обращению в течение                     30 дней со дня регистрации в Администрации района письменного обращения обратившемуся направляется по почте информация о результатах проверки, проведенной по обращению. Информация подписывается первым заместителем Главы Администрации района, Главой района.

4.4. Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению.

4.5. По результатам проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае выявления нарушений виновные лица привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации.

Ответственность муниципальных служащих и иных должностных лиц 

за решения и действий (бездействие), принимаемые (осуществляемые)

в ходе предоставления муниципальной услуги

4.6. Ответственными лицами за организацию работы по исполнению муниципальной услуги являются:

- начальник Департамента имущественных и земельных отношений Администрации Пуровского района;

- заместитель начальника Департамента, начальник управления земельных отношений Департамента;

- начальник отдела по формированию и учету земельных участков межселенной территории управления земельных отношений Департамента имущественных и земельных отношений Администрации Пуровского района.

4.7. Специалист Департамента, ответственный за прием документов, несет персональную ответственность за соблюдение сроков, порядка приема документов.
4.8. Специалист Департамента, ответственный за предоставление муниципальной услуги, несет персональную ответственность за:

- определение оснований предоставления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- соблюдение сроков и подготовки письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- соблюдение сроков и правильность предоставления муниципальной услуги.
4.9. Специалист Департамента, ответственный за отправку документов, несет персональную ответственность за соблюдение сроков, порядка отправки документов.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействий) исполнителя муниципальной услуги, предоставляющего

муниципальную услугу, а также ответственных лиц
5.1. Заявители могут сообщить о нарушениях своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действий или бездействии ответственных лиц, нарушении положений настоящего Административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики по номерам телефонов или по адресу электронной почты, указанных в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

5.2. Заявители имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий или бездействий муниципальных служащих Департамента в досудебном порядке.

Заявители могут обжаловать действий или бездействие специалистов Департамента, а также имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию) на имя первого заместителя Главы Администрации района по почте или с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

5.3. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приёме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.4. Письменное обращение (жалоба) должно содержать следующую информацию:

1) наименование органа предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действий (бездействие) которого обжалуется;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Департамента, должностного лица Департамента, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Департамента, должностного лица Департамента, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба, поступившая в Администрацию района, подлежит рассмотрению первым заместителем Главы Администрации района, начальником Департамента в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации района, либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. Первый заместитель Главы Администрации района, начальник Департамента или уполномоченное им должностное лицо:

- обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения (жалобы);

- запрашивает необходимые для рассмотрения обращения (жалобы) документы и материалы;

- принимает меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя.

5.7. По результатам рассмотрения обращения (жалобы) первый заместитель Главы Администрации района, начальник Департамента или уполномоченное им должностное лицо принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Департаментом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.8. Обращение (жалоба) считается разрешённым, если рассмотрены все поставленные в нём вопросы, приняты необходимые меры и дан письменный ответ (в пределах компетенции) по существу поставленных вопросов.

5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п. 5.7 настоящего Административного регламента заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
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