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Приложение
к постановлению 
Администрации района

от 29 мая 2012 г. № 184-ПГ
Порядок
формирования и ведения перечня муниципальных услуг (работ), предоставляемых (выполняемых) муниципальными учреждениями муниципального образования Пуровский район 
I. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок устанавливает правила формирования и ведения перечня муниципальных услуг (работ), предоставляемых (выполняемых) муниципальными учреждениями муниципального образования Пуровский район (далее – Порядок, Пуровский район).

1.2. Понятия и термины, используемые в целях настоящего Порядка, применяются в соответствии со значениями понятий и терминов, определёнными Бюджетным кодексом Российской Федерации, нормативными правовыми актами Российской Федерации и Ямало-Ненецкого автономного округа.

1.3. Целями ведения перечня муниципальных услуг (работ), предоставляемых (выполняемых) муниципальными учреждениями муниципального образования Пуровский район (далее - Перечень) являются:

- создание информационной базы для принятия решений об объёмах и структуре муниципальных услуг (работ), предоставляемых (выполняемых) муниципальными учреждениями, финансируемых за счёт средств бюджета Пуровского района;

- систематизация данных о муниципальных услугах (работах) предоставляемых (выполняемых) муниципальными учреждениями, их учёт, анализ эффективности;
- создание информационной базы для прогнозирования и планирования бюджетных расходов и принятия решений о возможных направлениях оптимизации использования бюджетных средств;

- обеспечение прозрачности расходования и обоснованности выделения бюджетных средств;

- создание информационной базы для реализации (внедрения новых) принципов учета затрат в разрезе муниципальных услуг (работ), предоставляемых (выполняемых) муниципальными учреждениями и результатов их оказания (выполнения), установления муниципальных заданий Пуровского района на оказание муниципальными учреждениями муниципальных услуг (работ), предоставляемых (выполняемых) физическим и юридическим лицам;

- обеспечение заинтересованных органов местного самоуправления, физических и юридических лиц информацией о муниципальных услугах (работах), предоставляемых (выполняемых) муниципальными учреждениями.
II. Содержание и структура перечня
2.1. Перечень является муниципальным информационным ресурсом и представляет собой систематизированный список документированной информации о муниципальных услугах (работах), предоставляемых (выполняемых) муниципальными учреждениями.
2.2. Включению в Перечень подлежат муниципальные услуги (работы) предоставляемые (выполняемые) муниципальными автономными, муниципальными бюджетными и муниципальными казенными учреждениями Пуровского района, отвечающие критериям, указанным в пункте 2.3 настоящего Порядка.

2.3. Критериями выделения муниципальной услуги (работы) являются:
2.3.1. наличие нормативно-правового основания (обоснования) предоставления муниципальной услуги (работы), закрепленной в виде полномочия на территории муниципального образования Пуровский район по предоставлению муниципальной услуги (работы);

2.3.2. осуществление финансирования деятельности по предоставлению услуги (работы) из бюджета Пуровского района (в том числе частичное и смешанное);

2.3.3. направленность на потребителей (получателей) муниципальной услуги (работы);
2.3.4. направленность на обеспечение прав и гарантий на получение муниципальных услуг (работ), закреплённых Конституцией Российской Федерации, законодательством Российской Федерации, Ямало-Ненецкого автономного округа и муниципальными нормативными правовыми актами.
III. Формирование и ведение перечня
3.1. Ведение Перечня осуществляется Управлением экономики Администрации Пуровского района (далее – Управление экономики) в соответствии со сведениями, предоставляемыми структурными подразделениями Администрации Пуровского района, осуществляющими функции и полномочия учредителя подведомственных учреждений (далее – Учредители), а также главными распорядителями бюджетных средств, в ведении которых находятся муниципальные учреждения, и включает в себя следующие процедуры:

- включение муниципальных услуг (работ) в Перечень;
- внесение в Перечень изменившихся сведений о муниципальных услугах (работах);
- исключение муниципальных услуг (работ) из Перечня.
3.2. Управление экономики:

- осуществляет предоставление пользователям сведений из Перечня;

- осуществляет проверку полноты и правильности оформления сведений;

- запрашивает дополнительную информацию о муниципальной услуге (работе), подлежащей включению (изменению, исключению) в Перечень, которую Учредители и главные распорядители бюджетных средств, в ведении которых находятся муниципальные учреждения, обязаны предоставить в течение пяти рабочих дней.
3.3. Учредители и главные распорядители бюджетных средств в срок, не превышающий 30 календарных дней с момента вступления в силу муниципальных правовых актов, устанавливающих новую муниципальную услугу (работу), изменяющих форму и условия предоставления либо отменяющих включенную в Перечень муниципальную услугу (работу), предоставляют в Управление экономики правовой акт об утверждении перечня муниципальных услуг (работ), оказываемых (выполняемых) муниципальными учреждениями в качестве основных видов деятельности (далее – перечень основных видов деятельности), с приложением:

- сведений о платности предоставления услуги для потребителя в случаях, если платность услуги (работы) в рамках задания установлена Федеральными законами;
- перечня базовых нормативно-правовых актов, регламентирующих предоставление услуги (работы).

3.4. Перечень основных видов деятельности утверждается правовым актом Учредителя, главного распорядителя бюджетных средств, в ведении которого находятся Учреждения, по Форме согласно Приложению № 3 к постановлению Администрации района от 20.12.2011 № 576-ПГ "О порядке формирования муниципального задания в отношении муниципальных учреждений и финансовом обеспечении выполнения муниципального задания муниципального образования Пуровский район".

3.5. Учреждения подведомственные Администрации Пуровского района в срок, не превышающий 15 календарных дней с момента вступления в силу муниципальных правовых актов, устанавливающих новую муниципальную услугу (работу), изменяющих форму и условия предоставления либо отменяющих муниципальную услугу (работу), предоставляют в Управление экономики:

- сведения по Форме согласно Приложению № 3 к постановлению Администрации района от 20.12.2011 № 576-ПГ "О порядке формирования муниципального задания в отношении муниципальных учреждений и финансовом обеспечении выполнения муниципального задания муниципального образования Пуровский район" согласованные заместителем Главы Администрации района, непосредственно координирующим и контролирующим деятельность учреждения;

- сведения о платности предоставления услуги для потребителя в случаях, если платность услуги (работы) в рамках задания установлена Федеральными законами;
- перечень базовых нормативно-правовых актов, регламентирующих предоставление услуги (работы).

3.6. Ведение перечня осуществляется на бумажном и электронном носителях по форме ведения перечня муниципальных услуг (работ), предоставляемых (выполняемых) муниципальными учреждениями согласно приложению к настоящему Порядку. При несоответствии записей на бумажных носителях записям на электронных носителях приоритет имеют записи на бумажных носителях.

Приложение 
к Порядку формирования и ведения 
перечня муниципальных услуг (работ), предоставляемых (выполняемых) муниципальными учреждениями муниципального образования Пуровский район
Форма

ведения перечня муниципальных услуг (работ), предоставляемых (выполняемых)
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