PAGE  
4

                                                                              УТВЕРЖДЕНЫ
постановлением Главы района

от "24"_июня 2013 г. № _100-ПГ
ИЗМЕНЕНИЯ,

вносимые в Положение об организации деятельности групп кратковременного пребывания детей, не посещающих дошкольные образовательные учреждения Пуровского района, утвержденное постановлением Главы района от 28 сентября 2012 года № 308-ПГ 

1. Пункт 1.2 Раздела 1 "Общие положения" Положения об организации групп кратковременного пребывания для детей, не посещающих дошкольные образовательные учреждения Пуровского района, утвержденного постановлением Главы района от 28 сентября 
2012 года № 308-ПГ (далее – Положение) дополнить словами следующего содержания:
", Административным регламентом Департамента образования Администрации Пуровского района предоставления муниципальной услуги "Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)" в новой редакции, утвержденным постановлением Администрации района от 11.03.2013 № 27-ПА.".

2. Раздел 4 "Порядок приема детей в группы кратковременного пребывания" Положения изложить в следующей редакции:
" 4. Порядок приема детей в группы кратковременного пребывания

4.1. Возраст приёма детей в ГКП определяется уставом ДОУ.


4.2. Заявление для зачисления ребёнка в ГКП родителями (законными представителями) подается при личном обращении в ДОУ, имеющее такие группы, в течение всего года.

4.3 Прием заявлений осуществляется руководителем ДОУ, должностным лицом, ответственными за приём заявления (далее – должностное лицо).

4.4. Руководитель ДОУ, должностное лицо 

- принимает заявление от родителя (законного представителя) (приложение № 1); 

- регистрирует заявление в журнале учета заявлений в ГКП в день подачи заявителем заявления (приложение № 2). Если документы предоставлены в соответствии с требованиями настоящего Положения, должностное лицо выдает заявителю уведомление о приеме заявления приведенное в приложении № 2 к Административному регламенту Департамента образования Администрации Пуровского района предоставления муниципальной услуги "Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)" в новой редакции", утвержденному постановлением Администрации района от 11.03.2013 № 27-ПА." (далее - Административный регламент).
4.5. Списки на зачисление детей в ГКП (далее – списки)  формируются, исходя из даты и времени подачи родителем (законным представителем) заявления. 
4.6. Списки на следующий учебный год формируются согласно очерёдности с 1 мая по 
31 июля текущего года, в течение года производится доукомплектование ГКП.
В первую очередь в списки включаются дети, имеющие внеочередное право на зачисление в Учреждение, затем имеющие первоочередное право на зачисление в Учреждение, на оставшиеся места в списки включаются дети, не имеющие внеочередного или первоочередного права на зачисление.
4.7. Руководитель ДОУ публикует списки на зачисление в ГКП на официальном сайте ДОУ до 1 августа текущего года. 
4.8. Зачисление в ГКП осуществляется с 1 сентября по 30 апреля текущего учебного года при наличии свободных мест.

4.9. Для посещения ребенком ГКП с 1 сентября текущего учебного года, родитель (законный представитель) должен обратиться в ДОУ в период с 1 по 31 августа лично для заключения договора.
4.10. Для зачисления ребенка в ГКП в течение учебного года, заявитель должен лично обратиться в ДОУ для заключения договора в течение 10 календарных дней с момента отображения на официальном сайте ДОУ списка на зачисление в ГКП. Между датой отображения списка на зачисление в ГКП на официальном сайте ДОУ до даты зачисления в ГКП должно быть не более 15 календарных дней.

4.11. В случае неявки заявителя в указанный срок, ребенок исключается из списков на зачисление в ГКП, восстанавливается в очереди, на его место производится доукомплектование в установленном порядке.

4.12.  Если ребенок был 3 раза включен в список на зачисление в ГКП, а заявитель ни разу не обратился в установленный срок для зачисления ребенка в ГКП, ребенок исключается из очереди на зачисление в ГКП. 
4.13. При зачислении ребёнка в ГКП в течение учебного года время от даты заключения договора до даты начала его действия не должно превышать 10 календарных дней.

4.14. Зачисление детей в ГКП осуществляется на основании следующих документов, поданных родителем (законным представителем):

- письменного заявления о зачислении ребенка в ГКП на имя руководителя ДОУ, 
- копии свидетельства о рождении ребенка;


- документа, удостоверяющего личность заявителя, которым является паспорт гражданина Российской Федерации, либо иного документа, установленного в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- медицинской справки о состоянии здоровья ребенка с заключением о возможности посещения ДОУ и заверенной печатью учреждения здравоохранения;

- медицинской карты формы № 026/у-2000. 

4.15 Основанием для отказа в зачислении ребёнка в ГКП является:

4.15.1. непредставление заявителем документа, соответствующее установленным требованиям, указанным в пункте 4.14 настоящего Положения;

4.15.2. заключение учреждения здравоохранения о состоянии здоровья ребенка, не позволяющем посещать ГКП;
4.15.3. предъявление документов с истекшим сроком действия; отсутствие в документах записей об органе, выдавшем документ; наличие в документах не оговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;
4.15.4. несоответствие возраста ребенка возрасту, принятому к зачислению в ГКП в соответствии с уставом ДОУ;

4.15.5. отсутствие ребёнка в списке на зачисление в ГКП;

4.15.6. отсутствие свободных мест в ГКП; 
4.15.7.  не обращение в течение 10 календарных дней в ДОУ после отображения на сайте ДОУ.
4.16. Руководитель ДОУ или должностное лицо:

- знакомит родителей (законных представителей) с уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности, основной общеобразовательной программой дошкольного образования и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса;

- заключает договор с родителями (законными представителями) воспитанников, включающий в себя взаимные права, обязанности и ответственность сторон, возникающие в процессе воспитания, обучения, развития, присмотра, ухода и оздоровления детей, длительность пребывания ребенка в ГКП (дата начала и окончания действия договора), а также расчет размера платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за содержание ребенка в ГКП. Договор с родителями (законными представителями) заключается в 2-х экземплярах, один из которых находится у родителя (законного представителя), другой хранится в ДОУ; 
- сведения о ребенке и его родителях (законных представителях) вносит в "Книгу учета движения детей ГКП" (приложение № 3). Книга учета движения детей должна быть прошнурована, пронумерована и скреплена печатью.

4.17. Руководитель ДОУ издает приказ о зачислении детей в ГКП с 
1 сентября не позднее 31 августа.  При поступлении ребенка в ГКП в течение года приказ о его зачислении издается в течение 3 рабочих дней с момента заключения договора, но не позднее дня, предшествующего дате зачисления.
4.18. Граждане, имеющие право на первоочередное и внеочередное оформление в ГКП должны предоставить документы, подтверждающие наличие данной льготы на момент оформления ребенка в ГКП - справку или оригинал и копию документа, подтверждающего принадлежность к льготной категории. 
Перечень категорий граждан, имеющих первоочередное и внеочередное право на оформление в ГКП, приведен в приложении № 5 к Административному регламенту.

4.19. Основанием для отчисления ребенка из ГКП является:

- заявление родителей (законных представителей); 
- окончание действия договора.
4.20. Для отчисления ребенка из ГКП по заявлению родителей (законных представителей) родители (законные представители) ребёнка должны предоставить руководителю или лицу, ответственному за приём документов, заявление об отчислении ребёнка из ГКП. 

Отчисление ребенка оформляется путем расторжения договора между ДОУ и родителями (законными представителями) ребенка, приказом об отчислении ребёнка из ГКП. Приказ издаётся в течение 3 дней после поступления заявления об отчислении ребёнка.

4.21. Для отчисления ребёнка из ГКП в связи с окончанием действия договора руководитель в течение трёх дней после окончания действия договора издаёт приказ об отчислении ребёнка.".
3. Дополнить Положение приложениями №№ 1, 2, 3 следующего содержания:
	"Приложение № 1

к Положению об организации деятельности групп кратковременного пребывания детей, не посещающих дошкольные образовательные учреждения Пуровского района


Заведующему муниципальным (казенным, бюджетным, автономным) дошкольным образовательным учреждением 

"                                                                 "                                  

название детского сада

                                               ________________________________________

 (Ф.И.О. руководителя)  от______________________________________

(Ф.И.О. заявителя)                                                           ________________________________________

Проживающего_ по адресу ________________
________________________________________                                                                                                                      

Паспортные данные_______________________                                                              ________________________________________
        (серия, номер паспорта, когда и кем выдан)                                                               

Телефон:________________________________
Заявление

 Прошу зачислить моего ребёнка __________________________________________________              фамилия, имя, отчество, дата рождения
 в группу кратковременного пребывания  в _____________________________ смену

с ____________________________ 201___г. 

Отношусь к льготной категории _________________________________________________

                                                                             (указать, к какой категории)

	К заявлению прилагаю следующие документы: 

	Перечень 

	1. 
	3. 

	2. 
	4. 


С положением об организации деятельности групп кратковременного пребывания, уставом  дошкольного образовательного учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности ознакомлен(а).

Дата: "______" __________ 201_ г.                                   ____________________________ 

                                                                                                           подпись заявителя

	Приложение № 2

к Положению об организации деятельности групп кратковременного пребывания детей, не посещающих дошкольные образовательные учреждения Пуровского района


Журнал

учета будущих воспитанников групп кратковременного пребывания
	№ п/п


	Дата регистрации
	ФИО ребенка
	Дата рождения ребенка
	Домашний адрес, контактный телефон
	Льготы на получение места

в ГКП
	Дата предоставления документа, подтверждающего наличие льготы
	Желаемая смена
	Дата и время подачи заявления

	1
	2
	3
	4
	5
	8
	9
	10
	11

	
	
	
	
	
	
	
	
	


	 Приложение № 3

к Положению об организации деятельности групп кратковременного пребывания детей, не посещающих дошкольные образовательные учреждения Пуровского района




Книга учета движения детей групп кратковременного пребывания
(наименование учреждения)

	№

п/п
	Фами-лия,

имя ребенка
	Дата

рож-

дения

ребенка
	До-

маш-ний адрес

телефон
	Сведения о матери
	Сведения об отце
	Договор с родителями ребенка

(№, дата)
	Дата зачисления ребенка в детский сад
	Приказ о зачислении ребенка в контингент воспитанников 

(№, дата)
	Дата и

причина

выбытия
	Приказ об отчислении

ребенка из контингента

воспитанников

(№, дата)

	
	
	
	
	фамилия, имя, отчество 
	место работы,

долж-

ность, контакт

ный телефон
	фамилия, имя, отчество
	место работы, долж-

ность, контакт-ный телефон
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
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