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Приложение № 1

к Административному регламенту Департамента строительства, архитектуры и жилищной политики Администрации Пуровского района по предоставлению муниципальной услуги " Перевод жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение"

	Кому
	

	
	(фамилия, имя, отчество — для граждан (последнее при наличии);

	

	полное наименование организации —

	

	для юридических лиц)

	

	

	Куда
	

	
	(почтовый индекс

	

	и адрес заявителя

	

	согласно заявлению о переводе)

	


Уведомление
о переводе

жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение
	

	(полное наименование органа местного самоуправления,

	
	,

	осуществляющего перевод помещения)
	


рассмотрев представленные в соответствии с частью 2 статьи 23 Жилищного кодекса Российской Федерации документы о переводе помещения общей площадью __________ кв. м, находящегося по адресу:

	

	(наименование городского или сельского поселения)

	

	(наименование улицы, площади, проспекта, бульвара, проезда и т. п.)


	дом
	
	,
	корпус (владение, строение)
	
	, кв.
	
	,

	
	
	
	(ненужное зачеркнуть)
	
	
	
	


из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) в целях использования помещения в качестве


(ненужное зачеркнуть)

	

	(вид использования помещения в соответствии с заявлением о переводе)

	
	,


	РЕШИЛ (
	
	):

	
	(наименование акта, дата его принятия и номер)
	


1. Помещение на основании приложенных к заявлению документов:

а) перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) без предварительных условий;


(ненужное зачеркнуть)

б) перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) при условии проведения в установленном порядке следующих видов работ:

	

	(перечень работ по переустройству (перепланировке)

	

	помещения или иных необходимых работ

	

	по ремонту, реконструкции, реставрации помещения)

	
	.

	
	
	
	
	

	(должность лица, подписавшего уведомление)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


"___" ____________ 20___ г.

М. П.

Приложение № 2

к Административному регламенту Департамента строительства, архитектуры и жилищной политики Администрации Пуровского района по предоставлению муниципальной услуги " Перевод жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение "

	Кому
	

	
	(фамилия, имя, отчество — для граждан (последнее при наличии);

	

	полное наименование организации —

	

	для юридических лиц)

	

	

	Куда
	

	
	(почтовый индекс

	

	и адрес заявителя

	

	согласно заявлению о переводе)

	

	


Уведомление
об отказе в переводе
жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение

	

	(полное наименование органа местного самоуправления,

	
	,

	осуществляющего перевод помещения)
	


рассмотрев представленные в соответствии с частью 2 статьи 23 Жилищного кодекса Российской Федерации документы о переводе помещения общей площадью __________ кв. м, находящегося по адресу:

	

	(наименование городского или сельского поселения)

	

	(наименование улицы, площади, проспекта, бульвара, проезда и т. п.)




	дом
	
	,
	корпус (владение, строение)
	
	, кв.
	
	,

	
	
	
	(ненужное зачеркнуть)
	
	
	
	


из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) в целях использования помещения в качестве


(ненужное зачеркнуть)

	

	(вид использования помещения в соответствии с заявлением о переводе)

	
	,


	РЕШИЛ (
	
	):

	
	(наименование акта, дата его принятия и номер)
	


1. Отказать в переводе указанного помещения из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) в связи с

	

	(основание(я), установленное частью 1 статьи 24 Жилищного кодекса Российской Федерации)

	

	


	
	
	
	
	

	(должность лица, подписавшего уведомление)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


"___" ____________ 20___ г.

М. П.

Приложение № 3

к Административному регламенту Департамента строительства, архитектуры и жилищной политики Администрации Пуровского района по предоставлению муниципальной услуги " Перевод жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение "

________________________________________

                    (наименование органа местного самоуправления

_________________________________________

                                       муниципального образования)

Заявление
о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение

	от
	

	(указывается собственник переводимого помещения, либо собственники помещения, 

	

	находящегося в общей собственности двух и более лиц, в случае,

	

	если ни один из собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их интересы)

	

	(адрес, паспорт, телефон; для юридического лица -  реквизиты)



	Место нахождения помещения:
	

	
	(указывается полный адрес:

	

	субъект Российской Федерации, муниципальное образование, поселение,

	

	улица, дом, корпус, строение, квартира (комната), подъезд, этаж)

	


	Собственник(и) помещения:
	

	


	Прошу разрешить
	перевод жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение

	
	(ненужное зачеркнуть)

	без проведения его переустройства и (или) перепланировки и (или) иных ремонтно-строительных работ (с проведением его переустройства и (или) перепланировки и (или) иных ремонтно-строительных работ в соответствии с представленным проектом)

	(ненужное зачеркнуть)

	В целях использования помещения в качестве
	

	
	(функциональное назначение переводимого помещения

	

	Для торговых помещений – перечень реализуемых товаров)

	Срок производства ремонтно-строительных работ с 
"
	
	"
	
	20
	
	 г.

	по 
"
	
	"
	
	20
	
	 г.


Режим производства ремонтно-строительных работ с     _________________ по __________

часов в  ______________________ дни.

Обязуюсь:

осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с проектом (проектной документацией);

обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ должностных лиц органа местного самоуправления муниципального образования либо уполномоченного им органа для проверки хода работ;

осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного режима проведения работ.

В случае перевода жилого помещения в нежилое помещение:

Сообщаю, что по указанному выше адресу никто не зарегистрирован, лиц, отсутствующих, но сохранивших право пользования жилым помещением, нет, права несовершеннолетних детей не ущемлены.

К заявлению прилагаются следующие документы (по перечню в соответствии с                      пунктом 2.6.5 Административного регламента):

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Подписи лиц, подавших заявление:

	"
	
	"
	
	20
	
	 г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


	"
	
	"
	
	20
	
	 г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


	"
	
	"
	
	20
	
	 г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

Документы предоставлены на приёме


      "___" ________________   20__ г.

Входящий номер регистрации заявления


  № _____________________________

Копию зарегистрированного заявления получил

      "___" ________________   20__ г.









      ______________________________

                  (подпись заявителя)

________________________________________

      _____________________________

    (должность, Ф.И.О. (последнее при наличии) должностного лица, принявшего заявление)


                            (подпись)

Результат предоставления муниципальной услуги прошу (в нужном окне поставить V): 

	 
	-  вручить лично

	
	- через многофункциональный центр

	
	-  направить по месту  фактического  проживания (месту нахождения) в форме документа на бумажном носителе


Приложение № 4

к Административному регламенту Департамента строительства, архитектуры и жилищной политики Администрации Пуровского района по предоставлению муниципальной услуги " Перевод жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение "

Требования к составу проекта переустройства и (или) перепланировки жилых и нежилых помещений в многоквартирных домах

1. Проект переустройства и (или) перепланировки жилых и нежилых помещений в многоквартирных домах (далее – проект) в зависимости от проектируемых работ в текстовом и графическом выражении должен содержать: 

- планировочные, архитектурные, конструктивные, технологические решения; 

- решения по устройству инженерного оборудования и заключение о функционировании внутренних инженерных сетей; 

- решения по противопожарным мероприятиям;

- решения по обеспечению доступности маломобильным группам населения, в случае приспособления данного помещения для нужд инвалида.
Решения, предусмотренные в проекте, должны включать расчеты нагрузок.
2. Текстовые и графические материалы, входящие в состав проекта, оформляются в соответствии с требованиями: 

- ГОСТ Р 21.1101-2013 "Система проектной документации для строительства. Основные требования к проектной и рабочей документации";

- ГОСТ 21.002-2014 "Система проектной документации для строительства. Нормоконтроль проектной и рабочей документации"; 

- ГОСТ Р 21.001-2013 "Система проектной документации для строительства. Общие положения"; 

- ГОСТ 21.608-2014 "Система проектной документации для строительства. Правила выполнения рабочей документации внутреннего электрического освещения". 

3. Состав представляемых на рассмотрение проектов по переустройству и (или) перепланировке помещений в многоквартирном доме:

3.1. Пояснительная записка. 

3.2. Исходные материалы органа технического учета и паспортизации. 

3.3. План этажа М 1:100 (М 1:50) с указанием: 

- предполагаемых к сносу перегородок; 

- устанавливаемых перегородок;

- мест пробития и габаритов проемов во внутренних стенах; 

- мест размещения инженерного оборудования. 

3.4. Решения по размещению и функционированию внутреннего инженерного оборудования и систем. 

4. В пояснительной записке к проекту отражаются следующие сведения и включаются реквизиты прилагаемых документов: 

а) сведения о проектной мощности электропотребления; 

б) обязательство проектной организации, оформленное в установленном порядке, о том, что проектная документация разработана в соответствии с заданием на проектирование и с соблюдением технических условий, пожарной безопасности (для нежилых помещений) и санитарно-эпидемиологическими требованиями (для нежилых помещений);

в) свидетельство о допуске к работам по подготовке проектной документации; 

г) перечень производимых работ по переустройству и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме; 

д) техническое заключение о состоянии несущих и ограждающих конструкций и инженерных систем с указанием в графической части ограждающих и ненесущих элементов, инженерного оборудования, заключение о возможности производства планируемых работ; 

е) техническое заключение о состоянии деревянных перекрытий переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме при переустройстве и (или) перепланировке помещения, имеющего деревянные перекрытия, заключение о возможности производства планируемых работ.

5. Проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) переводимого помещения должен отвечать следующим требованиям:

5.1. В составе проекта должны быть представлены схемы "до" и "после" перепланировки с указанием требуемых размеров; экспликация помещений "до" и "после" перепланировки.

5.2. В составе проекта должен быть представлен план этажа здания с выделением элемента проектирования (жилого (нежилого) помещения); при необходимости − планы вышерасположенного и (или) нижерасположенного этажа здания (в случае если переустройство выполняется по аналогии с нижерасположенной квартирой).

5.3. В случае если проектом предусмотрено утепление ограждающих конструкций балконов или лоджий, в составе проекта должен быть предоставлен теплотехнический расчет с указанием марки и ГОСТа применяемых материалов, соответствующие разрезы.

5.4. Если планируемый вид использования переводимого помещения относится к условно разрешенному виду использования объектов капитального строительства, в составе исходных данных задания на проектирование должен быть представлен документ о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования.

5.5. Проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) переводимого помещения должен быть согласован с управляющей компанией или управлением товарищества собственников жилья в зависимости от способа управления домом.

                                                                                                                                                                                    Приложение № 5

к Административному регламенту Департамента строительства, архитектуры и жилищной политики Администрации Пуровского района по предоставлению муниципальной услуги " Перевод жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение "
ЖУРНАЛ
регистрации о переводе жилого помещения в нежилое помещение

и (или) нежилого помещения в жилое помещение

	№

п/п
	Дата приёма заявления
	Фамилия, имя отчество, наименование юридического лица
	Контактный адрес и телефон заявителя
	Адрес

переводимого помещения
	Подпись заявителя в получении копии зарегистрированного заявления
	№ уведомления
	Дата 

уведомления
	Подпись заявителя в получении уведомления
	Примечание

(перевод или отказ)
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	
	
	
	
	7

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 6

к Административному регламенту Департамента строительства, архитектуры и жилищной политики Администрации Пуровского района по предоставлению муниципальной услуги " Перевод жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение "

Блок-схема
последовательности исполнения муниципальной услуги












да

нет





Приложение № 7

к Административному регламенту Департамента строительства, архитектуры и жилищной политики Администрации Пуровского района по предоставлению муниципальной услуги " Перевод жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение "

Блок-схема

последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги 

в ГУ ЯНАО "МФЦ"

























Приложение № 8

к Административному регламенту Департамента строительства, архитектуры и жилищной политики Администрации Пуровского района по предоставлению муниципальной услуги " Перевод жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение "

Расписка

в получении документов на перевод жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение ______________________________________________________________________
(ненужное зачеркнуть)
расположенного по адресу: ________________________________________________________

 (указывается полный адрес: область,

______________________________________________________________________________________________

муниципальное образование, район, населенный пункт, улица, дом,   корпус, строение, квартира (комната), подъезд, этаж)

выдана__________________________________________________________________________

(для физических лиц указывается Ф.И.О. заявителя (последнее при наличии), реквизиты документа, удостоверяющего личность)

____________________________________________________________________________________________

(серия, номер, кем и когда выдан); для юридических лиц -наименование и организационно-правовая форма);

________________________________________________________________________________

реквизиты доверенности (для представителей)

проживающему (расположенному) по адресу_________________________________________

                                                      ____________________________________________________________________________________________

(для физических лиц указывается место

____________________________________________________________________________________________

жительства, дата регистрации по месту жительства)

____________________________________________________________________________________________

для юридических лиц - адрес места нахождения)

	№ п/п
	Наименование документов
	Количество листов
	Примечание

	1
	2
	3
	4

	1.
	Заявление
	
	

	2.
	Правоустанавливающие   документы    на переводимое помещение (подлинники или засвидетельствованные  в нотариальном порядке копии)

_____________________________________
(наименование, дата, №)
	
	

	3.
	План переводимого нежилого помещения с его       техническим описанием (технический паспорт помещения - если переводимое помещение жилое)
	
	

	4.
	Поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение
	
	

	5.
	Проект (проектная документация) переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (если требуется переустройство и (или) перепланировка)
	
	

	6.
	Иные документы:
	
	


Документы сдал и один экземпляр расписки получил:

_____________ _________________ _______________________________

        (дата)                             (подпись)                                     (Ф.И.О. – последнее при наличии)

Документы принял на ______ листах и зарегистрировал в журнале регистрации

от ________________ № _______________

              (дата)

_____________________ _______________ ____________________________

      (должность)                                 (подпись)                                (Ф.И.О. – последнее при наличии)

(Ф.И.О. подпись)

Поступление заявления с приложенными к нему документами (далее - пакет документов)





Прием и проверка предъявленных заявителем заявления и иных документов, указанных в пункте 2.6.5 Административного регламента





Регистрация заявления, занесение информации о регистрации в Журнал регистрации 





Рассмотрение пакета документов МВК 





Принятие решения о предоставлении услуги.


 Оформление результатов рассмотрения пакета документов 








Подготовка уведомления об отказе в  предоставлении муниципальной услуги с указанием причин принятого решения





Подготовка решения о предоставлении муниципальной услуги





Выдача результата предоставления муниципальной услуги


(направляется почтой или вручается лично заявителю)





Подача заявления и пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги работнику МФЦ





Прием и проверка работником МФЦ предъявленных заявителем заявления и иных документов, указанных в пункте 2.6.5 Административного регламента





Заявление и иные документы соответствуют требованиям Административного � HYPERLINK \l "Par36" �регламента�





Да





Нет





Нет





























Работник МФЦ информирует заявителя об отказе в приеме документов (отказе в предоставлении муниципальной услуги), с указанием причин отказа, предлагает устранить несоответствие документов предъявляемым требованиям и представить их повторно





Прием документов, регистрация заявления в АИС МФЦ





Выдача уведомления о принятии заявления с указанием регистрационного номера дела и даты приема





Отправка принятых документов в  электронной форме в департамент (при необходимости доставка на бумажных носителях)





Заявителем выбран способ получения результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ








Получение от департамента документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги в  МФЦ 








Направляет заявителю уведомление о необходимости получения результата предоставления муниципальной услуги





Выдача в МФЦ заявителю результата предоставления муниципальной услуги








