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муниципальное образование пуровский район

АДМИНИСТРАЦИЯ  

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

	03
	
	февраля
	202
	0
	г.
	№
	23-ПА

	г. Тарко-Сале


Об утверждении Порядка формирования и ведения Реестров муниципальных услуг и муниципальных функций, предоставляемых (осуществляемых) структурными подразделениями Администрации Пуровского района

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» постановляет:

1. Утвердить Порядок формирования и ведения Реестров муниципальных услуг и муниципальных функций, предоставляемых (осуществляемых) структурными подразделениями Администрации Пуровского района согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Признать утратившими силу постановления Администрации района:

- от 24.10.2011 № 521-ПГ «Об утверждении Порядка формирования и ведения Реестров муниципальных услуг и муниципальных функций, предоставляемых (осуществляемых) структурными подразделениями Администрации Пуровского района»;

- от 28.10.2011 № 527-ПГ «О внесении изменений в Порядок формирования и ведения Реестров муниципальных услуг и муниципальных функций, предоставляемых (осуществляемых) структурными подразделениями Администрации Пуровского района, утвержденный постановлением Администрации района от 24.10.2011 № 521-ПГ»;

- от 20.02.2012 № 32-ПГ «О внесении изменений в Порядок формирования и ведения Реестров муниципальных услуг и муниципальных функций, предоставляемых (осуществляемых) структурными подразделениями Администрации Пуровского района, утвержденный постановлением Администрации района от 24 октября 2011 года № 521-ПГ»;

- от 08.02.2013 № 6-ПА «О внесении изменения в приложение № 1 к Порядку формирования и ведения Реестров муниципальных услуг и муниципальных функций, предоставляемых (осуществляемых) структурными подразделениями Администрации Пуровского района, утвержденному постановлением Администрации района от 24 октября 2011 года № 521-ПГ».
3. Управлению информационно-аналитических исследований и связей с общественностью Администрации Пуровского района (И.С. Аракелова) разместить настоящее постановление на официальном сайте муниципального образования Пуровский район.

4. Опубликовать настоящее постановление в Пуровской районной муниципальной общественно-политической газете «Северный луч».

5. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администрации района, начальника Административно-правового департамента Администрации Пуровского района О.Г. Микрюкова.
Глава района                                                                                                                 А.Н. Нестерук
                                                                         УТВЕРЖДЕН 


постановлением Администрации района


от 03 февраля 2020 года № 23-ПА
Порядок 

формирования и ведения Реестров муниципальных услуг и муниципальных функций,  предоставляемых (осуществляемых) структурными подразделениями Администрации Пуровского района
1. Настоящий Порядок устанавливает правила формирования и ведения реестров муниципальных услуг и муниципальных функций, предоставляемых (осуществляемых) структурными подразделениями  Администрации Пуровского района (далее – реестры).
2. Термины и понятия, используемые в настоящем Порядке, применяются в том же значении, что и в Федеральном законе от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

3. Целью ведения реестров является систематизация данных о муниципальных услугах и муниципальных функциях, предоставляемых (осуществляемых) структурными подразделениями Администрации Пуровского района физическим и юридическим лицам на территории муниципального образования (в том числе определение их количества), а также информации об административных регламентах.
4. Реестры утверждаются постановлением Администрации Пуровского района.

5. В целях формирования реестров структурные подразделения Администрации Пуровского района представляют в Административно-правовой департамент Администрации района (далее – Департамент) сведения о предоставляемых (осуществляемых) ими муниципальных услугах (функциях) в соответствии с формами ведения реестров муниципальных услуг (функций) согласно приложению к настоящему Порядку, организуют разработку проекта административного регламента в случае его отсутствия.
6. Включению в реестр подлежат сведения о муниципальных услугах (функциях), предоставляемых (осуществляемых) структурными подразделениями Администрации района.
7. Ведение реестров включает в себя:

- включение соответствующих муниципальных услуг (функций) в реестры;

- контроль за разработкой структурными подразделениями административных регламентов;

- внесение в реестры изменившихся сведений о муниципальных услугах (функциях);

- исключение муниципальных услуг (функций) из реестров.
8. Ведение реестров осуществляется Департаментом, в том числе путем разработки соответствующих проектов постановлений Администрации района, предусматривающих внесение изменений в разделы реестров.
Департамент при ведении реестров осуществляет согласование проектов правовых актов, предмет которых затрагивает ведение реестров, в том числе экспертизу административных регламентов в соответствии с Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг муниципального образования Пуровский район.
9. В целях актуализации данных, содержащихся в реестрах, структурные подразделения Администрации района:

9.1. Осуществляют мониторинг федерального законодательства и законодательства автономного округа в соответствующей сфере деятельности;

9.2. В течение 30 дней со дня вступления в силу нормативных правовых актов, влекущих необходимость внесения изменений в соответствующие разделы реестров, обязаны направить в Департамент предложения о необходимости внесения изменений в соответствующий реестр по форме ведения реестров муниципальных услуг (функций) согласно приложению к настоящему Порядку.

10. Департамент рассматривает и проводит анализ представленных предложений о внесении изменений в соответствующий реестр. При положительном заключении специалисты Департамента подготавливают проект постановления Администрации района и направляют его на утверждение в установленном порядке.

11. В случаях выявления фактов наличия избыточных и (или) дублирующих муниципальных услуг и муниципальных функций Департамент направляет соответствующее заключение на рассмотрение Главе района.
12. Муниципальная услуга (функция) подлежит исключению из реестра в том случае, если норма, на основании которой такая муниципальная услуга (функция) включена в реестр, утратила силу либо отменена.

Приложение № 1
к Порядку формирования и 

ведения Реестров муниципальных

услуг и муниципальных функций 

структурных подразделений

Администрации Пуровского района

Форма 

ведения реестра муниципальных услуг, предоставляемых
структурными подразделениями Администрации Пуровского района
	№ п/п
	Наименование муниципальной услуги 
	Исполнители муниципальной услуги

(наименование структурного подразделения Администрации Пуровского района) 
	Информация о месте предоставления муниципальной услуги
	Правовое основание
	Административный регламент (реквизиты правового акта, которым утвержден  административный регламент, внесены изменения, источник и дата опубликования)
	Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и включены в перечень

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг
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Форма 

ведения реестра муниципальных функций, предоставляемых
структурными подразделениями Администрации Пуровского района

	№ п/п
	Наименование муниципальной функции 
	Исполнители муниципальной функции

(наименование структурного подразделения Администрации Пуровского района)
	Административный регламент (реквизиты правового акта, которым утвержден  административный регламент, внесены изменения, источник и дата опубликования)
	Правовое основание
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