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                                                                                          Приложение № 1
УТВЕРЖДЕНО
постановлением Главы района

от 13 декабря 2013 г.  №_178-ПГ
Положение

о порядке присвоения и регистрации адресов зданиям и сооружениям, строениям и их комплексам на межселенной территории  муниципального образования Пуровский район

I. Общие положения

1.1. Настоящее Положение о порядке присвоения и регистрации адресов зданиям и сооружениям, строениям и их комплексам на межселенной территории  муниципального образования Пуровский район (далее – Положение) определяет и устанавливает порядок присвоения и регистрации адресов зданиям и сооружениям, строениям и их комплексам, расположенных на межселенной территории  муниципального образования Пуровский район (далее – объекты недвижимости).

1.2. Настоящее Положение направлено на упорядочение, совершенствование работ по присвоению адресов объектам недвижимости, а также изменению, учету, включая изъятие (ликвидацию). 
1.3. Каждый объект недвижимости должен иметь уникальный адрес.

1.4. Присвоение и изменение адреса объектам недвижимости, включая изъятие (ликвидацию), осуществляется централизованно по единой системе, определенной настоящим Положением.

1.5. Настоящее Положение не вносит изменений, влекущих переадресацию значимой части адресов, действительных на момент принятия данного Положения.

1.6. На основании решения Комиссии по топонимике, присвоению адресов зданиям и сооружениям на межселенной территории  муниципального образования Пуровский район (далее – Комиссия) Департамент строительства, архитектуры и жилищной политики Администрации Пуровского района (далее – Департамент) готовит проект распоряжения Главы муниципального образования Пуровский район (далее – Глава района) на присвоение, утверждение, изменение адреса зданий, сооружений, строений и их комплексов.  Департамент выдает справки о подтверждении и уточнении местоположения объекта.
II. Основные термины

В настоящем Положении используются следующие основные термины: 

· адрес ( совокупность описательных признаков местоположения объекта адресации. Адрес здания или владения, связанный с его устойчивым местоположением, юридически закрепленный и используемый в районных информационных системах регистрации граждан и прав на объекты недвижимости, является элементом информационной системы обеспечения градостроительной деятельности; 

· адресный реестр ( банк пространственно привязанной адресной информации по зданиям и сооружениям, содержащий следующие данные: регистрационный номер, дату регистрации, наименование объекта, адрес, раздел для "примечаний";
· объект адресации ( здание, сооружение;  
· номер объекта адресации (адресный номер) ( реквизит адреса, представляющий собой последовательность цифр с возможным добавлением буквы; 

· земельный участок ( часть земной поверхности, границы которой определены в соответствии с федеральными законами; 

· площадь ( архитектурно-организованное открытое пространство общественного назначения, ограниченное застройкой, зелеными массивами и связанное с улицами, переулками или проездами, присутствующее в основных реквизитах адреса по признаку названия; 

· микрорайон (квартал) ( структурно-планировочная единица деления селитебной территории, состоящая из жилых зданий, организаций повседневного пользования, границами которого, как правило, являются магистральные улицы, пешеходные пути, естественные рубежи; 

· селитебная территория ( территория, предназначенная для размещения жилых, общественных зданий и сооружений, отдельных коммунальных и промышленных объектов, не требующих устройства санитарно-защитных зон, включая транспортные пути внутригородского сообщения; 

· ландшафтно-рекреационная территория ( территория, включающая в себя леса, лесопарки, лесозащитные зоны, водоемы, земли сельскохозяйственного использования, парки, сады, бульвары, кладбища, расположенные на селитебной территории и формирующие открытые пространства; 

· производственная территория ( территория, предназначенная для размещения промышленных предприятий и организаций и связанных с ними объектов, комплексов научных учреждений с их опытными производствами, коммунально-складских объектов, сооружений внешнего транспорта, путей внегородского и пригородного сообщений; 

· комплекс объектов недвижимости ( совокупность зданий, сооружений, строений и их комплексов, инженерных сетей, расположенных на едином земельном участке; 

· здание гражданского назначения ( здание, предназначенное для проживания либо обслуживания бытовых и общественно-культурных потребностей человека, в том числе жилые дома, гостиницы, торговые, административные, учебно-научные, лечебно-санаторные и иные здания; 

· здание производственного назначения ( здание, предназначенное для размещения промышленных производств, обеспечивающее необходимые производственные условия и жизнедеятельность человека, занятого в производственном процессе; 

· временные здания и сооружения ( здания и сооружения, срок установки которых, исходя из назначения конструктивных решений, места расположения и иных признаков, ограничен временными рамками. 

III. Порядок присвоения, изменения, изъятия (ликвидации),

утверждения и регистрации адресов

3.1. Объекты адресации. 

3.1.1. Адресации подлежат: 

( вновь построенные здания, сооружения, строения и их комплексы; 

( объекты, образовавшиеся в результате деления на несколько самостоятельных частей; 

( самовольно возведенные объекты, право собственности на которые признано в соответствие с требованиями законодательства Российской Федерации. 

3.1.2. Части зданий, квартиры, помещения имеют тот же адрес, что и здание, в состав которого они входят, но дополнительно должны иметь номер или наименование для обеспечения идентификации; 

3.1.3. Идентификацию составных частей зданий, квартир, комнат, помещений осуществляет Департамент; 

3.1.4. Для обеспечения идентификации объектов недвижимого имущества, не подлежащих адресации: земельных участков, объектов, незавершенных строительством, и других ( их местонахождение должно быть подтверждено адресной справкой с указанием описания местоположения объекта, которое определяет размещение объекта на местности. 

3.2. Принципы адресации: 

3.2.1. Один и тот же действующий адрес не может быть присвоен более чем одному объекту в любой конкретный момент времени. Возможно повторное присвоение одного и того же адреса, который ранее был присвоен и изъят по причине разрушения или переадресации объекта; 

3.2.2. Адрес не может быть единым для нескольких объектов, даже если они построены по одному проекту, на одном земельном участке; 

3.2.3. Адреса, имеющие общую часть, не накладывают никаких ограничений и не объединяют адресуемые ими объекты; 

3.2.4. Изменение границ земельного участка, на котором расположен объект, не влечет изменение адреса объекта; 

3.2.5. Регистрация на адресном плане и в адресном реестре адресуемого объекта обеспечивает правовую основу для закрепления (присвоения) данного адреса за указанным зданием; 

3.2.6. В структуре адреса предусмотрены поля: буквенный индекс и номер объекта, обеспечивающие бесконечность адресного пространства; 

3.2.7. Все адресуемые объекты, а так же объекты, чье местоположение подтверждено адресной справкой, должны быть зарегистрированы на адресном плане и в адресном реестре; 

3.3. Присвоение, изъятие (ликвидация) и изменение адреса. 

3.3.1. Присвоение адресов проводится либо при первичной адресации уже существующих объектов, либо при появлении новых объектов в результате строительства или реконструкции. 

В случае реконструкции помещений в эксплуатируемом здании, результатом которой стало появление нового изолированного помещения (квартиры, гаражного бокса), существующая нумерация не подлежит изменению. Вновь созданному помещению присваивается меньший номер близлежащего или реконструируемого объекта с добавлением к нему буквенного индекса. 

3.3.2. Изменение адресов объектов возможно при изменении наименований элемента транспортно-пешеходной сети и при различных процедурах слияния и разделения земельных участков, при существенном изменении планировочной схемы. 

3.3.3. Изъятие адреса здания, сооружения, строений и их комплексов, а также местоположение не адресуемых объектов недвижимого имущества, земельных участков, объектов, незавершенных строительством, сооружений, не являющихся зданиями, дорог должно быть подтверждено справкой с обязательным нанесением (регистрацией) на адресном плане и в адресном реестре. 

3.3.4. Изъятие (ликвидация) адреса осуществляется в случае сноса, разрушения объекта, раздела объекта на основании справки о сносе (разрушении, разделе) объекта. Справка подготавливается Департаментом на основании выявления факта сноса (разрушения), раздела на части объекта в результате натурного обследования. 

В случае выявления допущенной ошибки изъятие (ликвидация) и изменение адреса осуществляется на основании акта Департамента о выявлении допущенной ошибки или решения суда, повлекшего изменение или изъятие адреса. 

3.3.5. Все переименования адресов объектов хранятся в архиве изменений адреса. 

Во всех случаях переименований не должен нарушаться принцип однозначной идентификации объектов. 

При упорядочении системы адресации должно обеспечиваться минимальное число переадресаций. 

3.3.6. Подтверждение адреса производится Департаментом на основании заявления, которое может подать любое заинтересованное лицо на имя начальника Департамента. 

В заявлении может быть указан адрес или детальное описание местоположения здания, адрес которого необходимо подтвердить. Подтверждаются адреса только тех зданий, которые внесены в адресный реестр. 

В случае если адресный реестр не содержит информацию об объекте, адрес или местоположение которого были указаны в заявлении, заявителю в течении 10 рабочих дней направляется ответ об отсутствии регистрации в адресном реестре объекта с указанным адресом или местоположением. 

Подготовка справки для подтверждения адреса объекта, справки об изъятии адреса, справки для описания и уточнения местоположения не адресуемых объектов осуществляется в течение 10 рабочих дней с момента получения заявления и правоустанавливающих документов на объект от любого лица. 

3.3.7. При необходимости, по заявлению любого заинтересованного лица выдается справка о подтверждении местоположения. Описываемый объект должен быть зарегистрирован на опорном плане. 

В описании местоположения могут учитываться близлежащие адресованные объекты, нанесенные на адресный план. Описание местоположения должно однозначно определять объект на местности и может повторять ранее сформулированные описания местоположения других объектов. 

В случае изменения градостроительной ситуации вокруг объекта, местоположение которого было подтверждено ранее, или изменения самого объекта, его местоположение может быть уточнено справкой "Уточнение местоположения", в которой обязательно должно быть указано ранее сформулированное описание местоположения. Подготовка справки осуществляется в течение 10 рабочих дней с момента получения заявления.
3.3.8. Все адресные операции, влекущие за собой трансформацию отношений между адресом и адресуемым объектом (присвоение, изменение, изъятие (ликвидация) адреса, подтверждение, уточнение местоположения), подлежат регистрации в адресном реестре. 

IV. Структура адреса 

     

4.1. Адрес сопровождает процессы установления, нормализации, употребления, регистрации, учета и сохранения реквизитов адреса объектов недвижимости и предназначен для их однозначной идентификации.

Основными признаками, формирующими адрес, являются сведения, включающие:

( административно-территориальную привязку в соответствии с федеральным законодательством;

( градостроительную (картографическую) привязку адресных реквизитов зданий, строений, сооружений и иных объектов недвижимости на земельных участках или                 о земельных участках как объектах недвижимости.

4.2. Адрес объекта недвижимости содержит следующие реквизиты: 

( почтовый индекс;

( название муниципального образования (Пуровский район); 

( название функционального использования территории (селитебная, ландшафтно-рекреационная, производственная);
( название населенного пункта;

( наименование элемента улично-дорожной сети; 

( номер строения (корпуса) и т.д. или описание его местоположения.

Адрес при необходимости может дополняться элементами иных, не оговоренных в настоящем Положении, функциональных признаков объекта адресации. 
V. Методика присвоения адресов

5.1. Зданиям, расположенным на   межселенной территории, присваивается числовая нумерация (номера корпусов), кроме владений, занимаемых производственными объектами, где зданиям присваивается номер строения.

5.2. Объектам, пристроенным к зданиям, присваивается основная нумерация здания.

5.3. Присвоение адреса и нумерация объектов на земельных участках, имеющих фиксированные границы и выходящих на красные линии проездов, адресация зданий производственного назначения, производится со стороны главного въезда на территорию с нумерацией по первому фронту застройки и корпусов по мере удаления от главного въезда.

5.4. Объектам адресации, расположенным на ландшафтно-рекреационной территории (в парках, лесах, на территориях природоохранных комплексов, исторических и архитектурных памятников и т.п.), присваивается адрес, включающий в себя название соответствующего комплекса ландшафтно-рекреационной территории (парка, леса, природоохранного комплекса, исторического или архитектурного памятника и т.п.), адресный номер. Нумерация объектов производится по часовой стрелке, начиная от главного входа комплекса ландшафтно-рекреационной территории.
5.5. Объектам адресации, расположенным на протяжении (вдоль) магистральной дороги (тракта), присваивается адресный номер с указанием наименования дороги (тракта) и километража, соответствующего отдаленности объектов от города. Дополнительно может присваиваться адресный номер объекта (строения).
5.6. Объектам адресации, расположенным на территории отвода железнодорожной дороги, присваивается адрес с указанием километража, установленного для данного участка железнодорожной магистрали.  

VI. Использование адресов

6.1. Адрес используется для обеспечения правильности оформления имущественных и иных прав, связанных с объектами недвижимости, а также в целях согласованного ведения кадастров и реестров, формирования единой системы информации о недвижимом имуществе, интеграции информационных систем.

6.2. Адрес не влияет на способ формирования границы земельного участка. 

6.3. Границы земельных участков не влияют на принципы формирования адресов объектов. 

6.4. Адрес не влияет на правила формирования технических планов. 

6.5. Этапы сдачи в эксплуатацию объекта не влияют на адресацию, так же как и адрес не принуждает строить и сдавать здание одним или несколькими этапами. 

6.6. Адресная справка не подтверждает чьи-либо права на адресуемый объект ни прямо, ни косвенно. 

6.7. Адресная справка не подтверждает, что адресуемое здание построено с соблюдением каких либо строительных или градостроительных норм. 

Приложение № 2
УТВЕРЖДЕНО
постановлением Главы района

от _13 декабря 2013 г. №178-ПГ
Порядок

ведения адресного реестра объектов недвижимости на межселенной территории  муниципального образования Пуровский район

1.1. Настоящий Порядок ведения адресного реестра объектов недвижимости на межселенной территории  муниципального образования Пуровский район (далее – Порядок) устанавливает единую систему регистрации адресов и всех изменений в них, а также порядок ведения единого адресного реестра зданий и сооружений, строений и их комплексов на межселенной территории  муниципального образования Пуровский район.
1.2. Адресный реестр представляет собой банк пространственно привязанной адресной информации по зданиям и сооружениям. В перечень обязательных реквизитов банка данных адресного реестра входят:

- адрес установленной структуры;

- наименование местоположения объекта.
1.3. Система адресной регистрации зданий и сооружений, строений и их комплексов является составной частью (разделом) информационной  системы обеспечения градостроительной деятельности Администрации Пуровского района и является муниципальной собственностью.

1.4. Настоящий Порядок распространяется на объекты недвижимости на межселенной территории  муниципального образования Пуровский район. Юридически правильными адресами являются адреса, зарегистрированные в адресном реестре.

1.5. Адресный реестр объектов недвижимости на межселенной территории  муниципального образования Пуровский район (далее – адресный реестр) является единственным допустимым к применению документом, содержащим достоверную информацию об адресах зданий и сооружений, строений и их комплексов на межселенной территории  муниципального образования Пуровский район.

1.6. Целями создания адресного реестра являются:

1.6.1. Обеспечение централизованного учета юридически правильных адресов вновь построенных, реконструированных, эксплуатируемых зданий и сооружений, строений и их комплексов на различных этапах их использования.

1.6.2. Обеспечение на основе установленного соответствия юридически правильному адресу объекта, зарегистрированному в адресном реестре, идентификации зданий и сооружений, строений и их комплексов или их части по адресу, указанному в предъявляемом заявителем документе.

1.6.3. Предоставление информационных услуг путем выдачи справочной информации из адресного реестра по заявкам юридических и физических лиц.

1.7. Регистрация адреса представляет собой совокупность действий по включению в адресный реестр, сведений и документов, устанавливающих адрес в соответствии с Положением о порядке присвоения и регистрации адресов зданиям и сооружениям, строениям и их комплексам на межселенной территории  муниципального образования Пуровский район.

1.8. Порядок работы с юридическими и физическими лицами.

1.8.1. Подготовку распоряжения Главы района на присвоение, утверждение, изменение адресов, подготовку справок о местоположении не адресуемых объектов, об изъятии адреса, о подтверждении юридически правильных адресов осуществляет Департамент. 

1.8.2. Для получения, регистрации, утверждения, изменения или изъятия адреса зданий, сооружений, строений и их комплексов, описания местоположения не адресуемых объектов, сведений из адресного реестра юридические и физические лица обращаются в Департамент. 
1.8.3. Общий срок подготовки распоряжения Главы района с момента подачи заявления не должен превышать 45 рабочих дней. Срок подготовки адресных справок не должен превышать 10 рабочих дней.
1.8.4. Подготовка распоряжения Главы района на присвоение, утверждение, изменение адреса зданий, сооружений, строений и их комплексов, подготовка справки для подтверждения адреса объекта, справки об изъятии адреса, справки для описания местоположения не адресуемых объектов осуществляется на основании заявления заинтересованного лица на имя начальника Департамента с предоставлением документов, правоустанавливающих и (или) подтверждающих его права на здание (сооружение) и земельный участок, на котором находится объект адресации, результата технической инвентаризации (схематический план и/или поэтажные планы по необходимости), исполнительной съемки объекта. При присвоении адреса железной дороге (ее участку) необходимо представить инструкцию о порядке обслуживания и организации маневровой работы на адресуемой железной дороге (ее участке). При присвоении адреса дороге             (ее части) необходимо представить проектно-сметную и топографо-геодезическую документацию. 

1.8.5. Представленные документы по форме и содержанию должны соответствовать действующему законодательству.

1.8.6. Распоряжение Главы района на присвоение, утверждение, изменение адреса зданий, сооружений, строений и их комплексов готовится в соответствии с решением Комиссии по топонимике, присвоению адресов зданиям и сооружениям на межселенной территории  муниципального образования Пуровский район (далее – Комиссия). Департамент в течение 15 рабочих дней после принятия решения Комиссией готовит проект распоряжения Главы района на утверждение присвоения, изменения адреса объектов недвижимости на межселенной территории  муниципального образования Пуровский район и обеспечивает его согласование с соответствующими структурными подразделениями Администрации муниципального образования Пуровский район в соответствии с установленной  инструкцией по делопроизводству Администрации муниципального образования Пуровский район.
1.8.7. Распоряжение Главы района на присвоение, утверждение, изменение адреса зданий, сооружений, строений и их комплексов является основанием для внесения дополнений и изменений в адресный реестр объектов недвижимости на межселенной территории  муниципального образования Пуровский район Департаментом.

1.9. Департамент осуществляет рассылку Распоряжения Главы района на присвоение, утверждение, изменение адреса зданий, сооружений, строений и их комплексов в следующие инстанции:

- Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы России № 3 по Ямало-Ненецкому автономному округу;


- Пуровский  территориальный  отдел  Управления  Федеральной  службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ямало-Ненецкому автономному округу;

-  Пуровский филиал ГУП ЯНАО "Окружной центр технической инвентаризации";

-  Отдел УФМС России по ЯНАО в Пуровском районе;


-  Обособленное структурное подразделение Ноябрьский почтамт УФП ЯНАО филиал ФГУП (Почта России).

	Приложение № 3

УТВЕРЖДЕН
постановлением Главы района

от 13 декабря 2013 г. № 178-ПГ


С О С Т А В

Комиссии по топонимике, присвоению адресов зданиям и сооружениям на

межселенной территории  муниципального образования Пуровский район

	Мезенцев Е.Н. 
	-
	заместитель Главы Администрации  района по вопросам муниципального хозяйства,   председатель комиссии;

	Бохан Ю.А. 
	-
	главный специалист отдела обеспечения градостроительной деятельности управления архитектуры и градостроительства Департамента строительства, архитектуры и жилищной политики Администрации Пуровского района, секретарь комиссии.



	Члены комиссии:



	Бородин И.Н.

Кузнецов Е.В.
	-

  -
	начальник Управления транспорта, связи и систем жизнеобеспечения Администрации   Пуровского   района;

начальник Управления информационно-аналитических исследований и связей с общественностью Администрации Пуровского района;

	Медведев А.Н.

                   
	  -

  
	начальник Департамента имущественных и земельных отношений Администрации Пуровского района; 

	Мусаев А.И.
	  -
	начальник Департамента строительства, архитектуры и жилищной политики Администрации Пуровского района;

	Тимошенко Е.Г.
	-
	начальник управления архитектуры и градостроительства Департамента строительства, архитектуры и жилищной политики Администрации Пуровского района;

	Шадрина Ю.М.
	-
	начальник Отдела по делам архивов (муниципальный архив) Администрации Пуровского района.

	
	
	


Приложение № 4
УТВЕРЖДЕНО
постановлением Главы района

от _13 декабря 2013 г. №_178-ПГ
Положение о Комиссии по топонимике, присвоению адресов зданиям и 

сооружениям на межселенной территории  муниципального образования 

Пуровский район 

I. Общие положения 

     

1.1. Комиссия по топонимике, присвоению адресов зданиям и сооружениям на межселенной территории  муниципального образования Пуровский район Администрации Пуровского района (далее - Комиссия) создается в целях подготовки предложений и заключений по вопросам наименования и переименования, присвоения адресов зданиям и сооружениям на межселенной территории.
1.2. Комиссия является постоянно действующим органом.

1.3. Комиссия в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, законами и иными правовыми актами Российской Федерации, Ямало-Ненецкого автономного округа, органов местного самоуправления муниципального образования Пуровский район, а также настоящим Положением.

1.4. Комиссия выполняет возложенные на нее задачи во взаимодействии со структурными подразделениями Администрации Пуровского района, средствами массовой информации, общественно-политическими объединениями, партиями и движениями.

II. Основные задачи Комиссии 

2.1. Основными задачами Комиссии являются:

2.1.1. Разработка основных принципов наименования и переименования, присвоения адресов зданиям и сооружениям на межселенной территории, обеспечение единого и стабильного употребления их названий.

2.1.2. Подготовка решения о присвоении адресов зданиям и сооружениям на межселенной территории.

2.1.3. Рассмотрение предложений, подготовка экспертных заключений, справок, рекомендаций по всем вопросам, связанным с топонимикой.

2.1.4. Подготовка предложений по вопросам установления стандартного написания и произношения всех видов наименований.

2.1.5. Учет и анализ общественного мнения по вопросам наименования (переименования) зданий и сооружений на межселенной территории.

III. Права Комиссии 

3.1. Для решения установленных задач Комиссия имеет право:

3.1.1. Представлять в Департамент решения о присвоении адресов зданиям и сооружениям на межселенной территории.

3.1.2. Запрашивать и получать от государственных органов, органов местного самоуправления, иных организаций, должностных лиц и граждан необходимую информацию.

3.1.3. Создавать временные рабочие группы, привлекать экспертов.

3.1.4. Проводить открытые и закрытые заседания, приглашать на них заинтересованных лиц и представителей организаций.

3.1.5. Проводить опросы общественного мнения по вопросам наименования (переименования) объектов, находящихся на межселенной территории.

3.1.6. Публиковать в средствах массовой информации сообщения по вопросам своей компетенции.

3.2. Комиссия осуществляет контроль за исполнением своих решений.

IV. Состав Комиссии 

4.1. Состав и структура Комиссии утверждается постановлением Главы района.

4.2. Руководит работой Комиссии председатель, техническое обеспечение работы Комиссии выполняет секретарь.

V. Организация деятельности Комиссии 

5.1. Заседания Комиссии проводятся по мере необходимости.

5.2. Поступившие предложения, ходатайства, заявления рассматриваются Комиссией в течение месяца со дня их поступления к секретарю Комиссии. Ответственность за своевременное рассмотрение поступивших предложений, ходатайств, заявлений несет секретарь Комиссии.

5.3. Заседания Комиссии проводит председатель Комиссии, а в его отсутствие - заместитель председателя Комиссии.

5.4. Заседание Комиссии правомочно, если на нем присутствует более половины членов Комиссии.

На заседаниях Комиссии решения принимаются большинством голосов от присутствующих на заседании членов Комиссии. При равенстве голосов голос председательствующего на заседании Комиссии является решающим.

5.5. Принятые на заседании решения оформляются протоколом, который подписывается председательствующим на заседании Комиссии и секретарем Комиссии.

5.6. Протоколы заседаний Комиссии рассылаются секретарем Комиссии членам Комиссии, а также заинтересованным лицам.

5.7. Подготовку материалов и направление их членам Комиссии осуществляет секретарь Комиссии не позднее, чем за три дня до заседания.

5.8. Итоги работы Комиссии носят гласный характер. Решения Комиссии публикуются в средствах массовой информации.

VI. Порядок прекращения деятельности Комиссии 

6.1. Деятельность Комиссии прекращается в соответствии с постановлением Главы района. 

            6.2. Изменения в положение и состав Комиссии вносятся постановлением Главы района.

