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муниципальное образование пуровский район

АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОстановлЕНИЕ

	25
	
	июля
	201
	9
	г.
	№
	236-ПА

	 г. Тарко-Сале


      
           
Об утверждении положения об удостоверении 
члена административной комиссии в муниципальном образовании Пуровский район
В соответствии с частью 5 статьи 6 Закона Ямало-Ненецкого автономного округа от 09 ноября 2010 года № 115-ЗАО «Об административных комиссиях в Ямало-Ненецком автономном округе и наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями Ямало-Ненецкого автономного округа по созданию административных комиссий» постановляет:
1. Утвердить Положение об удостоверении члена административной комиссии в муниципальном образовании Пуровский район согласно приложению.
2. Председателю административной комиссии в муниципальном образовании Пуровский район обеспечить изготовление обложек и внутренних вклеек удостоверений члена административной комиссии в муниципальном образовании Пуровский район с соблюдением требований настоящего постановления и их выдачу в порядке, предусмотренном Положением об удостоверении члена административной комиссии в муниципальном образовании Пуровский район. 
3. Изготовление удостоверений членам административной комиссии в муниципальном образовании Пуровский район производится за счет средств субвенций, предоставляемых местному бюджету из окружного бюджета для осуществления отдельных государственных полномочий Ямало-Ненецкого автономного округа по созданию административных комиссий.
4.    Опубликовать  настоящее постановление  в Пуровской районной  муниципальной 

общественно-политической газете «Северный луч».

5. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администрации района Г.А. Куправа.

Глава района                                                                                                                 А.Н. Нестерук
Приложение 

к постановлению Администрации района

от 25 июля 2019 г. № 236-ПА
Положение
об удостоверении члена административной комиссии 
в муниципальном образовании Пуровский район

I. Общие положения

1.1. Настоящее Положение об удостоверении члена административной комиссии в муниципальном образовании Пуровский район (далее – Положение) в соответствии с Законом Ямало-Ненецкого автономного округа от 09 ноября 2010 года № 115-ЗАО «Об административных комиссиях в Ямало-Ненецком автономном округе и наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями Ямало-Ненецкого автономного округа по созданию административных комиссий» определяет порядок изготовления, оформления, выдачи, замены, возврата, учета, хранения и уничтожения удостоверений члена административной комиссии в муниципальном образовании Пуровский район (далее – член административной комиссии, административная комиссия).
1.2. Удостоверение члена административной комиссии является документом, подтверждающим статус и полномочия члена административной комиссии, который имеет права и несет обязанности, предусмотренные Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, Законом Ямало-Ненецкого автономного округа от                             09 ноября 2010 года № 115-ЗАО «Об административных комиссиях в Ямало-Ненецком автономном округе и наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями Ямало-Ненецкого автономного округа по созданию административных комиссий».
1.3. Удостоверение изготавливается по единому образцу согласно приложению № 1 к настоящему Положению. 
Удостоверение, не соответствующее образцу, с помарками и подчистками, а также оформленное не в соответствии с настоящим Положением, считается недействительным.

1.4. Член административной комиссии обязан обеспечить сохранность удостоверения. В случае утраты или порчи удостоверения его владелец подаёт письменное заявление на имя председателя административной комиссии о выдаче нового удостоверения. В заявлении указывается причина утраты либо порчи ранее выданного удостоверения.

На основании разрешительной надписи указанного лица, которому предоставлено право подписи удостоверения на заявлении члена административной комиссии выдаётся новое удостоверение. Ранее выданное удостоверение считается недействительным. Новому удостоверению присваивается очередной порядковый номер.

В случае порчи удостоверения оно заменяется на новое при условии возврата ранее выданного. Удостоверению, выданному взамен испорченного, присваивается очередной порядковый номер. 

II. Описание удостоверения, порядок его изготовления и оформления

2.1. Удостоверение члена административной комиссии изготавливается в виде книжки в твёрдой обложке из кожи тёмно-вишнёвого цвета, размером в развернутом виде                              200 x 70 мм.

На внешней стороне обложки по центру в три строки помещается надпись «МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ» (шрифт Times New Roman, размер 12), «ПУРОВСКИЙ РАЙОН» (шрифт Times New Roman, размер 12), «УДОСТОВЕРЕНИЕ» (шрифт Times New Roman, размер 14), выполненная прописными буквами и тиснением «золотом». При этом над надписью «УДОСТОВЕРЕНИЕ» помещается герб Пуровского района, выполненный тиснением «золотом», размером 20 x 25 мм.

2.2. Внутренняя сторона удостоверения члена административной комиссии имеет светло-голубой фон, воспроизводящий изображение флага Пуровского района. На левой и правой внутренних вклейках размещаются соответствующие реквизиты удостоверения, выполненные черным цветом в соответствии с образцом согласно приложению № 1 к настоящему Положению.

На левой внутренней вклейке удостоверения члена административной комиссии размещаются:

Слева – цветная фотография владельца удостоверения размером 30 x 40 мм, без светлого уголка. Под фотографией надпись «г. Тарко-Сале» (шрифт Times New Roman, размер 8) и надпись «Дата выдачи «____» __________ 20__г.» (шрифт Times New Roman, размер 8). 

Справа – по центру надпись «АДМИНИСТРАТИВНАЯ КОМИССИЯ В МУНИЦИПАЛЬНОМ ОБРАЗОВАНИИ ПУРОВСКИЙ РАЙОН» (шрифт Times New Roman, размер 12). 

Внизу по центру вклейки надпись «Настоящее удостоверение подлежит возврату при прекращении полномочий» (шрифт Times New Roman, размер 7).

На правой внутренней вклейке удостоверения члена административной комиссии размещаются:

Вверху по центру надпись «УДОСТОВЕРЕНИЕ №____» (шрифт Times New Roman, полужирный, размер 10) прописными буквами, ниже по центру надписи в две строки «___________________», «____________________________________».
(фамилия, имя, отчество)        (должность лица в составе комиссии)

Внизу слева – указывается: надпись «Председатель административной комиссии» (в две строки) и фамилия, имя, отчество. 

Внизу по центру надпись «__________________».

                                                                    (подпись)

2.3. Заполнение внутренних вклеек (нанесение соответствующих идентифицирующих реквизитов) производится ответственным секретарём административной комиссии. 

После подписания удостоверения подпись и фотография (внизу справа) заверяются печатью административной комиссии. После чего указанные вклейки покрываются специальной защитной плёнкой (ламинируются) и наклеиваются в кожаную обложку.

2.4. Удостоверение действительно в течение срока полномочий члена административной комиссии.

III. Порядок выдачи удостоверений

3.1. Удостоверения выдаются председателем административной комиссии. 

3.2. Удостоверения выдаются членам административной комиссии, персональный состав которой утверждается правовым актом Администрации Пуровского района, на период их полномочий.  

3.3. Удостоверения выдаются членам административной комиссии под роспись в журнале учёта и выдачи удостоверений, составленном по форме согласно приложению № 2 к настоящему Положению. 

3.4. Порядковый номер удостоверений состоит из двух элементов, заполняемых через дефис:

непосредственно порядкового номера (1,2,3, … и т.д.);

последних двух цифр года, в котором удостоверение выдано (10-2010 год, 11-2011 год и т.д.).

3.5. Удостоверение выдается за подписью председателя административной комиссии. 

3.6. При прекращении полномочий члена административной комиссии удостоверение сдаётся в административную комиссию ответственному секретарю. 

IV. Порядок учёта удостоверений

4.1. Изготовление обложек удостоверений и бланков внутренних вклеек удостоверений обеспечивает ответственный секретарь административной комиссии. 

4.2. Оформление, выдача, возврат и уничтожение удостоверений обеспечивается ответственным секретарем административной комиссии. 

V. Хранение и уничтожение удостоверений

5.1. Обложки удостоверений и бланки внутренних вклеек удостоверений, журналы учёта и выдачи удостоверений, возвращённые и недействительные удостоверения хранятся у ответственного секретаря административной комиссии в несгораемом шкафу.

5.2. Недействительные удостоверения (бланки, обложки удостоверений), а также сданные удостоверения периодически, не реже одного раза в год, подлежат уничтожению с составлением соответствующего акта. Акт об уничтожении удостоверений утверждается председателем административной комиссии.

Приложение № 1 

к Положению об удостоверении члена административной комиссии в муниципальном образовании Пуровский район
ОБРАЗЕЦ
удостоверения члена административной комиссии

в муниципальном образовании Пуровский район

Внешняя сторона удостоверения

	
	МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
ПУРОВСКИЙ РАЙОН
Герб Пуровского района
УДОСТОВЕРЕНИЕ


Внутренняя сторона удостоверения

	ФОТОГ-РАФИЯ
3 Х 4
	АДМИНИСТРАТИВНАЯ КОМИССИЯ В МУНИЦИПАЛЬНОМ ОБРАЗОВАНИИ ПУРОВСКИЙ РАЙОН


	г. Тарко-Сале Дата выдачи «___»____________20__г.
Настоящее удостоверение подлежит возврату при прекращении полномочий
	УДОСТОВЕРЕНИЕ № _________
______________________________________
(фамилия)
______________________________________
(имя, отчество)
_____________________________________
(должность лица в составе комиссии)
Председатель 
административной комиссии ____________ Ф.И.О.
                                                        (подпись)


Приложение № 2 

к Положению об удостоверении члена административной комиссии в муниципальном образовании Пуровский район
ЖУРНАЛ
учёта и выдачи удостоверений административной комиссии

в муниципальном образовании Пуровский район

	№

п/п
	Ф.И.О.
	Номер выданного удостоверения
	Дата выдачи
	Расписка в получении
	Отметка о возврате,
признании недействительным удостоверения, номер и дата акта о его уничтожении
	Подпись секретаря административной комиссии

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
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