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Утвержден

распоряжением Главы района

от ________________ 2011 г. № ________
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
Управления природно-ресурсного регулирования Администрации Пуровского района исполнения муниципальной функции по рассмотрению и утверждению проектов рекультивации на землях запаса, промышленности и сельскохозяйственного назначения
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1.  Административный регламент Управления природно-ресурсного регулирования Администрации Пуровского района исполнения муниципальной функции по рассмотрению и утверждению проектов рекультивации на землях запаса, промышленности и сельскохозяйственного назначения (далее – Административный регламент) разработан в целях:

· исполнения муниципальной функции по рассмотрению и утверждению проектов рекультивации на землях запаса, промышленности и сельскохозяйственного назначения (далее – муниципальная функция);

· определения сроков и последовательности действий (административных процедур) при осуществлении полномочий органа местного самоуправления Пуровского района по рассмотрению и утверждению проектов рекультивации на землях запаса, промышленности и сельскохозяйственного назначения.
Административный регламент устанавливает хозяйственные и природоохранные требования к проектам рекультивации нарушенных земельных участков (далее – проект рекультивации), являющимся неотъемлемой частью при предоставлении земельных участков из состава земель сельскохозяйственного назначения, земель запаса и промышленности под следующие виды работ:
1) выполнение работ по геологическому изучению недр, разработке месторождений полезных ископаемых;

2) строительство и эксплуатация водохранилищ и иных искусственных водных объектов, а также гидротехнических сооружений и специализированных портов;

3) строительство, реконструкция, эксплуатация линий электропередач, линий связи, дорог, трубопроводов и других линейных объектов;
4) строительство и эксплуатация площадных объектов;

5) в случае самовольного использования земельных участков с нарушением действующего законодательства, при котором произошло нарушение, а равно уничтожение, порча напочвенного покрова и плодородного слоя почвы, но не подвергшихся загрязнению.
1.2. Исполнение муниципальной функции осуществляет Управление природно-ресурсного регулирования Администрации Пуровского района (далее – Управление).
1.3. Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии с:
· Постановлением Правительства Российской Федерации от 11 июля 2002 г. № 514 "Об утверждении положения о согласовании и утверждении землеустроительной документации, создании и ведении государственного фонда данных, полученных в результате проведения землеустройства", п.8;
· Постановлением Правительства Российской Федерации от 23.02.94 № 140 "О рекультивации земель, снятии, сохранении и рациональном использовании плодородного слоя почвы";

· "Основными положениями о рекультивации земель, снятии, сохранении и рациональном использовании плодородного слоя почвы", утвержденными Приказом Минприроды России и Госкомзема от 22 декабря 1995 г. № 525/67;

· Межгосударственным стандартом ГОСТ 17.5.1.01-83 "Охрана природы. Рекультивация земель. Термины и определения" (введен в действие постановлением Госстандарта Союза Советских Социалистических Республик от 13 декабря 1983 г. № 5854);
· Межгосударственным стандартом ГОСТ 17.5.1.3.04-83 "Охрана природы. Земли. Общие требования к рекультивации земель" (утвержден постановлением Госстандарта Союза Советских Социалистических Республик от 30 марта 1983 г. № 1521);
· Уставом муниципального образования Пуровский район, ст.8.1. п.2.

1.4. Результатом исполнения муниципальной функции являются:

· утверждение проекта рекультивации Администрацией Пуровского района;
· отказ в утверждении проекта рекультивации;
· утверждение проекта рекультивации с учетом замечаний.
II. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИСПОЛНЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ

2.1. Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной функции

2.1.1. Информация о порядке исполнения муниципальной функции доводится до заинтересованных лиц:

· непосредственно по месту нахождения Управления;

· с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, вычислительной, электронной техники, Интернета.

2.1.2. Местонахождение Управления: Ямало-Ненецкий автономный округ, Пуровский район, г. Тарко-Сале, мкр. Советский, 4а.

2.1.3. Сведения о контактных телефонах (телефонах для справок), Интернет-адресах, адресах электронной почты Управления размещаются:

· на официальном Интернет-сайте муниципального образования Пуровский район (www.puradm.ru);

· на информационных стендах в здании Управления.
2.1.4. На информационных стендах в здании Управления и официальном Интернет-сайте муниципального образования Пуровский район также размещается следующая информация:

· извлечения из законодательных, нормативных, правовых актов, содержащих нормы, регулирующие исполнение муниципальной функции;

· текст Административного регламента (полная версия на официальном Интернет-сайте и извлечения на информационных стендах);

· перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной функции;

· основания для отказа в исполнении муниципальной функции.
2.1.5. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое лицо, или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
2.1.6. Информирование о ходе исполнения муниципальной функции осуществляется специалистами при личном контакте с заявителями в любое время (согласно режиму работы, установленному в п. 2.4. настоящего Административного регламента) или при помощи почтовой или телефонной связи.
2.1.7. Заявители в обязательном порядке информируются:

· о ходе исполнения муниципальной функции;

· о решениях, принятых в ходе исполнения муниципальной функции.

2.1.8. Информация о результатах исполнения муниципальной функции заявителю передается нарочным либо направляется письмом с уведомлением и дублируется по телефону, указанному в письменном заявлении об утверждении проекта рекультивации.
2.2. Порядок получения консультаций об исполнении муниципальной функции
2.2.1. Консультации предоставляются по вопросам:

· перечня документов, необходимых для исполнения муниципальной функции;

· графика работы Управления;

· решений, принятых в ходе исполнения муниципальной функции;

· порядка обжалования действий (бездействия) и решений, принятых в ходе исполнения муниципальной функции.

2.2.2. Консультации предоставляются при личном обращении или посредством телефонной связи. Консультации общего характера (о местонахождении, графике работы, требуемых документах) могут предоставляться с использованием средств автоинформирования.
2.2.3. Консультации предоставляются только заявителям или лицам, имеющим доверенность на право представления интересов заявителя. 
2.3. Описание заявителей

Заявителями являются юридические и физические лица, которым временно предоставлялись в использование земельные участки, в составе земель запаса, промышленности и сельскохозяйственного назначения на правах аренды, постоянного (бессрочного) пользования – сторона, сдающая земельные участки, либо планирующая отвод территории из земель запаса, промышленности и сельскохозяйственного назначения Пуровского района.
2.4. Обязательства уполномоченного органа, исполняющего муниципальную функцию в отношении графика (режима) работы с заявителями
Прием заявителей для исполнения муниципальной функции осуществляется в соответствии со следующим графиком работы Управления:

Вторник – четверг: 9.00-17.00 (перерыв с 12.30 до 14.00);

Понедельник, пятница – не приемные дни;

Суббота, воскресенье – выходные дни.
2.5. Перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной функции 

Для исполнения муниципальной функции необходимо представить следующие документы:

· проект рекультивации;

· письменное заявление (письмо) на имя Главы района с просьбой об утверждении проекта рекультивации.
2.6. Основания для отказа в исполнении муниципальной функции

В утверждении проекта рекультивации может быть отказано, если он не соответствует требованиям, изложенным в приложении к настоящему Административному регламенту и законодательства Российской Федерации.
2.7. Требования к местам исполнения муниципальной функции

2.7.1. Вход в здание Управления оборудован информационной вывеской.

2.7.2. Помещение для исполнения муниципальной функции соответствует санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам и оборудовано:

· противопожарной системой и средствами пожаротушения;

· системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;

· системой охраны.

2.7.3. Место для ожидания оборудуется информационным стендом.

2.7.4. Место для ожидания соответствует комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов Управления.

2.7.5. Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются более крупным шрифтом.
2.8. Требования к исполнению муниципальной функции

Исполнение муниципальной функции является бесплатным для заявителей.
III. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ
При исполнении муниципальной функции выполняются следующие административные процедуры:
· прием проекта рекультивации;
· изучение проекта рекультивации Управлением на предмет соответствия требованиям, изложенным в приложении к настоящему Административному регламенту, а также на предмет соответствия законодательству Российской Федерации;
· подготовка служебной записки о результатах изучения проекта рекультивации;
· принятие решения об утверждении (об отказе в утверждении, об утверждении с учетом замечаний) проекта рекультивации.
3.1. Прием проекта рекультивации

3.1.1. Заявитель обращается с письменном заявлением (письмом) на имя Главы района с просьбой об утверждении проекта рекультивации.
3.1.2. Проект рекультивации направляется на рассмотрение в Управление.
3.2. Изучение проекта рекультивации Управлением

После поступления в Управление заявления (письма) с визой Главы района или лица, исполняющего его обязанности, начальник Управления назначает уполномоченное лицо (далее – исполнитель), ответственное за изучение проекта. Срок изучения проекта рекультивации исполнителем – 20 дней с момента поступления в Управление письменного заявления (письма) с визой Главы района или лица, исполняющего его обязанности.
3.3. Подготовка служебной записки о результатах изучения проекта рекультивации

3.3.1. Исполнитель в течение 2 (двух) дней с момента окончания срока изучения проекта рекультивации дает заключение в виде служебной записки на имя начальника Управления или лица, исполняющего его обязанности.
3.3.2. Начальник Управления в течение 3 (трех) дней с момента получения служебной записки от исполнителя подготавливает служебную записку с рекомендацией об утверждении, об отказе в утверждении, либо об утверждении проекта рекультивации с учетом замечаний и направляет на имя Главы района или лица, исполняющего его полномочия.
3.4. Принятие решения об утверждении (об отказе в утверждении, об утверждении с учетом замечаний) проекта рекультивации

3.4.1. На основании служебной записки начальника Управления  ставится отметка об утверждении, об отказе в утверждении, либо об утверждении проекта рекультивации с учетом замечаний.
3.4.2. В случае отказа, заявителю направляется письмо об отказе в утверждении проекта рекультивации.
3.4.3. В случае утверждения проекта рекультивации с учетом замечаний, к утвержденному проекту рекультивации прикладывается письмо, которое содержит необходимые замечания и составляет неотъемлемую часть проекта.
3.4.4. Утверждением проекта рекультивации является заверенная печатью подпись Главы района или лица, исполняющего его обязанности, расположенная на титульном листе проекта рекультивации.

IV. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной функции, и принятием решения ответственным лицом Управления, осуществляется начальником Управления.

4.2. В случае нарушения последовательности действий и/или неправомерности принятых решений, действий (бездействия), осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.3. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается Главой района.

4.4. Проверка полноты и качества исполнения муниципальной функции осуществляется по решению Главы района.

4.5. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя).
4.6. Персональная ответственность сотрудников управления природно-ресурсного регулирования Администрации Пуровского района закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
V. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОТВЕТСТВЕННОГО ЛИЦА, А ТАКЖЕ ПРИНИМАЕМОГО ИМ РЕШЕНИЯ ПРИ ИСПОЛНЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ
5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) и решений сотрудников Управления, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги в досудебном и судебном порядке.


Заявитель имеет право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение (жалобу) на имя Главы района.

При обращении заявителя в письменной форме срок рассмотрения обращения (жалобы) составляет не более 30 дней со дня его регистрации в Администрации Пуровского района.

В исключительных случаях Глава района вправе продлить срок рассмотрения обращения (жалобы) не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения заявителя, направившего обращение (жалобу).


5.2. В письменном обращении (жалобе) заявитель в обязательном порядке указывает:

· фамилию, имя, отчество, или наименование юридического лица;

· наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

· суть нарушения прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

· почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ на обращение (жалобу);

· личную подпись и дату.


В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к обращению (жалобе) документы и материалы, подтверждающие изложенные обстоятельства, либо их копии.

5.3. Если в результате рассмотрения обращение (жалоба) признано обоснованным, то принимается решение об осуществлении действий по устранению предмета обращения (жалобы) и применению мер ответственности к лицу, допустившему нарушения в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.4. Заявителю, направившему обращение (жалобу), в письменной форме сообщается о принятом решении и действиях, осуществленных в соответствии с принятым решением. 


Обращение (жалоба) считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в нем вопросы, приняты необходимые меры и дан письменный ответ по существу поставленных вопросов.


5.5. Обращение (жалоба) остается без рассмотрения в следующих случаях:

· если в обращении (жалобе) не указаны необходимые в соответствии с Административным регламентом данные о заявителе;

· если текст обращения (жалобы) не поддается прочтению; 

· если в обращении (жалобе) отсутствуют сведения об обжалуемом решении, действии (бездействии); 

· если обращение (жалоба) содержит оскорбительные выражения, угрозы имуществу, жизни, здоровью сотрудников Администрации Пуровского района;
· если в обращении (жалобе) заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями (жалобами), и при этом в данном обращении (жалобе) не приводятся новые доводы или обстоятельства, Глава района вправе принять решение о безосновательности очередного обращения (жалобы) и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. 


О данном решении заявитель, направивший жалобу, должен быть письменно уведомлен в течение 30 дней с момента регистрации очередного обращения (жалобы).


 Письменный ответ с указанием причин отказа в рассмотрении обращения (жалобы) направляется заявителю не позднее 30 дней с момента его регистрации.


5.6. Заявитель вправе сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, нарушении положений Административного регламента, противоправных решениях, действиях (бездействии), некорректном поведении сотрудников Администрации Пуровского района, участвующих в исполнении муниципальной услуги, по номерам телефонов и электронной почте, указанным в Административном регламенте.

5.7. Заявитель вправе обжаловать, действия (бездействия) и решения сотрудников Администрации Пуровского района, осуществляемых (принятых) в ходе                 исполнения муниципальной функции в судебном порядке.
Приложение к Административному регламенту Управления природно-ресурсного регулирования Администрации Пуровского района исполнения муниципальной функции по рассмотрению и утверждению проектов рекультивации на землях запаса, промышленности и сельскохозяйственного назначения
Требования, предъявляемые к проектам рекультивации
1. Проект рекультивации должен соответствовать требованиям и положениям законодательства Российской Федерации, строительным нормам и правилам.

2. Проект рекультивации разрабатывается под действующий (существующий) объект (вид работ) либо под планируемый, что должно быть отражено в текстовой части вместе с необходимыми мероприятиями по рекультивации.


3. Процесс рекультивации должен быть разделен на этапы (техническую и биологическую рекультивации), в текстовой части должно быть дано подробное описание каждого этапа рекультивации, а так же даны описания применяемых материалов (виды семян, виды удобрения и т.д.).
4. Замена видов семян не допускается.

5. В проекте рекультивации не допускаются ссылки на рабочую документацию, тома оценки воздействия на окружающую среду и т.п.
6. Не допускается описание объемов работ (нормы посева, нормы оторфовки и т.д.) в сметах и дополнительных приложениях. Все предполагаемые объемы работ должны быть прописаны в текстовой части.

7. При выполнении комплексного проекта рекультивации по нескольким земельным участкам, все предполагаемые нарушения земельных участков должны быть скомпонованы по объектам. В текстовой части должен быть описан каждый объект или виды работ (капитальный ремонт) и объемы работ рекультивации по каждому объекту. Допускается применение различных методов рекультивации в одном проекте рекультивации.
8. Обязательной частью проекта рекультивации является рабочая схема, в которой отражены предполагаемые объемы работ по рекультивации (места проведения работ), а так же земельные участки, предполагаемые к нарушению, в дальнейшем по которым будут необходимы мероприятия по рекультивации.

9. Применяемые методы рекультивации должны основываться на группе факторов: климат, структура почвы, тип экосистемы (лес, болото, тундра и т.п.) и иметь научное и практическое обоснование.
10. Описание почв и растительности должны отражать качественные и количественные характеристики.
11. Не допускается описание почв в районе проведения работ, необходимо указывать конкретные виды почв под объектами.

12. В случае размещения потенциально опасных производственных объектов (шламовый амбар, горюче-смазочные материалы, склады химикатов и т.п.), необходимо включить мероприятия по нейтрализации химических веществ.

13. Не допускается захоронение отходов производства и потребления (за исключением нейтрализованных отходов бурения) на рекультивированных земельных участках.

14. В случае рекультивации без нанесения плодородного слоя, обязательным требованием является уход за рекультивированной территорией в течение трех-пяти лет. В этот период осуществляется засев редин, подсев участков с неустойчивой растительностью, подкормка растений. По истечению трех-пяти лет с момента проведения работ по биологической рекультивации, арендатор передает рекультивированные земельные участки арендодателю при наличии сформированного плодородного слоя. 

15. Состав травосмеси для биологической рекультивации должен состоять из трех видов групп: I апофитно-антропоходная с ускоренным циклом развития (1-2 года), II апофитно-климаксовая со средним по длительности циклом развития (3-5 лет), III климаксовая с длительным циклом развития (10-50-100 лет).
16. Допускается замена травосмеси на черенки ивы либо посадку саженцев березы, сосны, лиственницы. 

17. Проекты рекультивации должны учитывать решения Районной Думы муниципального образования Пуровский район, а так же распоряжения и постановления Администрации Пуровского района и Главы района. 

18.  При нанесении песчано-торфяной смеси необходимо указывать процентное соотношение  торфа и песка 3:1 (торф – 75%, песок – 25 %). 
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