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Приложение

к постановлению Администрации района

от 11 мая  2012 г. №150-ПГ
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ДЕПАРТАМЕНТА ИМУЩЕСТВЕННЫХ И ЗЕМЕЛЬНЫХ ОТНОШЕНИЙ АДМИНИСТРАЦИИ ПУРОВСКОГО РАЙОНА ПО ИСПОЛНЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ ПО ОРГАНИЗАЦИИ И ОСУЩЕСТВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КОНТРОЛЯ НА ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ПУРОВСКИЙ РАЙОН
1. Общие положения

1.1. Муниципальная функция по организации и осуществлению муниципального земельного контроля на территории муниципального образования Пуровский район (далее – муниципальный земельный контроль) – деятельность по организации и осуществлению на территории муниципального образования Пуровский район проверок соблюдения при использовании земель юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и гражданами, требований земельного законодательства.
1.2. Настоящий Административный регламент регулирует отношения в области организации и осуществления муниципального земельного контроля на межселенной территории муниципального образования Пуровский район.

1.3. Уполномоченным органом на осуществление муниципального земельного контроля в Пуровском районе является Департамент имущественных и земельных отношений Администрации Пуровского района (далее – Департамент). Исполнение муниципальной функции осуществляется должностными лицами управления земельных отношений Департамента имущественных и земельных отношений Администрации Пуровского района, в служебные обязанности которых входит осуществление муниципального земельного контроля (далее – инспекторы по муниципальному земельному контролю). Структурным подразделением, непосредственно отвечающим за организацию и осуществление муниципального земельного контроля, является отдел по земельному контролю управления земельных отношений Департамента имущественных и земельных отношений Администрации Пуровского района (далее – отдел по земельному контролю).
1.4. Осуществление муниципального земельного контроля регулируется:

· Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ, первоначальный текст документа опубликован в изданиях: «Собрание законодательства РФ», 29.10.2001, № 44, ст. 4147, «Парламентская газета», № 204-205, 30.10.2001, «Российская газета», № 211-212, 30.10.2001;
· Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской федерации», первоначальный текст документа опубликован в изданиях: «Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, № 40, ст. 3822, «Парламентская газета», № 186, 08.10.2003, «Российская газета», № 202, 08.10.2003;

· Федеральный закон от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (далее - Федеральный закон от 26.12.2008 № 294-ФЗ), первоначальный текст документа опубликован в изданиях: «Российская газета», № 266, 30.12.2008, «Собрание законодательства РФ», 29.12.2008, № 52 (ч. 1), ст. 6249, «Парламентская газета», № 90, 31.12.2008;

· Решение Районной Думы муниципального образования Пуровский район от 27.05.2010 №442 «Об утверждении Положения о муниципальном земельном контроле на межселенной территории муниципального образования Пуровский район».

1.5. Муниципальный земельный контроль осуществляется на земельных участках находящихся в собственности муниципального образования Пуровский район, собственности граждан, юридических лиц и земельных участках, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на межселенной территории муниципального образования Пуровский район.

1.6. Муниципальный земельный контроль осуществляется за:

1) соблюдением порядка, исключающего самовольное занятие земельных участков или использование их без оформленных в установленном порядке правоустанавливающих документов на землю;

2) наличием и сохранностью межевых знаков границ земельных участков;

3) соблюдением порядка уступки права пользования землей, а так же мены земельными участками;

4) соблюдением требований земельного законодательства о недопущении загрязнения, захламления, деградации и ухудшения плодородия почв на землях соответствующих категорий;

5) выполнением обязанностей по рекультивации земель;

6) использованием земельных участков по целевому назначению в соответствии с его принадлежностью к той или иной категории земель и разрешенным использованием;

7) своевременным использованием земельных участков;

8) своевременным выполнением обязанностей по приведению земель в состояние, пригодное для использования по целевому назначению;

9) выполнением иных требований земельного законодательства по вопросам использования земель.

1.7. Инспекторы по муниципальному земельному контролю имеют право:

1) посещать в порядке установленном законодательством Российской Федерации используемые юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и гражданами при осуществлении деятельности земельные участки, здания, строения, сооружения, помещения, подобные объекты;

2) производить фото- и видеосъемку, обмеры, отбирать пробы объектов окружающей среды для проведения их исследований, испытаний, измерений;

3) брать объяснения с граждан и юридических лиц при выявлении признаков нарушений земельного законодательства;

4) запрашивать у юридических лиц и индивидуальных предпринимателей необходимые для осуществления проверок сведения и документы в порядке установленном законодательством Российской Федерации;

5) запрашивать у органов государственной власти, органов местного самоуправления, необходимые для осуществления муниципального земельного контроля сведения и документы;

6) обращаться в органы внутренних дел, прокуратуру за содействием в предотвращении или пресечении действий, препятствующих осуществлению муниципального земельного контроля, а также в установлении личности лиц, нарушающих земельное законодательство;

7) осуществлять иные права, предусмотренные федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ямало-Ненецкого автономного округа, муниципального образования Пуровский район.

1.8. Инспекторы по муниципальному земельному контролю обязаны:

1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований;

2) соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы лиц, проверка которых проводится;

3) проводить проверку на основании распоряжения начальника Департамента о ее проведении, в соответствии с ее назначением;

4) проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения начальника Департамента, а в случае, предусмотренном частью 5 статьи 10 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ, копии документа о согласовании проведения проверки;

5) не препятствовать проверяемым лицам или их уполномоченным представителям присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

6) предоставлять проверяемым лицам или их уполномоченным представителям, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

7) знакомить проверяемых лиц или их уполномоченных представителей с результатами проверки;

8) учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц;

9) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, гражданами в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

10) соблюдать сроки проведения проверки, установленные Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ;

11) не требовать от проверяемых лиц документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

12) по просьбе проверяемых лиц или их уполномоченных представителей, перед началом проведения выездной проверки, ознакомить их с положениями настоящего регламента;

13) осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок.

1.9. Лица, в отношении которых осуществляется муниципальный земельный контроль, имеют право: 

1) непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

2) получать от инспекторов информацию, которая относится к предмету проверки;

3) знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями инспекторов;

4) обжаловать действия (бездействие) должностных лиц, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя или гражданина при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;

5) осуществлять иные права, предусмотренные федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ямало-Ненецкого автономного округа, муниципального образования Пуровский район.

1.10. Лица, в отношении которых осуществляется муниципальный земельный контроль, обязаны:
1) обеспечить беспрепятственный доступ должностным лицам, осуществляющим муниципальный земельный контроль, на проверяемые земельные участки;
2) присутствовать или обеспечить присутствие уполномоченных представителей при проведении мероприятий по муниципальному земельному контролю;
3) в установленный срок исполнять требования инспекторов по муниципальному земельному контролю.
1.11. Результатом осуществления муниципального земельного контроля является:

· выявление и обеспечение устранения нарушений земельного законодательства или установление отсутствия нарушений;

· направление материалов проверки содержащих признаки административного правонарушения, в органы уполномоченные рассматривать дела об административных правонарушениях для привлечения виновных лиц к ответственности.
2. Требования к порядку осуществления муниципального контроля

Порядок информирования об осуществлении муниципального контроля

2.1. Информация о месте нахождения и графике работы Департамента и его структурных подразделений, о справочных телефонах, приведена в приложении № 1.

2.2. Информацию по вопросам осуществления муниципального земельного контроля, сведения о ходе осуществления муниципального земельного контроля, заинтересованные лица могут получить посредством:

· индивидуального устного информирования, обратившись за консультацией к специалистам отдела по земельному контролю на личном приеме или по телефону;

· индивидуального письменного информирования, обратившись в Департамент с письменным обращением;

· публичного информирования: в сети Интернет (http://www.puradm.ru), в средствах массовой информации, на стендах в помещениях Департамента, а так же посредством издания информационных материалов (брошюр, буклетов).

При индивидуальном устном информировании предоставляется следующая информация:

· график (режим) работы Департамента, порядок и время приема граждан, индивидуальных предпринимателей, представителей юридических лиц;

· решение по конкретному заявлению и прилагающимся материалам.
2.3. Специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, принимает все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, при необходимости предлагает заинтересованному лицу обратиться за информацией в письменном виде либо назначает другое удобное для него время для устного информирования.

2.4. Ответы на письменные обращения оформляются в соответствии с требованиями инструкции по делопроизводству в Администрации Пуровского района.
2.5. На официальном сайте Администрации Пуровского района в сети Интернет размещается следующая информация:

· о месте нахождения, контактных телефонах, адресах электронной почты Департамента;

· график (режим) работы Департамента, порядок и время приема граждан, индивидуальных предпринимателей, представителей юридических лиц;

· положения Административного регламента;

· ежегодный план проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей на текущий год;

· доклад об осуществлении проверок соблюдения земельного законодательства и эффективности земельного контроля за прошедший год.

2.6. На информационных стендах Департамента размещается следующая информация:
· график (режим) работы Департамента, порядок и время приема граждан, индивидуальных предпринимателей, представителей юридических лиц;

· номера кабинетов, где проводятся прием и информирование граждан, индивидуальных предпринимателей и юридических лиц по вопросам осуществления муниципального земельного контроля, а также фамилии, имена, отчества (при наличии) и должности лиц, осуществляющих указанный прием и информирование;

· адреса (почтовый и фактический) и телефоны органов государственной власти, уполномоченных осуществлять контроль за должностными лицами, осуществляющими муниципальный земельный контроль.

2.7. Тексты справочных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места рекомендуется выделять другим шрифтом.

Сведения о платности проведения мероприятий по контролю
2.8. Не допускается взимание с юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и граждан платы за проведение мероприятий по контролю.

Срок проведения мероприятий по контролю
2.9. Срок проведения плановой проверки не может превышать двадцать рабочих дней.

2.10. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год.

3.  Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 

3.1. Осуществление муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:

1) принятие решения о проведении мероприятий по контролю;

2) проведение мероприятий по контролю;

3) оформление результатов;

4) принятие мер.

3.2. Последовательность выполнения административных процедур приведена в блок-схеме в приложении № 2 к настоящему регламенту.

Принятие решения о проведении мероприятий по контролю
3.3. Решение о проведении мероприятий по контролю принимается на основании:

1) ежегодного плана проведения плановых проверок;

2) обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, о фактах нарушения земельного законодательства;

3) непосредственного обнаружения должностным лицом, осуществляющим муниципальный земельный контроль и находящимся при исполнении служебных обязанностей, достаточных данных, указывающих на нарушение земельного законодательства.

Проведение мероприятий по контролю
3.4. Муниципальный земельный контроль осуществляется в виде плановых проверок, а так же в виде внеплановых мероприятий по контролю.
Порядок осуществления плановых проверок

3.5. Плановые проверки проводятся в форме документарных и (или) выездных проверок в соответствии с требованиями Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ. Плановые проверки в отношении граждан не осуществляются.

3.6. Плановые проверки осуществляются в соответствии с ежегодным планом проведения плановых проверок.

3.7. Ежегодный план проведения плановых проверок утверждается главным инспектором по муниципальному земельному контролю Пуровского района. Утвержденный план проверок доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения в сети Интернет либо иным доступным способом.
3.8. Решение о проведении плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя оформляется распоряжением начальника Департамента. Подготовка распоряжения о проведении плановой проверки осуществляется должностными лицами отдела по земельному контролю.

3.9. Решение о проведении плановой проверки принимается на основании ежегодного плана проведения плановых проверок, включенного Генеральной прокуратурой Российской Федерации в ежегодный сводный план проведения плановых проверок на текущий год.
3.10. Инспектор по муниципальному земельному контролю, уполномоченный на проведение проверки, обеспечивает уведомление юридического лица, индивидуального предпринимателя о проведении плановой проверки, не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала ее проведения, посредством направления копии распоряжения заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.

3.11. Муниципальный земельный контроль осуществляется преимущественно в выездной форме. Если ежегодным планом проведения плановых проверок предусмотрено проведение выездной проверки, но осуществление такой проверки невозможно в связи с отсутствием доступа на проверяемые земельные участки или в связи с наступлением обстоятельств непреодолимой силы, такая проверка может быть проведена в документарной форме, о чем делается запись в акте проверки.
3.12. Для достижения целей и задач проверки, по требованию инспектора по муниципальному земельному контролю, уполномоченного на проведение проверки, юридические лица и индивидуальные предприниматели обязаны, в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ, предоставить следующие документы:

· учредительные документы юридического лица или документы, удостоверяющие личность гражданина;

· правоустанавливающие и правоудостоверяющие документы на земельные участки;

· правоустанавливающие и правоудостоверяющие документы на объекты недвижимости;

· технические паспорта на объекты недвижимости;
· обзорные карты, схемы размещения объектов, в том числе строящихся;

· кадастровые паспорта на земельные участки;

· перечни строящихся объектов.

3.13. Запрашиваемые документы представляются в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и соответственно подписью индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя, иного должностного лица юридического лица. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе представить указанные в запросе документы в форме электронных документов в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации. Документы не должны иметь неясный текст, подчистки, приписки и иные исправления.

3.14. Не допускается требовать нотариального удостоверения копий документов.

3.15. Во время проверок, должностные лица, осуществляющие муниципальный земельный контроль, могут проводить следующие мероприятия: 
· обследовать земельные участки (осуществлять осмотр, производить обмер, фото и видеосъемку и т.д.);
· обследовать используемые юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями при осуществлении деятельности территории, здания, строения, сооружения, помещения, оборудование, подобные объекты;
· запрашивать у юридических лиц, индивидуальных предпринимателей документы необходимые для достижения целей и задач проверки;
· производить опрос и брать объяснения у работников юридического лица, работников индивидуального предпринимателя, на которых возлагается ответственность за нарушение земельного законодательства.
3.16. Если проведение плановой проверки деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя невозможно в связи с ликвидацией или реорганизацией юридического лица, прекращением юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем деятельности, подлежащей плановой проверке, а также с наступлением обстоятельств непреодолимой силы, инспектор по муниципальному земельному контролю принимает решение о прекращении проверки. О своем решении инспектор сообщает начальнику Департамента, заместителю начальника Департамента письменно, в виде служебной записки.

Порядок осуществления внеплановых мероприятий по контролю
3.17. Отсутствие оснований для проведения проверки, предусмотренных Федеральным законом от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ, не является обстоятельством, исключающим проведение внеплановых мероприятий по контролю, если проведение таких мероприятий возможно без участия юридических лиц, индивидуальных предпринимателей. В таких случаях, мероприятия по муниципальному земельному контролю не подлежат согласованию с органами прокуратуры и осуществляются в соответствии с настоящим регламентом.
3.18. Основанием для проведения внеплановых мероприятий по контролю являются:

1) поступившие в Департамент обращения и заявления граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информация от органов государственной власти, органов местного самоуправления о фактах нарушения земельного законодательства;
2) служебные записки специалистов Департамента о необходимости проведения осмотра земельного участка и (или) о нарушении земельного законодательства.
3.19. В случаях предусмотренных п. 3.18. настоящего регламента, внеплановые мероприятия по контролю проводятся после соответствующей резолюции начальника Департамента или заместителя начальника Департамента, инспектором по муниципальному земельному контролю указанным в резолюции.
3.20. Инспектор по муниципальному земельному контролю, в случае непосредственного обнаружения нарушений земельного законодательства, в праве на месте принять решение о проведении мероприятий по контролю. Инспектор обязан довести полученную информацию до сведения начальника Департамента или заместителя начальника Департамента, подготовив служебную записку с приложением акта осмотра и иных документов, свидетельствующих о нарушении земельного законодательства.
3.21. В рамках проведения внеплановых мероприятий по контролю, инспектор по муниципальному земельному контролю в праве:

· обследовать земельные участки (проводить осмотр, обмер, фото и видеосъемку и т.д.);

· обследовать территории, здания, строения, сооружения, помещения, оборудование, подобные объекты, если такие объекты являются общественными местами;

· рассматривать документы, имеющиеся в распоряжении Департамента;

· рассматривать документы, полученные в порядке межведомственного взаимодействия;

· обращаться в органы внутренних дел для установления лиц, нарушающих земельное законодательство.

Во время внеплановых мероприятий по контролю не допускается:

· запрашивать у юридических лиц и индивидуальных предпринимателей необходимые сведения и документы;

· требовать присутствия руководителя юридического лица, индивидуального предпринимателя или их законных представителей;
· устанавливать иные требования, обязательные для исполнения юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями.

3.22. Для выявления нарушений земельного законодательства могут проводиться внеплановые мероприятия по контролю в виде рейдовых проверок. Рейдовые проверки проводятся по заранее заданному маршруту или на определенной территории.
3.23. Рейдовые проверки проводятся на основании распоряжения начальника Департамента, в котором указывается:

1) фамилии, имена, отчества, должности должностного лица или должностных лиц, уполномоченных на проведение рейдовой проверки;

2) маршрут или территории подлежащие обследованию;

3) даты начала и окончания проведения рейдовой проверки.
3.24. Подготовка распоряжения о проведении рейдовой проверки оформляется должностными лицами отдела по земельному контролю.
3.25. Внеплановые мероприятия по контролю могут проводиться совместно с федеральными органами исполнительной власти, органами исполнительной власти ЯНАО и органами местного самоуправления.
3.26. Для проведения внеплановых мероприятий могут привлекаться специалисты, обладающие специальными познаниями и техническими возможностями, необходимыми для обследования земельного участка.
Оформление результатов
3.27. Непосредственно после завершения проверки, инспектором по муниципальному земельному контролю составляется акт по установленной форме в двух экземплярах, в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ. Типовая форма акта проверки устанавливается уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.
3.28. К акту проверки прилагаются результаты обследования земельного участка (обмер участка, фото- и видеосъемка), протоколы отбора проб объектов окружающей среды, протоколы или заключения проведенных исследований, испытаний и экспертиз, объяснения работников юридического лица, работников индивидуального предпринимателя, объяснения граждан, на которых возлагается ответственность за нарушение земельного законодательства.

3.29. Один экземпляр акта с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении. Если вручить акт не представляется возможным, он направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в Департаменте.
3.30. По результатам обследования земельного участка, непосредственно после его завершения, инспектором по муниципальному земельному контролю, составляется акт осмотра земельного участка (приложение № 3). Если во время обследования, для составления такого акта отсутствуют необходимые технические возможности, инспектор по муниципальному земельному контролю в праве составить акт осмотра в день прибытия на рабочее место. К акту осмотра земельного участка прилагается фототаблица, обмер земельного участка и план-схема, если во время осмотра проводились соответствующие мероприятия.
3.31. В акте осмотра земельного участка указывается:

1) дата и место составления акта;

2) фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводивших мероприятие;

3) фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, присутствующих при осмотре;

4) описание местоположения земельного участка, его кадастровый номер или описание местоположения объекта, его наименование, позволяющее однозначно определить его на местности;

5) подробное описание состояния земельного участка, описание осуществляемой деятельности на земельном участке, иные сведения;
6) подписи лиц проводивших мероприятие и подписи лиц присутствовавших при осмотре.

3.32. В ходе фиксации результатов осмотра является целесообразным составление планов, схем обследуемой территории, с указанием мест выявленных нарушений земельного законодательства, мест размещения зданий, строений, сооружений, иных объектов.

3.33. Если в результате обследования земельного участка, рассмотрения документов, имеющихся в распоряжении Департамента или рассмотрения документов полученных в порядке межведомственного взаимодействия, инспектором по муниципальному земельному контролю будут установлены нарушения земельного законодательства, содержащие признаки административного правонарушения, таким инспектором составляется акт о нарушении земельного законодательства (приложение № 4).
3.34. В акте о нарушении земельного законодательства указываются:

1) дата и место составления акта;

2) фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводивших мероприятие;

3) обстоятельства обнаружения данных, указывающих на наличие нарушения земельного законодательства;
4) сведения о месте и событии нарушения, нарушенные нормы законодательства Российской Федерации, лицо, совершившее правонарушение, статью КоАП (часть статьи КоАП), предусматривающую ответственность за данное правонарушение, а также фамилии, имена, отчества, адреса (места жительства) свидетелей и потерпевших (если имеются свидетели и потерпевшие), иные необходимые сведения;

5) подписи должностного лица или должностных лиц, проводивших мероприятие.
3.35. К акту о нарушении земельного законодательства прилагаются результаты обследования земельного участка (обмер участка, фото- и видеосъемка), обращения и заявления граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информация от органов государственной власти, органов местного самоуправления, о фактах нарушения земельного законодательства, иные документы и доказательства нарушения земельного законодательства.
3.36. Все проверки соблюдения требований земельного законодательства фиксируются в журнале учёта проверок муниципального земельного контроля, в котором указываются:

· порядковый номер;

· дата и номер распоряжения о проведении проверки;

· форма проведения проверки;

· дата проверки;

· наименование проверяемого лица;

· объект проверки (местоположение проверяемого земельного участка, кадастровый номер и его площадь);

· номер акта проверки;

· выявленные нарушения земельного законодательства;

· сведения о направлении материалов по подведомственности;
· отметка об устранении нарушений.
Принятие мер

3.37. Если в результате плановой проверки или внеплановых мероприятий по контролю будут установлены нарушения земельного законодательства, с признаками административного правонарушения, инспектор по муниципальному земельному контролю, проводивший такие мероприятия, обязан направить материалы в уполномоченный орган, для решения вопроса о привлечении виновных лиц к ответственности.
3.38. В случае необходимости защиты имущественных и иных прав и законных интересов Департамента в судебном порядке, инспектор по муниципальному земельному контролю, проводивший мероприятия по контролю, по результатам проведенных мероприятий, готовит служебную записку начальнику Департамента.
4. Порядок и формы контроля за осуществлением муниципального контроля
4.1. Контроль за полнотой и качеством осуществления муниципального контроля включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, принятие решений и подготовку ответов на их обращения, содержащие жалобы на действия (бездействие) должностных лиц Департамента.

4.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Порядок и периодичность плановых проверок устанавливается начальником Департамента. Проверки также могут проводиться по конкретному обращению заявителя.

4.3.  Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений, а также в случае получения жалоб на действия (бездействие) должностных лиц.
4.4. По результатам проверок, в случае выявления нарушений соблюдения положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к осуществлению муниципального контроля, виновные должностные лица несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.5. Контроль за исполнением Административного регламента со стороны граждан, их объединений и организаций является самостоятельной формой контроля и осуществляется путем обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения Административного регламента в Департамент или Администрацию муниципального образования Пуровский район.
4.6. О мерах принятых в отношении виновных в нарушении законодательства Российской Федерации должностных лиц, Департамент обязан сообщить в письменной форме юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, гражданину права и (или) законные интересы которых нарушены.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, а также его должностных лиц
5.1. Обжалование действий (бездействия) и решений должностных лиц, производится в административном и судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.2. В административном порядке:

– действия и решения начальника Департамента, принятые в рамках осуществления муниципальной функции в соответствии с настоящим Административным регламентом, могут быть обжалованы Главе муниципального образования Пуровский район;

– действия и решения заместителя начальника Департамента, начальника управления земельными ресурсами, принятые в рамках осуществления муниципальной функции в соответствии с настоящим Административным регламентом, могут быть обжалованы начальнику Департамента;

– действия должностных лиц Департамента, принятые в рамках осуществления муниципальной функции в соответствии с настоящим Административным регламентом, могут быть обжалованы заместителю начальника Департамента, начальнику управления земельными ресурсами.

5.3. Заявитель в своей жалобе в обязательном порядке указывает:

– наименование органа, в который направляется жалоба;

– фамилию, имя, отчество;

– почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

– изложение сути жалобы;

– личную подпись и дату.

5.4. В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии.

5.5. Начальник (заместитель начальника) Департамента:

– обеспечивают объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости – с участием заявителя, направившего жалобу, или его законного представителя;

– вправе запрашивать необходимые для рассмотрения жалобы документы и материалы в других государственных органах, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия;

– по результатам рассмотрения жалобы принимают меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя, дают письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

5.6. Ответ на жалобу подписывается начальником Департамента, его заместителем, или уполномоченным должностным лицом.

5.7. Ответ на жалобу, поступившую в Департамент, направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.

5.8. Письменная жалоба, поступившая в Департамент, рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации жалобы.

5.9. В исключительных случаях начальник Департамента либо уполномоченное на то должностное лицо вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения заявителя, направившего жалобу.

5.10. В случае если в письменной жалобе не указана фамилия заявителя, направившего жалобу и (или) почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

5.11. При получении письменной жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы имуществу государственного органа, угрозы имуществу, жизни, здоровью должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

5.12. В случае если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.13. В случае если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу, в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, начальник Департамента, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу, при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же орган. О данном решении сообщается заявителю.
Приложение № 1

к Административному регламенту по исполнению муниципальной функции по организации и осуществлению муниципального земельного контроля
Информация о месте нахождения и графике работы

Наименование: Департамент имущественных и земельных отношений Администрации Пуровского района

Адрес: ул. Республики, д. 25, г. Тарко-Сале, Пуровский район, Ямало-Ненецкий автономный округ, 629850, тел. (34997) 6-07-81, тел/факс (34997) 6-07-45, E-mail: dioapr@mail.ru.

График приема посетителей и корреспонденции:

понедельник – пятница                    08.30 – 18.00;

перерыв на обед                                12.30 – 14.00;

выходные дни                                    суббота, воскресенье.

Продолжительность рабочего дня, непосредственно предшествующего нерабочему праздничному дню, уменьшается на один час.
Приложение № 2
к Административному регламенту по исполнению муниципальной функции по организации и осуществлению муниципального земельного контроля
Блок-схема последовательности выполнения административных процедур

[image: image1]

Приложение № 3
к Административному регламенту по исполнению муниципальной функции по организации и осуществлению муниципального земельного контроля

Российская Федерация
Ямало-Ненецкий автономный округ
муниципальное образование пуровский район

департамент имущественных И ЗЕМЕЛЬНЫХ отношений администрации пуровского района
АКТ

ОСМОТРА ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА
	№
	


	“
	
	”
	
	201
	
	г.
	

	
	
	
	
	
	
	
	(место составления акта)















         
(фамилия, имя, отчество, должность должностного лица, проводившего осмотр)
В присутствии 










         
(фамилия, имя, отчество, должность иного лица присутствовавшего при осмотре)

На основании 










         
(указывается основание проведения осмотра)

	“
	
	”
	
	20
	
	г.
	
	ч
	
	мин. по адресу:
	

	(дата и время проведения обследования)
	(адрес/место нахождения обследуемой территории)


Произвел осмотр 










         

(местоположение земельного участка, его кадастровый номер (при наличии) или местоположение объекта и его наименование)
Осмотром установлено:














         

(ориентировочная площадь земельного участка, описание фактического использования земельного участка (расположенные на земельном














         

участке объекты недвижимости и иное имущество, осуществляемая деятельность), описание состояния земельного участка (наличие загрязнения,













         
захламления, иного вредного воздействия), иные необходимые сведения)
Мероприятия, проводимые в ходе осмотра:













         
(примененные способы фиксации доказательств (фотосъемка, обмер участка и пр.)














         
 (виды примененных технических средств)
Прилагаемые документы: 









         
Подпись лица, проводившего осмотр:                  






         
Подпись лица, присутствовавшего при осмотре: 





         
ФОТОТАБЛИЦА

Приложение к акту осмотра земельного участка

	№
	
	от “
	
	”
	
	20
	
	г.


	МЕСТО ДЛЯ ФОТОГРАФИИ


	Фото №
	
	.















         

 (Краткая характеристика, местоположение (географическая привязка), дата съемки)
Составил
	

	
	

	(подпись, Ф.И.О.)
	
	(дата)


ОБМЕР ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА
Приложение к акту осмотра земельного участка
	№
	
	от “
	
	”
	
	20
	
	г.


Согласно обмеру площадь земельного участка составляет  




           

(площадь земельного участка прописью)

Расчет площади: 










           
Особые отметки: 










           
	ПЛАН-СХЕМА

	
	Условные
обозначения




Составил

	

	
	

	(подпись, Ф.И.О.)
	
	(дата)


Приложение № 4
к Административному регламенту по исполнению муниципальной функции по организации и осуществлению муниципального земельного контроля

Российская Федерация
Ямало-Ненецкий автономный округ
муниципальное образование пуровский район

департамент имущественных И ЗЕМЕЛЬНЫХ отношений администрации пуровского района

АКТ

О НАРУШЕНИИ ЗЕМЕЛЬНОГО ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВА

	“
	
	”
	
	201
	
	г.
	

	
	
	
	
	
	
	
	(место составления акта)















           
(фамилия, имя, отчество, должность должностного лица, составившего акт)













          
(обстоятельства обнаружения данных, указывающих на наличие нарушения земельного законодательства, в том числе 













           

непосредственное обнаружение, обнаружение при рассмотрении поступивших документов, обращений, жалоб, заявлений)
Установлено:














           

(сведения о месте и событии нарушения, нарушенные нормы законодательства Российской Федерации, лицо, совершившее правонарушение, статью













           

КоАП (часть статьи КоАП), предусматривающую ответственность за данное правонарушение, а также фамилии, имена, отчества, адреса (места













           

жительства) свидетелей и потерпевших (если имеются свидетели и потерпевшие), иные необходимые сведения)

Прилагаемые документы: 









           
Подпись лица, составившего акт:                  






           

Информация о нарушении земельного законодательства или служебная записка специалиста о необходимости осмотра земельного участка





Внеплановые мероприятия по контролю








Ежегодный план проведения плановых проверок








Плановая проверка





Материалы направляются в архив





Распоряжение о проведении рейдовой проверки





Распоряжение о проведении проверки





Резолюция начальника Департамента





Непосредственное обнаружение инспектором по муниципальному земельному контролю нарушений земельного законодательства





Материалы направляются в уполномоченный орган





Материалы направляются в суд





Выявлены нарушения земельного законодательства





Принятие решения о проведении мероприятий по муниципальному земельному контролю





Проведение мероприятий по контролю





Акт о нарушении земельного законодательства





Акт проверки 





Оформление результатов











Принятие мер





Акт осмотра земельного участка





Нарушений не установлено











