                                                                                           УТВЕРЖДАЮ

Начальник Департамента образования 

Администрации Пуровского района 

______________________________С.В. Ершова
от_______ ___________________________2022 г. 

Технологическая схема

предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»
в многофункциональном центре предоставления 

государственных и муниципальных услуг

Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»
	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра

	1.
	Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
	Департамент образования Администрации Пуровского района, государственной учреждение Ямало-Ненецкого автономного округа «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - МФЦ)

	2.
	Полное наименование услуги
	«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»


	3.
	Краткое наименование услуги
	«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»


	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление Администрации Пуровского района от 21.09.2021 
№ 421-ПА «Об утверждении Административного регламента муниципальных образовательных учреждений, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования, подведомственных Департаменту образования Администрации Пуровского района, по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»

Изменения: 

№ 598-ПА от 29.12.2021;

№ 93-ПА от 25.02.2022;

№ 127-ПА от 23.03.2022; 

№ 210-ПА от 20.05.2022 

	6.
	Перечень «подуслуг»
	-

	7.
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	Единый Портал государственных 
и муниципальных услуг

	
	
	Официальный сайт органов местного самоуправления Пуровского района

	
	
	Другие способы


Раздел 2. «Общие сведения о муниципальной услуге»
	№ п/п
	Наименование услуги, «подуслуги»
	Срок предос-тавления
	Основания для отказа в приеме документов
	Основания отказа предоставления услуги, «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления услуги «подуслуги»
	Плата за предоставление услуги, «подуслуги»
	Способ обращения за получением услуги, «подуслуги»
	Способ получения услуги, «подуслуги»

	1.
	«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»

	Срок предоставления муниципальной услуги с учетом необходимости обращения в ОУ, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, 5 рабочих дней со дня регистрации запроса (заявления, обращения) и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в ОУ, Уполномоченном органе. 
В случае направления заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в электронной форме либо через МФЦ, срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации запроса в Уполномоченном органе.


	Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги при подаче заявления в электронном виде, отсутствуют.

Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги при предоставлении заявления на бумажном носителе, являются:

1) предоставление неполной информации (комплект документов от заявителя) в соответствии с пунктом 2.6.5 Административного регламента;

2) представленные заявителем документы содержат повреждения, подчистки, исправления текста, не заверенные в установленном законодательством Российской Федерации порядке.


	1) не представлены документы, предусмотренные пунктом 2.6.5 настоящего раздела;
2) случаи, предусмотренные пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона 
№ 210-Ф;

3) отсутствие свободных мест в ОУ.

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги в части промежуточного результата – постановка на учет являются:

1) заявитель не соответствует категории лиц, имеющих право на предоставление муниципальной услуги;

2) предоставление недостоверной информации согласно пункту 2.6 настоящего Административного регламента;

3) представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги указанным лицом);

4) некорректное заполнение обязательных полей в форме запроса, в том числе в интерактивной форме запроса на Едином портале (недостоверное, неполное либо неправильное заполнение) (при подаче заявления в электронной форме); 

5) предоставление неполной информации, в том числе неполного комплекта документов (при подаче заявления в электронной форме);

6) заявление о предоставлении муниципальной услуги подано в орган местного самоуправления или образовательное учреждение, в полномочия которых не входит предоставление муниципальной услуги (при подаче заявления на бумажном носителе).

	Отсутствуют 

	-


	- лично;

- через законного представителя;

- через представителя по доверенности;

- в электронной форме, в том числе с использованием Единого портала;
- при обращении в МФЦ. 
	1) при личном обращении в уполномо-ченный орган;

2) через систему "Е-услуги. Образова-ние"; 

3) через МФЦ.




Раздел 3. «Сведения о заявителях муниципальной услуги»
	№ п/п
	Категория лиц, имеющих право на получение услуги, «подуслуги»
	Документ, подтверждающий право заявителя соответствующей категории на получение услуги «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему право заявителя соответствующей категории на получение услуги, «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление услуги, «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1.
	Заявителями на предоставление муниципальной услуги (далее – заявители) являются родители (законные представители) детей в возрасте от рождения до 7 лет включительно, являющиеся гражданами Российской Федерации, иностранными гражданами или лицами без гражданства в Российской Федерации, а также их уполномоченные представители.


	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя 


	-

	Имеется возможность подачи заявления представителем заявителя
	Представители по доверенности
	Доверенность, выданная и оформленная в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации.
	Подлинник или нотариально заверенная копия.


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения муниципальной услуги»
	№ п/п
	Наименование документов, которые представляет заявитель для получения услуги, «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документов 

с указанием подлинник/копия
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/ заполнения документа

	1
	Документ, удостоверяющий личность заявителя или его представителя
	Подлинник/установление личности заявителя, снятие копии и формирование в дело
	-
	-
	-

	2
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги 
	Подлинник/ формирование в дело
	-
	Форматы заполнения заявления в приложении № 4 к технологической схеме
	-


	3
	Документ, подтверждающий установление опеки (при необходимости);


	Подлинник/ формирование в дело
	-
	-
	-

	4
	Документ психолого-медико-педагогической комиссии (при необходимости); 


	Подлинник/ формирование в дело
	
	
	

	5
	Документ, подтверждающий потребность в обучении в группе оздоровительной направленности (при необходимости);


	Подлинник/ формирование в дело
	-
	-
	-

	6
	Копии вступившего в законную силу судебного решения, устанавливающего факт проживания на закрепленной территории.


	Подлинник/ формирование в дело
	-
	-
	-

	7
	Для направления в группу оздоровительной направленности родители (законные представители) ребенка дополнительно предъявляют документ, подтверждающий наличие права на специальные меры поддержки (гарантии) отдельных категорий граждан и их семей (при необходимости), а также вправе предъявить свидетельство о рождении ребенка, выданное на территории Российской Федерации, и свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории по собственной инициативе. При отсутствии свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории родитель (законный представитель) ребенка предъявляет документ, содержащий сведения о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка.


	Подлинник/ формирование в дело
	
	
	

	8
	Родители (законные представители) ребенка, являющиеся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ(ы), удостоверяющий(е) личность ребенка и подтверждающий(е) законность представления прав ребенка, а также документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации. Иностранные граждане и лица без гражданства обязаны предоставлять документы о гражданском состоянии с переводом на русский язык.


	Подлинник/копия для формирования в дело
	-
	-
	-

	9
	При наличии у заявителя права в соответствии с законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами Ямало-Ненецкого автономного округа на внеочередное или первоочередное зачисление ребенка в ОУ заявителем дополнительно представляется документ (удостоверение и (или) иной документ), подтверждающий принадлежность заявителя к категории граждан, дающей право на внеочередное или первоочередное зачисление ребенка в ОУ 

	Подлинник/ формирование в дело
	-
	Льготные категории в соответствии с приложением № 5 к технологической схеме

	-


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»
	№ п/п
	Наименование запрашиваемого документа 
	Наименование органа (организации), направляющего межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомствен-

ного запроса
	Образец заполнения формы межведомствен-

ного запроса

	

	1
	свидетельство о рождении ребенка (для родителей (законных представителей) ребенка - граждан Российской Федерации); 


	Специалисты ОУ
	Отдел ЗАГС Пуровского района
	https://smev.yanao.ru/?page_id=9718
	Срок подготовки межведомственного запроса специалистом ОУ, ответственным за формирование и направление межведомственного запроса, не может превышать 2 рабочих дней. Срок предоставления сведений органом (организацией), в распоряжении которого(ой) находятся документы и (или) информация, на межведомственный запрос, направленный посредством региональной системы межведомственного электронного взаимодействия, не должен превышать 48 часов с момента направления межведомственного запроса.

В остальных случаях срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не может превышать 5 рабочих дней со дня поступления в орган (организацию), в распоряжении которого(ой) находятся документы и (или) информация, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, нормативными правовыми актами Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами автономного округа.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более 7 рабочих дней.


	-
	-

	2
	 свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка, медицинское заключение.

	Специалисты ОУ
	
	
	
	-
	-


Раздел 6. «Результат предоставления муниципальной услуги, «подуслуги»
	№ п/п
	Документ, являющийся результатом услуги, «подуслуги»
	Требования к документу, являющемуся результатом услуги 
	Характеристика результата (положительный/

отрицательный)
	Форма документа, являющегося результатом услуги 
	Способ получения результата

	
	
	
	
	
	

	1.
	- расписка-уведомление о постановке ребенка на учет/восстановление учета для зачисления в ОУ 

	
	положительный
	приложение № 1 к технологической схеме
	1) при личном обращении 
в уполномоченный орган;

2) через МФЦ;

3) по почте, в т.ч. по электронной почте

	2.
	- уведомление об отказе в постановке на учет для зачисления в ОУ 


	
	положительный
	приложение № 2 к технологической схеме
	1) при личном обращении 
в уполномоченный орган;

2) через МФЦ;

3) по почте, в т.ч. по электронной почте.

	3
	- направление в ОУ 

	
	положительный
	приложение № 3 к технологической схеме
	1) при личном обращении 
в уполномоченный орган;

2) через МФЦ;

3) по почте, в т.ч. по электронной почте.

	4
	- решение о предоставлении муниципальной услуги в части промежуточного результата 


	
	положительный
	приложение № 6 к технологической схеме
	1) при личном обращении 
в уполномоченный орган;

2) через МФЦ;

3) по почте, в т.ч. по электронной почте.


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления муниципальной услуги, «подуслуги»
	№ п/п
	Наименование процедуры 
	Особенности исполнения процедуры 
	Сроки исполнения процедуры
	Исполнитель процедуры
	Ресурсы, необхо-димые для выполнения процедуры
	Формы 

документов, необходимые 

для выполнения процедуры

	1.
	Прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
	Специалист ОУ, МФЦ, в обязанности которого входит прием и регистрация документов:
1) устанавливает личность заявителя на основании паспорта гражданина Российской Федерации или иных документов, удостоверяющих личность заявителя, в соответствии с законодательством Российской Федерации;

2) проверяет наличие или отсутствие заявления заявителя в автоматизированной информационной системе «Е-услуги».  
3) регистрирует поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, представленных заявителем, и в соответствии с установленными правилами делопроизводства формирует комплект документов заявителя;

4) сообщает заявителю номер и дату регистрации заявления.


	Продолжительность административной процедуры, в том числе при обращении в МФЦ – не более 15 минут
	Специалист ОУ, МФЦ 
	-
	Форма заявления (приложение 1 к технологической схеме)

	2.
	Формирование и направление межведомственного запроса 
	В случае если заявителем не представлены указанные в пункте 2.7.1 Административного регламента документы, специалист ОУ, ответственный за формирование и направление межведомственного запроса, направляет в адрес государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, соответствующие межведомственные запросы.


	Срок подготовки межведомственного запроса специалистом ОУ, ответственным за формирование и направление межведомственного запроса, не может превышать 2 рабочих дней. 

Срок предоставления сведений органом (организацией), в распоряжении которого(ой) находятся документы и (или) информация, на межведомственный запрос, направленный посредством региональной системы межведомственного электронного взаимодействия, не должен превышать 48 часов с момента направления межведомственного запроса.

В остальных случаях срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не может превышать 5 рабочих дней со дня поступления в орган (организацию), в распоряжении которого(ой) находятся документы и (или) информация, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, нормативными правовыми актами Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами автономного округа.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более 7 рабочих дней
	Специалист ОУ, ответственный за формирование и направление межведомственного запроса
	-
	-

	3
	Рассмотрение документов, принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, выдача промежуточного результата, оформление результата предоставления муниципальной услуги
	При получении комплекта документов, указанных в подпункте 3.3.1 настоящего раздела, специалист ОУ, МФЦ, ответственный за рассмотрение документов:

1) устанавливает предмет обращения заявителя;

2) устанавливает принадлежность заявителя к кругу лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги;

3) проверяет наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных в подразделе 2.8 настоящего Административного регламента;

4) устанавливает наличие полномочий специалиста ОУ, МФЦ по рассмотрению обращения заявителя.


	Продолжительность административной процедуры составляет не более 
7 рабочих дней.


	Специалисты ОУ, МФЦ
	-
	-

	4.
	Выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю
	Решение о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги регистрирует специалист ОУ, МФЦ, ответственный за делопроизводство, в соответствии с установленными правилами ведения делопроизводства.

При выборе заявителем получения документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги через МФЦ, процедура выдачи документов осуществляется в соответствии с требованиями МФЦ. Срок выдачи работником МФЦ результата предоставления муниципальной услуги устанавливается в соответствующем соглашении о взаимодействии. 


	Продолжительность административной процедуры – не более 15 минут
	Специалисты ОУ, МФЦ
	
	


Раздел 8. «Особенности предоставления муниципальной услуги в электронном виде»
	№ п/п
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления услуги
	Способ записи 

на прием в орган
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении услуги
	Способ подачи жалобы 

на нарушение порядка предоставления услуги и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения услуги

	1.
	Получение информации о порядке и сроках предоставления услуги, в том числе в электронной форме, осуществляется заявителями на Едином портале и/или Региональном портале, а также иными способами, указанными в пункте 1.3.1 настоящего Административного регламента.


	Запись на прием в Уполномоченный орган для подачи запроса с использованием Единого портала и/или Регионального портала, официального сайта Уполномоченного органа не осуществляется
	Формирование запроса заявителем осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на Едином портале и/или Региональном портале, официальном сайте Уполномоченного органа без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме.

На Едином портале и/или Региональном портале, официальном сайте Уполномоченного органа размещаются образцы заполнения электронной формы запроса.

Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса.


	Жалоба подается в порядке, установленном разделом 5 Административного регламента


Приложение № 1 

к технологической схеме по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»

РАСПИСКА-УВЕДОМЛЕНИЕ

о приеме заявления о постановке на учет для зачисления ребенка в ОУ, реализующее основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детский сад)
Заявление и документы заявителя ___________________________________________

                                                                                 (фамилия и инициалы)           

	Регистрационный номер заявления
	Принял

	
	Дата приема заявления
	Фамилия и подпись должностного лица (работника)

	
	
	


---------------------------------------------------------------------------

(линия отреза)

 Приложение № 2

к технологической схеме по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в постановке на учет для зачисления ребенка в муниципальное образовательное учреждение муниципального округа Пуровский район, реализующее основную образовательную программу дошкольного образования                                             (детский сад)

 [Наименование организации, предоставляющей муниципальную услугу] в соответствии с решением, принятым _____________ 20__ года, отказывает в постановке 

_________________________________________________________________________, 

(ФИО (последнее – при наличии) ребенка)
родившегося ______________________________________________________________, 

(дата рождения ребенка)
проживающего ____________________________________________________________. 

(адрес проживания ребенка)
на учет для зачисления в дошкольную образовательную организацию, по  следующим основаниям: 

1. _______________________________________________________________________, 

2. _______________________________________________________________________, 

3. _______________________________________________________________________. 

(основание отказа, предусмотренное пунктом 2.8.3 Административного регламента муниципальных образовательных учреждений, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования, подведомственных Департаменту образования Администрации Пуровского района, по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»)

Отказ выдан _____________ 20__ года. 

Руководитель [наименование организации, предоставляющей муниципальную услугу] 
_________________________________________ / _____________________ / 

(подпись и ФИО (последнее – при наличии)  руководителя)
М.П.

 Приложение № 3 

к технологической схеме по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»

ПУТЕВКА (НАПРАВЛЕНИЕ) №_________

На зачисление в _________________________

в группу _______________________________

специализация по здоровью_______________

Ф.И.О. (последнее – при наличии) ребенка ___________________________________

Дата рождения ___________________________________________________________

Адрес места жительства ребенка ____________________________________________

Путевка оформлена _______________________________________________________

Должностное лицо Департамента образования

_________________________ / __________________________________

(подпись) 


(расшифровка подписи)

Уважаемые родители!

Направление должно быть предоставлено в МДОУ до «______»_______________20____г,

В противном случае в предоставлении места в МДОУ может быть отказано.

Линия отрыва_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ 

Руководителю МДОУ

__________________________

__________________________ 

(Ф.И.О. руководителя)

ПУТЕВКА (НАПРАВЛЕНИЕ) №_____________

на зачисление в МДОУ _______________________

в группу ___________________________________,

специализация по здоровью ___________________

Ф. И. О. (последнее – при наличии)   ребенка __________________________________

Дата рождения ____________________________________________________________

Адрес места жительства ребенка _____________________________________________

С условиями предоставления направления в МДОУ ознакомлен.

Направление получил: «______»_______________20____г.

_________________________ / __________________________________

(подпись) 



(расшифровка подписи)

Должностное лицо Департамента образования

_________________________ / __________________________________

(подпись) 


(расшифровка подписи)

М.П.
Приложение № 4 

к технологической схеме по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»

ФОРМАТЫ

сведений, используемых при формировании заявления 

для направления в дошкольные образовательные организации, 

в региональной информационной системе доступности дошкольного образования 

в Ямало-Ненецком автономном округе

	Наименование поля
	Тип данных
	Обязательность


	1
	2
	3

	Фамилия ребенка
	тестовая строка
	да

	Имя ребенка
	тестовая строка
	да

	Отчество ребенка
	тестовая строка
	да (при наличии)

	Дата рождения ребенка
	дата в формате: ДД.ММ.ГГГГ
	да

	Тип документа, подтверждающего личность ребенка
	выбор из списка (справочник типов документов, подтверждающих личность ребенка, из Единой системы нормативной справочной информации), по умолчанию «Свидетельство о рождении Российской Федерации»
	да

	Серия документа, подтверждающего личность ребенка
	для свидетельства о рождении Российской Федерации – римская цифра, дефис, 2 русские буквы, без пробелов
	да (для свидетельства о рождении Российской Федерации)

	Номер документа, подтверждающего личность ребенка
	текстовая строка без пробелов;

для свидетельства о рождении Российской Федерации – 6 цифр
	да

	Место выдачи документа, подтверждающего личность ребенка
	текстовая строка
	нет

	Дата выдачи документа, подтверждающего личность ребенка
	дата в формате: ДД.ММ.ГГГГ
	нет

	Адрес места жительства ребенка
	текстовая строка
	да

	Желаемая направленность дошкольной группы
	выбор из списка (из Единой системы нормативной справочной информации):

         общеразвивающая группа;

         компенсирующая группа;

оздоровительная группа
	да

	Вид компенсирующей группы
	выбор из списка (из Единой системы нормативной справочной информации):

глухие;

слабослышащие и позднооглохшие;

слепые;

слабовидящие;

с тяжелыми нарушениями речи;

с нарушениями опорно-двигательного аппарата;

с задержкой психического развития;

с расстройством аутистического спектра;

с умственной отсталостью (нарушением интеллекта);

с тяжелыми и множественными нарушениями развития;

с синдромом дефицита внимания и гиперактивности;

дети после операции по кохлеарной имплантации
	да (для группы компенсирующей направленности)

	Реквизиты документа, подтверждающего потребность в обучении по адаптированной программе
	дата выдачи и срок действия в формате: ДД.ММ.ГГГГ, кем выдан - текстовая строка
	да (для группы компенсирующей направленности)

	Профиль оздоровительной группы
	выбор из списка (из Единой системы нормативной справочной информации):

группы для детей с туберкулезной интоксикацией;

группы для часто болеющих детей;

группы для детей с аллергопатологией;

группы для детей с сахарным диабетом;

группы для детей с заболеваниями органов дыхания;

группы для детей с заболеваниями сердечно-сосудистой системы;

группы для детей с нефро-урологическими заболеваниями;

группы для детей с целиакией
	да (для группы оздоровительной направленности)

	Реквизиты документа, подтверждающего потребность в оздоровительной группе
	дата выдачи и срок действия в формате: ДД.ММ.ГГГГ, кем выдан – текстовая строка
	да (для группы оздоровительной направленности)

	Согласие на общеразвивающую группу
	бинарная отметка «Да/Нет» может заполняться при выборе группы 

необщеразвивающей направленности, по умолчанию – «Нет»
	нет

	Согласие на группу присмотра и ухода
	бинарная отметка «Да/Нет», по умолчанию – «Нет»
	нет

	Желаемый режим пребывания ребенка в группе
	выбор из списка:

кратковременный режим пребывания (до 5 часов);

полный день (8 – 14 часов);

круглосуточный режим (24 часа)
	да

	Согласие на кратковременный режим пребывания
	бинарная отметка «Да/Нет», по умолчанию – «Нет», может заполняться при выборе режимов более 5 часов в день
	нет

	Согласие на группу полного дня
	бинарная отметка «Да/Нет», по умолчанию – «Нет», заполняется при выборе группы по режиму, отличному от полного дня
	нет

	Сведения о выборе языка обучения
	выбор из списка (справочник языков обучения из Единой системы нормативной справочной информации), по умолчанию – «русский»
	да

	Фамилия родителя (законного представителя) ребенка
	текстовая строка
	да

	Имя родителя (законного представителя) ребенка
	текстовая строка
	да

	Отчество родителя (законного представителя) ребенка
	текстовая строка
	да (при наличии)

	Тип документа, подтверждающего личность родителя (законного представителя) ребенка
	выбор из списка (справочник типов документов из Единой системы нормативной справочной информации), по умолчанию – «паспорт Российской Федерации»
	да

	Серия документа, подтверждающего личность родителя (законного представителя) ребенка
	текстовая строка, для паспорта Российской Федерации – 4 цифры
	да (для паспорта Российской Федерации)

	Номер документа, подтверждающего личность родителя (законного представителя) ребенка
	текстовая строка, для паспорта Российской Федерации – 6 цифр
	да

	Место выдачи документа, подтверждающего личность родителя (законного представителя) ребенка
	текстовая строка
	нет

	Дата выдачи документа, подтверждающего личность родителя (законного представителя) ребенка
	дата в формате: ДД.ММ.ГГГГ
	нет

	Реквизиты документа, подтверждающего установление опеки 

(при необходимости)
	текстовая строка
	да (при наличии)

	Адрес электронной почты родителей (законных представителей) ребенка
	текстовая строка
	нет

	Номер телефона родителей (законных представителей) ребенка
	текстовая строка
	да

	Категория граждан и их семей, имеющих право на специальные меры поддержки (гарантии)
	выбор из списка (справочник категорий из Единой системы нормативной справочной информации), по умолчанию – значение «Нет»
	да (при наличии)

	Реквизиты документа, подтверждающего право на специальные меры поддержки (гарантии) отдельных категорий граждан и их семей (при наличии)
	дата выдачи и срок действия в формате: ДД.ММ.ГГГГ, кем выдан – текстовая строка
	да (при наличии)

	Желаемая дата приема
	дата в формате: ДД.ММ.ГГГГ;

желаемая дата не может быть раньше текущей календарной даты;

желаемая дата не может быть ранее 

2 месяцев от даты рождения ребенка;

при выборе только года желаемой датой приема считается 01 сентября указанного года;

при этом если выбран текущий календарный год в период 

с 02 сентября по 31 декабря (включительно), желаемой датой приема считается дата регистрации заявления или дата, соответствующая возрасту 2 месяца (для детей младше 2 месяцев)
	да

	Перечень дошкольных образовательных организаций, выбранных для приема
	множественный выбор из списка дошкольных образовательных организаций в муниципальном образовании (не более -5)
	да

	Согласие на направление в другие дошкольные образовательные организации вне перечня дошкольных образовательных организаций, выбранных для приема, если нет мест в выбранных дошкольных образовательных организациях
	бинарная отметка «Да/Нет», 

по умолчанию – «Нет»
	нет

	Фамилия (фамилии), имя (имена), отчество (отчества) (при наличии) братьев и (или) сестер, проживающих в одной семье с ребенком и имеющих общее с ним место жительства, обучающихся в дошкольных образовательных организациях, в которые подается заявление для направления
	текстовая строка; указывается для каждой дошкольной образовательной организации, выбранной для приема, в которой есть братья и (или) сестры;

фамилия, имя, отчество – отдельные поля
	нет

	Сканированные копии документов, заверенных усиленной квалифицированной электронной подписью, подтверждающей данные заявления для направления
	место для прикрепления файлов
	нет


Приложение № 5
к технологической схеме по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»

ПЕРЕЧЕНЬ

категорий граждан, имеющих внеочередное, первоочередное и преимущественное право на оформление в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования

	№

п/п
	Порядок предоставления места в ДОУ
	Наименование льготной категории
	Документы, подтверждающие право на внеочередное, первоочередное или преимущественное зачисление в учреждение
	Основание

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Внеочередное
	дети погибших (пропавших без вести) умерших, ставших инвалидами военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел Российской Федерации, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы, Государственной противопожарной службы Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий, органов по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ, участвующих в контртеррористических операциях и обеспечивающих правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона РФ
	удостоверение, выдаваемое Центральной комиссией Министерства обороны Российской Федерации по подтверждению непосредственного участия граждан в действиях подразделений особого риска


	постановление Правительства РФ от 09.02.2004  

№ 65 «О дополнитель-ных гарантиях и компенсациях военнослужа-щим и сотрудникам федеральных органов исполнительной власти, участвующим в контртеррорис-тических операциях и обеспечиваю-щим правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона РФ»

	2.
	Внеочередное
	дети военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей
	справка с места работы


	постановление Правительства РФ от 25.08.1999 
№ 936 «О дополнительных мерах по социальной защите членов семей военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, Государственной противопожар-ной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей»

	3.
	Внеочередное
	дети погибших (пропавших без вести) умерших, ставших инвалидами военнослужащих и сотрудников федеральных органов исполнительной власти, участвовавших в выполнении задач по обеспечению безопасности и защите граждан Российской Федерации, проживающих на территориях Южной Осетии и Абхазии


	удостоверение, выдаваемое Центральной комиссией Министерства обороны Российской Федерации по подтверждению непосредственного участия граждан в действиях подразделений особого риска


	постановление Правительства РФ от 12.08.2008 
№ 587 
«О дополнитель-ных мерах по усилению социальной защиты военнослужащих и сотрудников федеральных органов исполнительной власти, участвующих в выполнении задач по обеспечению безопасности и защите граждан РФ, проживающих на территориях Южной Осетии и Абхазии»

	4.
	Внеочередное
	дети прокуроров 


	справка с места работы
	Закон РФ от 17.01.1992 
№ 2202-1 
«О прокуратуре Российской Федерации»

	5.
	Внеочередное
	дети судей


	справка с места работы
	Закон РФ от 26.06.1992 
№ 3132-1 
«О статусе судей в Российской Федерации»

	6.


	Внеочередное
	дети граждан, подвергшиеся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС


	удостоверение инвалида или участника ликвидации последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС;      свидетельство о смерти одного из родителей, являвшегося кормильцем, из числа граждан, погибших в результате катастрофы на Чернобыльской АЭС, умерших вследствие лучевой болезни и других заболеваний, 

возникших в 

связи с чернобыльской 

катастрофой, а также умерших инвалидов;

справка об эвакуации из зоны отчуждения или о переселении из зоны отселения


	Закон РФ от 15.05.1991 
№ 1244-1 
«О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»

	7.


	Внеочередное
	дети сотрудников Следственного комитета Российской Федерации 


	справка с места работы
	Федеральный закон РФ от 28.12.2010  
№ 403-ФЗ «О Следственном комитете Российской Федерации»

	8.


	Внеочередное
	дети граждан из подразделений особого риска, а также семей, потерявших кормильца из числа этих граждан 


	справка с места работы;

справка из органов социальной защиты
	постановление Верховного Совета РФ от 27.12.1991 
№ 2123-1 
«О распространении действия закона РСФСР «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС» на граждан из подразделений особого риска»

	9.


	Внеочередное
	дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, находящиеся в семьях опекунов (попечителей) или в приемных семьях 


	справка из Департамента образования

	Закон Ямало-Ненецкого автономного округа от 04.12.2013 
№ 125-ЗАО 
«О социальной поддержке и социальном обслуживании детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»

	10.
	Первоочеред-ное
	дети лиц, проходящих службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации и имеющих специальные звания полиции, граждан, уволенных со службы в войсках национальной гвардии Российской Федерации
	справка с места работы
	Федеральный закон РФ от 05.12.2017 

№ 391-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»  

	11.
	Первоочеред-ное
	дети-инвалиды и дети, один из родителей которых является инвалидом 


	справка из бюро медико-социальной экспертизы об установлении инвалидности
	Указ Президента РФ от 02.10.1992  
№ 1157 «О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов»

	12.
	Первоочеред-ное
	дети из многодетных семей 


	удостоверение многодетной семьи или свидетельства о рождении троих и более детей в семье
	Указ Президента РФ от 05.05.1992  
№ 431 «О мерах по социальной поддержке многодетных семей»

	13.
	Первоочеред-ное
	дети сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции 
	справка с места работы


	Федеральный закон РФ от 07.02.2011 
№ 3-ФЗ «О полиции»

	14.
	Первоочеред-ное
	дети сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службы Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах РФ
	справка с места работы


	Федеральный закон РФ от 30.12.2012 
№ 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты РФ»

	15.
	Первоочеред-ное
	дети сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службы Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах РФ, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей
	справка из органов социальной защиты
	Федеральный закон РФ от 30.12.2012 
№ 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесение изменений в отдельные законодательные акты РФ»

	16.
	Первоочеред-ное
	дети гражданина РФ, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службы Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах РФ, умершего в течение одного года после увольнения со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах 
	справка из органов социальной защиты
	Федеральный закон РФ от 30.12.2012 
№ 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесение изменений в отдельные законодательные акты РФ»

	17.
	Первоочеред-ное
	дети гражданина РФ, имевшего специальное звание и проходящего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службы Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах РФ, уволенного со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах
	справка с места работы;

справка из органов социальной защиты
	Федеральный закон РФ от 30.12.2012 
№ 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты РФ»

	18.
	Первоочеред-ное
	дети сотрудника, имевшего специальное звание и проходящего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службы Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах РФ, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах
	справка из органов социальной защиты
	Федеральный закон РФ от 30.12.2012 
№ 283-ФЗ 
«О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты РФ»

	19.
	Первоочеред-ное
	дети военнослужащих по месту жительства их семей
	справка из военкомата
	Федеральный закон РФ от 27.05.1998
№ 76-ФЗ «О статусе военнослужа-щих»

	20.
	Первоочеред-ное
	дети медицинских работников медицинских организаций, оказывающих первичную медико-санитарную помощь и скорую медицинскую помощь
	справка с места работы
	Закон Ямало-Ненецкого автономного округа от 27.06.2013 
№ 55-ЗАО «Об образовании в Ямало-Ненецком автономном округе»

	21.
	Преимущест-венное
	дети, проживающие в одной семье и имеющие общее место жительства имеют право преимущественного приема на обучение по основным общеобразовательным программам дошкольного образования в ОУ, в которых обучаются их братья и (или) сестры
	документ, содержащий сведения о регистрации по месту жительства
	Федеральный закон РФ от 29.12.2012
№ 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»

	22. 
	Внеочередное
	дети погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами военнослужащих, проходивших военную службу по контракту


	справка из военкомата
	Приказ Министра обороны РФ от 13.01.2010   № 10
«О предоставле-нии дополните-льных гарантий и компенсаций военнослужа-щим и лицам гражданского персонала Вооруженных Сил Российской Федерации, участвующим в контртеррорис-тических операциях и обеспечиваю-щим правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации»




Приложение № 6

к технологической схеме по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»

ФОРМА 1

ФОРМА УВЕДОМЛЕНИЯ

о предоставлении промежуточного результата муниципальной услуги в электронной форме


Статус информирования: Заявление рассмотрено.


Комментарий к статусу информирования:

«Ваше заявление рассмотрено. Индивидуальный номер заявления _________________. Ожидайте направления в выбранное образовательное учреждение после ____________ (указывается желаемая дата приема, указанная в заявлении).»

